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Введение
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Раз уж вы взяли в руки эту книгу, значит, слово «Vista» вам знакомо. Возможно, вы поклонник фильма «Терминатор-2» и любите повторять: «Аста ла виста, бэби!». Возможно, вы много слышали об этой самой «Висте» и теперь решили узнать, что это за зверь такой. А скорее всего, вас жизнь прижала и вы вынуждены установить на своем компьютере операционную систему Windows Vista. Ну, хорошо, не жизнь прижала, а любопытство замучило, или зависть к соседу заела, или стыдно стало («Все уже на “Висте”, один я, как лох…»).

Так или иначе, но у вас есть компьютер, на который нужно эту «Висту» установить, а потом на ней работать. Но возможен и такой вариант: Vista уже установлена, осталось в ней разобраться. Если это так, вам повезло – не надо читать первую главу, сразу переходите ко второй.

Впрочем, обо всем по порядку.

Чтобы покончить с формальностями, несколько слов о Vista вообще. Если кто-то еще не в курсе, Windows Vista – это операционная система, то есть самая главная программа, под управлением которой работают все остальные программы на персональном компьютере. Ее разрабатывали так долго, что только за это Vista заслуживает самого пристального внимания. Кроме того, она очень красивая. И надежная. И современная.

Словом, никуда не деться, скоро на каждом компьютере будет стоять Vista. Стало быть, пора ее изучать.

Постараемся сделать это без напряга.

От издательства
Ваши замечания, предложения и вопросы отправляйте по адресу электронной почты dgurski@minsk.piter.com (издательство «Питер», компьютерная редакция).

Мы будем рады узнать ваше мнение!

На сайте издательства http://www.piter.com вы найдете подробную информацию о наших книгах.

Cоглашения, принятые в книге
Для особого выделения одного или нескольких абзацев текста в книге используются врезки, которые имеют следующее значение.

Во врезках «Внимание» приводится информация, на которую следует обратить внимание ввиду ее важности. Наиболее часто эта врезка применяется для предупреждения возможных ошибочных действий пользователя.

Во врезках «Совет» описаны эффективные приемы выполнения практических действий.

Врезки «Примечание» содержат уточнения, дополнения или комментарии, которые относятся к излагаемому материалу.
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Глава 1

Как поставится, так и откликнется
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С первого раза систему установили плохо, вот и пришлось…

Из объяснительной записки по поводу Всемирного Потопа
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• Аппетиты Vista

• Какая она бывает

• Ставим сами

• Средство переноса файлов и параметров


Будем считать, что вы хотя бы в целом представляете себе, что такое операционная система. Если нет, советую ознакомиться сначала с моей книгой «Windows без напряга»[1], там все изложено просто и доступно.

Так вот, Windows Vista – это новейшая из операционных систем семейства Windows. Не будем пускаться в исторический экскурс, просто отметим, что на разработку Vista потрачено очень много сил и времени. Но, чтобы ей воспользоваться, придется, как минимум, установить эту систему на компьютер. Причем далеко не любой ПК для этого подойдет.
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1.1. Аппетиты Vista
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Мы живем в век «гонки компьютерных вооружений». Вот, кажется, придумают разработчики компьютерного «железа» новый тип памяти, мощный процессор, какие-нибудь шины данных хитрые – а тут бац! Новая операционная система! Причем такая «жадная», что забирает всю мощь компьютера, да еще жалуется на нехватку ресурсов. Как говорил один умный человек 12 лет назад: «На всякий Pentium найдется Windows 95». Теперь и Pentium совсем не тот, и Windows 95 – раритет, но принцип остался.

Как только Vista попала в руки пользователей, раздался дружный вой: «Ну она и жрет!». Сказано, конечно, грубо, но довольно точно.

Для поддержки всех возможностей Windows Vista компьютер должен быть следующим:

• процессор с тактовой частотой не менее 1 ГГц;

• оперативная память объемом не менее 1 Гбайт;

• «навороченная» видеокарта;

• жесткий диск объемом не менее 40 Гбайт и свободным пространством не менее 15 Гбайт для установки Windows Vista (остальное – для прикладных программ, документов, музыки, видео и т. д.);

• DVD-привод;

• модем или сетевая карта для подключения к Интернету.

Внимание!

«Навороченная» расшифровывается как видеокарта класса DirectX 9 с поддержкой WDDM-драйвера, построителей текстуры Pixel Shader 2.0, 32-разрядной глубины цвета и объемом видеопамяти не менее 128 Мбайт. Если эти устрашающие названия вам ничего не говорят, просто при покупке компьютера возьмите с собой эту книгу и покажите продавцу этот абзац. Он должен понять. Не поймет – идите к другому продавцу.


Если вы хотите наслаждаться звуком, не забудьте про звуковую карту и колонки.

Ну и монитор, само собой! Как же без монитора?!

Возможно, для вас перечисленные названия и цифры не имеют никакого смысла, поэтому поверьте на слово – описанный выше компьютер можно охарактеризовать словом «крутой». Само собой, стоит он недешево.

Но можно немного сэкономить, правда, в этом случае вы не сможете в полной мере оценить всю красоту Vista. Готовы пожертвовать внешними эффектами ради нескольких лишних сотен долларов? Тогда записывайте.

На крайний случай можно обойтись таким компьютером:

• процессор с тактовой частотой не менее 800 МГц;

• оперативная память объемом не менее 512 Мбайт;

• видеоадаптер, совместимый с DirectX 9;

• винчестер со свободным пространством не менее 15 Гбайт;

• DVD-привод.

Далеко не каждый компьютер сегодня может похвастаться приведенными выше характеристиками. Это сдерживает триумфальное шествие Vista по планете.

Если вы хотите установить эту систему на своем компьютере, попытайтесь узнать, из каких деталей он состоит. Можете посоветоваться с кем-нибудь, кто разбирается во всех этих гигабайтах и гигагерцах. Но вот вам простое эмпирическое правило: если компьютер был куплен более пяти лет назад и с тех пор его серьезно не обновляли, Vista на нем работать не будет. Или будет, но со скоростью ленивого коала. Если менее пяти – надо разбираться.

Совет

Начинать можно с такого «урезанного» варианта, а потом добавить необходимые компоненты. Хотя тут есть нюанс: «нарастить» процессор или видеокарту невозможно. Если вы захотите их поменять, придется старый процессор или видеокарту выбросить либо продать по дешевке. Но вот оперативную память можно запросто увеличить, да и жесткий диск поставить еще один-два. Поэтому, чтобы не терять денег, купите нормальный процессор и видеокарту сразу, а память и винчестер можете взять минимально возможного объема.


Только не советуйтесь с продавцами компьютеров (разве что они ваши близкие родственники) – они без раздумий посоветуют купить самую дорогую и сложную модель, а это не всегда нужно.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
1.2. Какая она бывает
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Теперь попробуем разобраться, какую именно Vista надо покупать.

Да-да! Vista бывает разная! Есть простенький вариант, есть посложнее, а есть вообще «навороченный», для использования в корпорациях. Само собой, чем сложнее система, чем больше у нее возможностей, тем она дороже.

Существует шесть версий Windows Vista:

• Windows Vista Starter;

• Windows Vista Home Basic;

• Windows Vista Home Premium;

• Windows Vista Business;

• Windows Vista Ultimate;

• Windows Vista Enterprise.

Ниже приведены описания этих версий по возрастанию сложности, от самой простой до самой сложной.
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Windows Vista Starter
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Примитивный интерфейс, урезанные возможности, словом, Vista для бедных. Но основные компоненты – система безопасности, программы для работы с Интернетом, всякие полезные и приятные утилиты – все это есть. Так что работать в Windows Vista Starter можно, но завидуя владельцам более сложных версий.
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Windows Vista Home Basic
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Базовая версия Windows Vista для домашних пользователей, имеющих компьютеры малой мощности. Так сказать, «средний класс».

По сравнению с Vista Starter добавлены:

• встроенное средство переноса файлов и параметров со старого компьютера;

• расширенные возможности общего доступа к файлам и папками по локальной сети;

• архивация файлов, хранящихся на компьютере, в целях предотвращения их потери в случае сбоя.
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Windows Vista Home Premium
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Это тоже версия для домашних пользователей, но уже побогаче. В смысле и для более богатых пользователей, и с более богатыми возможностями.

Примечание

Еще несколько лет назад вопрос цены наших пользователей мало волновал. Все программы продавались на пиратских дисках по два-три доллара. Теперь ситуация стала понемногу меняться. То ли доходы выросли, то ли самоуважение, но люди в России, Украине, Беларуси все чаще стали покупать программы официально, у легальных продавцов. Так что вопрос цены теперь совсем не праздный.


Добавлены по сравнению с Windows Vista Home Basic:

• Windows Aero – шикарный способ показывать на экране всякие кнопочки, иконки, вкладочки, словом, элементы интерфейса;

• новые программы для работы с мультимедиа (музыкой и видео) – Windows Media Center и DVD-студия Windows;

• расширенные возможности работы с мобильными устройствами и планшетными ПК;

• улучшенная архивация данных.
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Windows Vista Business
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Версия для фирм. Главная «фишка» – программа Конференц-зал Windows для совместной работы через сеть. Плюс дополнительные возможности настройки и работы в сети, использования факсов и сканеров, архивирования файлов и поддержки шифрующей файловой системы.

Но есть и небольшая ущербность по сравнению с Windows Vista Home Premium – нет программ Windows Media Center и DVD-студия Windows. И правильно! На работе надо делом заниматься, а не музыку слушать или фильмы монтировать!
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Windows Vista Ultimate
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Самая мощная из версий, которые есть в свободной продаже. В Windows Vista Ultimate есть все то, что и в перечисленных выше версиях, а еще новая технология защиты данных – шифрование диска BitLocker.

Если бюджет выдержит, покупайте именно эту версию. У официальных продавцов она стоит около $350. Зато сможете и всеми «наворотами» системы насладиться, и книгу прочитать без проблем. Дело в том, что в ней описана именно Windows Vista Ultimate, так что некоторые возможности будут просто недоступны, если пользоваться более простой версией.
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Windows Vista Enterprise
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Чтобы купить эту версию Vista, надо быть корпоративным партнером Microsoft, а это не каждому дано. Вместе с тем и нужна Windows Vista Enterprise только большим организациям, где много компьютеров и объединены они в сложную локальную сеть.

Рассказывать о ней не будем – вряд ли это вам пригодится. Просто знайте, что есть такая версия.

Как видите, в основном для версий Windows Vista выполняется принцип «матрешки»: каждая следующая Vista включает в себя все возможности предыдущей и еще кое-что. Есть только одно исключение, и мы о нем уже поговорили.
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1.3. Ставим сами


[image: after_title]



Ну вот, теория закончилась, переходим к практике!

Если вы впервые занимаетесь установкой операционной системы, я вам искренне завидую. У вас впереди – таинственный обряд. Установка операционной системы – действо почти мистическое. Особенно повторная установка (с первого раза редко получается нормальный результат). Это чтото вроде возрождения Осириса или реинкарнации. Просто начинаешь новую жизнь!

Ничего сложного в самой процедуре нет. Тем более что установка Vista протекает гораздо приятнее и, как ни странно, даже быстрее, чем установка прежних версий Windows.

Для начала надо определиться, хотите ли вы, чтобы Vista была единственной операционной системой на вашем компьютере. Или вы хотите на всякий случай сохранить старую добрую Windows XP, к которой привыкли и в которой все под вас настроено?

Выбирать вам. Ниже вы найдете описание обоих вариантов установки.
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Установка Windows Vista как единственной операционной системы
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Этот способ хорош, если винчестер, на который вы хотите поставить систему, девственно пуст. То есть чист. Словом, на нем нет ничего. Но иногда пользователи так озлоблены на надоевшую операционную систему, что горят желанием «снести» ее под корень и установить новую, модную и современную.

Вы уверены, что хотите именно этого – чтобы на вашем компьютере работала Vista, только Vista и ничего, кроме Vista? Тогда вперед!

Включите свой компьютер и вставьте установочный диск Windows Vista в DVD-привод вашего компьютера. Правда, скорее всего, программа установки не запустится. Не волнуйтесь! Просто надо приказать компьютеру загружаться с вашего установочного диска.

Примечание

BIOS (от англ. Basic Input-Output System – «базовая система ввода-вывода») – это программа, которая записана прямо на материнской плате, то есть в «сердце» компьютера. BIOS при включении проверяет, все ли исправно, а потом передает управление операционной системе. Обращаться к ней приходится редко, так что после выполнения описанных ниже действий можете с легким сердцем все забыть. Но книжку на всякий случай не выбрасывайте – мало ли что!


Для этого придется чуть-чуть повозиться с системой BIOS.

Чтобы попасть в меню BIOS, сразу после включения компьютера стучите по клавише Delete, аки дятел по больной сосне. Если не будете тормозить, BIOS поймет, что вы хотите с ней поработать, и загрузит свое меню (рис. 1.1).
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Рис. 1.1. Меню настройки параметров BIOS


Теперь придется поработать клавишами управления курсором. Это четыре клавиши, на которых нарисованы стрелки: ↓, ↑, → и ←. Орудуя ими, сделайте так, чтобы пункт Advances BIOS Features оказался подсвеченным. Затем нажмите Enter. В открывшемся окне нас интересует пункт First Boot Device. Если он не выбран, вам придется выделить его все теми же клавишами управления курсором. Нажмите Enter.

Теперь отобразится список устройств (рис. 1.2). С любого из этих устройств компьютер может загрузиться, если вы ему прикажете. То есть попытается загрузиться, потому что еще не факт, что там есть операционная система.
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Рис. 1.2. Выбор приоритетного устройства для загрузки компьютера


С помощью клавиш управления курсором переместитесь к варианту CDROM и нажмите Enter.

Вот и вся наука!

Осталось нажать клавишу F10. Появится последнее предупреждение о том, что сейчас все изменения, которые вы сделали, будут сохранены. Если вы уверены в своем выборе, жмите Enter. Если на душе кошки скребут, лучше переместите выделение с Yes на No и повторите всю процедуру изменения BIOS.

Примечание

Если откроется меню, которое выглядит по-другому, не впадайте в панику. Принцип везде один. Внимательно читайте надписи на экране, они для разных видов BIOS одинаковы.


После этого компьютер будет перезагружен и на экране может появиться сообщение Press any key to boot from CD or DVD (Нажмите любую клавишу для загрузки с CD или DVD). Нажмите эту самую любую клавишу.

Начнется установка Windows Vista.

Сначала компьютер немного потрещит, пошумит – это на его жесткий диск копируются нужные для инсталляции файлы. Потом вы увидите первое окно установки Vista (рис. 1.3).
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Рис. 1.3. Окно выбора языковых параметров установки


Тут вам нужно выбрать устанавливаемый язык, формат даты и раскладку клавиатуры. Чтобы не заморачиваться, просто установите везде вариант Русский. Он и так установлен? Тем проще, ничего не меняйте и жмите Далее.

В следующем окне нажмите кнопку Установить.

После этого откроется окно-«привратник» (рис. 1.4). Здесь нужно ввести ключ для активации Vista. Ключ – это особый код, от которого зависит, какая именно версия Windows Vista будет установлена. Он написан на установочном диске Vista.
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Рис. 1.4. Окно ввода ключа для активации Windows


Если вы не уверены, что уже готовы перейти на Vista, можете установить систему и без ввода ключа, сняв флажок Автоматически активировать Windows при подключении к Интернету. В этом случае при нажатии кнопки Далее и подтверждении ваших действий нужную версию Windows Vista придется выбирать самому из появившегося списка. Выделите щелчком кнопки мыши нужную, установите флажок Выбран приобретенный выпуск Windows и нажмите кнопку Далее. Но помните, пользоваться системой без ввода ключа можно только 30 дней! После этого придется или ключ вводить, или отказываться от Vista.

Затем откроется документ, который никто из пользователей никогда не читает, – лицензионное соглашение. Там написано, что все защищено законом, а пиратством заниматься нельзя и вообще – авторские права надо соблюдать.

Примечание

Здесь можно выбрать другой вариант – Восстановление системы. О нем мы поговорим в гл. 8.


Внимание!

Код, который вы введете, – ваш персональный! Если вы подарите его другу и он попытается установить Vista с тем же кодом, плохо будет обоим.


Если подобная позиция не противоречит вашим жизненным принципам, установите флажок Я принимаю условия лицензии и нажмите Далее.

В следующем окне теоретически нужно сделать выбор: обновить предыдущую версию – например, Windows XP – до Windows Vista – или поставить Vista «с нуля». Но это все в теории. На самом деле доступен только второй вариант, потому что для обновления Windows нужно загрузить программу установки немного по-другому.

На следующем этапе откроется окно выбора раздела жесткого диска, на который будет установлена Windows Vista. Обычно выбирают диск С:, но это не более чем традиция. Выберите тот раздел, где достаточно свободного места для работы системы. Помните, сколько свободных гигабайт ей нужно? Если забыли, гляньте в разд. 1.1. Подумайте хорошенько и щелчком кнопки мыши выделите подходящий раздел. Проще всего, если ваш жесткий диск не разбит на части, тогда и выбирать не из чего – есть только диск С:.

Если на выбранном разделе установлена предыдущая версия Windows, появится предупреждение. Учтите – после продолжения установки файлы старой системы будут перемещены в папку Windows.old, а сама система уже никогда не вернется к жизни…

Но не будем о грустном. Старое всегда должно уступать место молодому, новому. Подтвердите свою решимость установить Windows Vista – и наконец-то все начнется! Теперь от вас уже ничего не зависит, потому что установка происходит сама по себе, без вашего участия. Можете приготовить кофе и наблюдать за таинством инсталляции. Несколько раз компьютер перезагрузится – не пугайтесь, это нормально.

Долго ли, коротко ли (это зависит от мощности компьютера и версии Vista) – система будет установлена и запущена. Но ликовать рано, сначала надо еще кое-что настроить.

В первом окне (рис. 1.5) нужно ввести имя пользователя и пароль. Пароль не обязателен, но желателен, если не хотите, чтобы по вашему компьютеру ползали всякие посторонние люди. Имя пользователя и пароль вместе называются учетной записью (подробнее о ней поговорим в гл. 7). Кроме того, вам предложат выбрать рисунок для вашей учетной записи.
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Рис. 1.5. Задание имени, пароля и рисунка учетной записи


Нажмите Далее. На следующей странице (рис. 1.6) можно выбрать рисунок для Рабочего стола и ввести имя компьютера. Имя нужно, если вы собираетесь подключить свой компьютер к локальной сети.

[image: bin00000006.png]
Рис. 1.6. Выбор рисунка Рабочего стола и задание имени компьютера


Внимание!

Поскольку в BIOS все еще указана загрузка с CD-ROM, не нажимайте никаких клавиш после появления сообщения Press any key to boot from CD or DVD (Нажмите любую клавишу для загрузки с CD или DVD)! Если удержитесь, загрузка начнется с жесткого диска, как того и требует процесс инсталляции.


На следующем этапе потребуется выбрать параметры автоматического обновления. Дело в том, что системы Windows по традиции содержат много уязвимых мест, через которые всякие нехорошие люди могут забраться на ваш компьютер и как-нибудь навредить. Теоретически, могут даже украсть важную информацию. Обновления – их еще называют «заплатками» – помогают закрыть эти «бреши в обороне» (подробнее см. гл. 7). Лучше сразу согласиться на установку всех предлагаемых обновлений. Не в том даже дело, что кто-то украдет важную переписку с первой школьной любовью, а просто противно, когда по твоему компьютеру шастают всякие «нечистоплотные гады». Извините за крепкое слово.

Жмите Далее – система предложит установить дату, время и выбрать часовой пояс, в котором вы проживаете. С этим, нам кажется, вы справитесь и без подсказок.

Все! Vista установлена! Вежливая программа инсталляции поблагодарит вас и предложит нажать кнопку Пуск для тестирования производительности системы. Это вещь важная, соглашайтесь. Компьютер еще немного потрещит, что-то там для себя выяснит, а затем появится экран входа в систему (рис. 1.7). Тут надо ввести имя пользователя и пароль, который вы указали в окне создания учетной записи (см. рис. 1.5), и нажать Enter. Привыкайте к этой процедуре – экран входа будет появляться каждый раз при запуске Vista.
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Рис. 1.7. Экран входа в систему


Примечание

Все настройки, которые вы только что сделали, можно будет изменить прямо в Vista. Об изменении параметров Рабочего стола, даты, времени, часового пояса и добавлении языков рассказывается в гл. 2. Настройка параметров учетных записей рассматривается в гл. 7.


Еще немного подождем, пока загрузится Рабочий стол, и… Нет, работать пока нельзя! Система предложит вам еще кое-что настроить. Для этого она любезно предоставит окно Центра начальной настройки (рис. 1.8).
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Рис. 1.8. Центр начальной настройки


В Центре начальной настройки есть две группы значков: Начало работы с Windows и Предложения от корпорации Microsoft.

Честно говоря, окно это не очень-то и нужно. Все можно настроить по ходу дела, используя Панель управления. Об этом будет рассказано, когда речь зайдет о соответствующих программах. Что касается Предложений от корпорации Microsoft, то это чистой воды реклама. Если хотите – читайте, нет – ничего плохого не случится.

Словом, на это окно можно не обращать внимания. Более того, прежде чем закрыть его, снимите флажок Загружать при запуске, расположенный в нижней части окна. Если этого не сделать, Центр начальной настройки будет появляться при каждом запуске Vista. Все, закрывайте это окно.

Вот теперь можно работать! Но об этом – в следующей главе.

А пока верните кое-какие настройки обратно. Помните, в самом начале вы заходили в BIOS и приказывали компьютеру загружаться с компакт-диска? Теперь это уже неактуально. Снова зайдите в BIOS и поменяйте настройки так, чтобы загрузка происходила с жесткого диска. Для этого в меню загрузки (см. рис. 1.2) установите параметр HDD-0.
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Установка Windows Vista как второй операционной системы
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Этот вариант установки подходит, если вы хотите убить двух зайцев. То есть не убить, а пользоваться одновременно и Microsoft Vista, и какой-нибудь другой операционной системой, например Windows XP. Зачем? Обычно из-за того, что какая-то программа в Vista не работает. Иногда в новой операционной системе не работает какое-то устройство – допустим, модем. Или вы просто побаиваетесь окончательно сжигать мосты.

Чтобы поставить Vista, не удаляя прежнюю операционную систему, нужно, чтобы жесткий диск вашего компьютера был разбит как минимум на два раздела. На одном из них будет предыдущая версия Windows, на другом – Vista. Причем, как вы помните, для ее установки на этом разделе должно быть не меньше 15 Гбайт свободного пространства.

Если такой свободный раздел на диске есть, можете приступать к установке. Для этого включите компьютер, дождитесь, пока загрузится текущая версия операционной системы, и вставьте в DVD-привод установочный диск Windows Vista. Сработает программа автозапуска, и откроется окно, изображенное на рис. 1.9. Особо на нем не задерживайтесь, смело щелкайте кнопкой мыши на ссылке Установить.
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Рис. 1.9. Окно программы установки


Тут же откроется новое окно с соблазнительным предложением – подключиться к Интернету для получения последних обновлений программы установки. Если у вас быстрый Интернет (выделенная линия или хотя бы ADSL-модем), можете на это дело согласиться. Если у вас обычный модем, лучше не рискуйте. Иначе придется очень и очень долго ждать, пока программа найдет все обновления и скачает их на ваш компьютер.

Так что лучше откажитесь от подключения к Интернету (не так уж много потеряете) и продолжите установку.

Дальше все точно так же, как было описано выше: ввод ключа, выбор версии Windows и т. д., вплоть до выбора часового пояса и прочих настроек. Единственное отличие вы заметите на этапе выбора типа установки. Вам нужно щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Полная установка для сохранения предыдущей версии Windows.

Когда установка Windows Vista закончится и компьютер перезагрузится, вы увидите на экране Диспетчер загрузки Windows (рис. 1.10). Учтите – если на компьютере несколько операционных систем, этот диспетчер появляется всякий раз при перезагрузке компьютера.
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Рис. 1.10. Диспетчер загрузки Windows


Как видите, вам предлагают выбрать одну из установленных на компьютере версий Windows. Используя клавиши управления курсором ↑ и ↓, вы можете выбрать любую версию и нажать Enter для ее загрузки. Но можете и ничего не нажимать – тогда через 30 с начнется загрузка Windows Vista.

Все прочее – точно так же, как в предыдущем варианте установки системы.
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1.4. Средство переноса файлов и параметров
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Если вы уже когда-то устанавливали операционную систему взамен старой или просто меняли компьютер, то наверняка помните, сколько мороки было с переносом всех настроек экрана, параметров программ, личных файлов. Не устанавливали? Тогда поверьте на слово – мороки хватает. Это как переезд в новую квартиру. Вещи те же, мебель та же, а пока все расставишь и разложишь, чтобы удобно было, все сто раз проклянешь.

К счастью, в последних версиях Windows имеется специальное средство переноса файлов и параметров. В Vista оно называется Windows Easy Transfer. Это средство переносит на новый компьютер (или в новую операционную систему) следующие компоненты.

• Личные файлы и папки (такие как Документы, Изображения, Видео и др.), а также любые другие файлы и папки, если указать их в качестве дополнительных.

• Все настройки и сообщения электронной почты, а также список контактов.

• Параметры Internet Explorer.

• Параметры программ, но не сами программы! То есть все настройки, например, Word, перенести можно, но сам текстовый редактор надо устанавливать. Вернее так: сначала нужно установить программу, а потом скопировать ее настройки.

• Учетные записи и настройки пользователей. В их число входят все параметры оформления Рабочего стола (фоновый рисунок, экранная заставка, вид указателя мыши), настройки меню Пуск и Панели задач, а также сетевые соединения и настройки для сетевых дисков и принтеров.

Внимание!

Все сохраненные на компьютере пароли (электронной почты, учетных записей, подключений) не переносятся из соображений безопасности. На новом компьютере их придется вводить заново.


Способов переноса файлов и параметров существует несколько.

• Специальный USB-кабель для переноса данных с помощью Windows Easy Transfer. Обычный кабель тут не подойдет, придется покупать отдельно.

• Соединение компьютеров по локальной сети.

• Компакт-диск или DVD. Естественно, на старом компьютере должен быть пишущий CD– или DVD-привод.

• USB flash-память («флэшка»).

• Внешний жесткий диск.

Если вы собираетесь переносить данные в пределах одного компьютера после переустановки операционной системы, воспользуйтесь одним из трех последних вариантов.

Чтобы разобраться с процессом переноса данных, рассмотрим ситуацию, когда на одном и том же компьютере запланирована смена операционной системы с Windows XP на Windows Vista.
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Сбор информации в исходной системе
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Данные надо собирать, пока новая система еще не установлена.

Поэтому загрузите Windows XP и вставьте в DVD-привод установочный диск Windows Vista. Сработает автозапуск, и откроется окно, изображенное на рис. 1.9. В нем надо щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Перенос файлов и параметров настройки с другого компьютера и дождаться загрузки программы переноса файлов и параметров.

Первое окно является исключительно информационным, в нем ничего настроить нельзя, так что смело жмите кнопку Далее. В следующем окне укажите системе, что вы хотите выполнить Новый перенос, а затем щелкните кнопкой мыши на ссылке Исходный компьютер. Откроется очередное окно, в котором вам предстоит выбрать способ переноса файлов и параметров (рис. 1.11). Для примера применим последний вариант – Использовать CD, DVD или другой съемный носитель. Это значит, что данные будут скопированы на диск, а затем перенесены с него в новую операционную систему.

[image: bin00000011.png]
Рис. 1.11. Выбор способа переноса данных из предыдущей версии Windows


Внимание!

Средство переноса данных Windows Easy Transfer может полноценно переносить файлы и параметры в Windows Vista только из операционных систем Windows XP и Windows 2003 Server.

Из Windows 2000 можно выполнить только перенос файлов. С более древними версиями Windows программа вообще не работает.


Щелкните кнопкой мыши на выбранном варианте и в открывшемся окне выберите тот носитель, на который будут скопированы данные – CD или DVD.

Чтобы защитить свои данные от чужого любопытства, на следующем этапе можете установить пароль на доступ к ним.

Далее нужно решить, чьи данные следует переносить со старого компьютера: файлы и параметры всех учетных записей или только собственной. После этого перед вами откроется древовидный список файлов и параметров, выбранных для переноса. Можете изменить этот список, добавив в него новые элементы и удалив существующие. Для этого нажмите кнопку Настройка, чтобы отобразить флажки возле значков и ссылки управления (рис. 1.12).
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Рис. 1.12. Выбор объектов для переноса


Чтобы отказаться от переноса объекта, достаточно снять флажок возле его значка. И наоборот, чтобы добавить файл или папку для переноса, воспользуйтесь соответствующей ссылкой внизу окна. Щелкнув кнопкой мыши на ссылке Выбрать диски, вы можете указать, с каких разделов не нужно осуществлять сбор данных. Кстати, обратите внимание – справа в нижней части списка выводится общий размер переносимых файлов и параметров. Иногда их так много, что они могут не поместиться на компакт-диск. В этом случае надо или взять диск большей емкости (например, DVD вместо CD), или пожертвовать какими-нибудь файлами.

После того как необходимые файлы и параметры будут выбраны, нажмите кнопку Далее. Все остальное произойдет автоматически.
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Перенос данных в новую операционную систему
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Итак, все дорогое сердцу сохранено на компакт-диске. Сохраните этот диск в надежном месте, желательно даже сделать резервную копию, а то мало ли что!

После этого можете приступать к установке Windows Vista.

Установили? Хорошо. Запустите Vista и выполните команду Пуск → Все программы → Стандартные → Служебные → Средство переноса данных Windows. Откроется окно программы переноса.

Первое окно, как вы помните, служит только для декоративно-информационных целей, поэтому сразу нажимаем кнопку Далее. Если открыты какие-нибудь другие программы, придется их закрыть.

Совет

Некоторые файлы (скажем, картинки или музыку) не обязательно переносить на новый компьютер с помощью средства Windows Easy Transfer. Можно просто записать их на отдельный CD или DVD. Заодно и архивная копия будет. Если же вы устанавливаете новую систему на старый компьютер, то такие файлы вообще переносить не надо – вы же не удаляете их, правильно? Установите Vista – а музыка и картинки уже здесь.


В нашем примере файлы и настройки были записаны на внешний диск, поэтому в следующем окне нужно выбрать пункт Нет, файлы и параметры скопированы на компакт-диск, DVD-диск или другой съемный носитель и далее уточнить тип носителя (рис. 1.13). Не забудьте вставить диск с сохраненными данными в привод, а то неудобно получится.
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Рис. 1.13. Выбор устройства хранения архивного файла


Если при сохранении данных вы защищали их паролем, наберите его.

В следующем окне (рис. 1.14) нужно решить, переносить файлы и параметры в существующую учетную запись или создать для этой цели новую.
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Рис. 1.14. Выбор учетной записи для переноса данных


Проще, конечно, не плодить учетные записи, особенно если вы смутно представляете себе, что это такое. Поэтому лучше выбрать одну из готовых записей в списке Учетная запись пользователя на новом компьютере. Если вы все-таки хотите создать новую запись для переносимых параметров, придумайте и напишите ее имя в поле того же списка. Затем нажмите Далее.

На заключительном этапе вам предложат просмотреть переносимые файлы и параметры. Если это именно то, что вы собирались переносить, нажмите кнопку Передача. И ждите, пока все будет скопировано. После успешного окончания переноса вы увидите победный отчет. Нажмите Закрыть для выхода из программы переноса. Возможно, понадобится перезагрузка, чтобы изменения вступили в силу.

Вот, собственно, и весь процесс переноса. Правда, все очень просто?

Если вы сохраняете файлы и параметры не на CD или DVD, а на «флэшку», процесс абсолютно идентичен. Только надо не забыть вставить flash-память в USB-разъем.

Для переноса с использованием внешнего диска, или сетевого (то есть размещенного на компьютере, который соединен с вашим по сети), процедура немного усложняется. Придется указать папку на диске, в которую следует скопировать переносимые данные.

Совет

Используйте лучше CD или DVD. Причем не перезаписываемые. Тогда у вас под рукой всегда будут копии нужных файлов и настроек компьютера. Не дай бог что случится – тьфу-тьфу-тьфу! – вы быстро восстановите работоспособность системы. Подробнее о восстановлении Vista написано в гл. 8.
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Домашнее задание №1
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1. Выучите наизусть системные требования для установки Vista. Ходите в гости к людям, у которых есть компьютер, и небрежно спрашивайте: «А какой у тебя процессор? А сколько памяти? А винт какой?». Если характеристики компьютера слабоваты, с удовлетворением произнесите: «Не, на свой комп “Висту” не ставь – глючить будет». Вас сразу начнут уважать, а быть может, даже ненавидеть.

2. Поспрашивайте у знакомых, какая версия Vista у них установлена. Соберите статистику, изучите ее… Но на свой компьютер установите все-таки Windows Vista Ultimate, потому что она самая удобная.

3. Точно следуя инструкциям, приведенным выше, установите Vista. Если в первый раз страшновато, воспользуйтесь чужим компьютером. Желательно с разрешения владельца. Если все пройдет гладко, можете и на свой установить.

4. Обязательно сохраните настройки своей свежеустановленной Vista хотя бы на компакт-диск.
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Глава 2

Взгляд на Vista
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На первый взгляд – ничего особенного…

Гомер о природе Древней Греции
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• Красота необыкновенная (Windows Aero)!

• Боковая панель Windows

• Протираем Рабочий стол

• Настройка всего остального

• Завершение сеанса


Говорят, Windows Vista очень сильно изменилась внутри по сравнению с предыдущими версиями – всякие там системы безопасности, улучшенная производительность и пр. Вполне может быть. Чтобы убедится в этом, надо проводить тесты. Но то, что Vista очень изменилась внешне, понятно любому, кто хотя бы издали видел Windows XP или, тем более, Windows 98. Наверное, поэтому Vista так и называется. В переводе с английского vista означает «вид». В смысле «вид из окна», «вид на море». Дескать, наслаждайтесь видом. И действительно, есть чем наслаждаться.
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2.1. Красота необыкновенная (Windows Aero)!
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Главным украшением Windows Vista является, конечно, стиль оформления под романтическим названием Windows Aero. Чтобы насладиться всеми его прелестями, включите компьютер и дождитесь, пока система загрузится и откроется окно приветствия. На этом окне должен быть хотя бы один значок – значок учетной записи, которую вы создали в гл. 1. Щелкните кнопкой мыши на нем – и вперед, любоваться красотами.

Когда экран приветствия исчезнет, вашему взору предстанет Рабочий стол – это почти все, что вы видите на мониторе (рис. 2.1). Кроме Рабочего стола, вы увидите Панель задач – это полоска в нижней части экрана. На ней располагается кнопка Пуск, панель быстрого запуска и область уведомлений. В правой части Рабочего стола вы обнаружите боковую панель Windows с мини-приложениями (на рис. 2.1 она справа).
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Рис. 2.1. Рабочий стол Windows Vista


На Рабочем столе при первом запуске Vista имеется только один значок – Корзина. Но все в ваших руках – вы можете вынести сюда любой значок, который хотите постоянно иметь под руками. Некоторые значки появятся сами – их разместят программы, которые вы будете устанавливать. Очень скоро, увы, ваш Рабочий стол будет завален значками точно так же, как на обычном письменном столе накапливаются бумажки, записки, диски, фотографии, журналы…

Желательно с первых же дней следить за порядком на Рабочем столе, вам же проще будет.

Как уже говорилось выше, Windows Aero – стиль оформления экрана, главная гордость разработчиков Windows Vista.

Примечание

Если вы единственный пользователь, работающий на данном компьютере, и ваша учетная запись не защищена паролем, то экран приветствия появится только при первой попытке входа в систему. Подробнее об учетных записях см. гл. 7.


Чтобы понять лучше, что такое Windows Aero, нажмите кнопку Пуск и найдите в открывшемся меню какую-нибудь папку. Изумление, граничащее с экстазом, охватит вас, когда вы поймете, что открывшаяся папка – полупрозрачная (рис. 2.2)!
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Рис. 2.2. Эффект полупрозрачности окон


Это еще не все!

Для пущей эффектности разработчики предлагают нам пользоваться так называемым эргономичным пролистыванием окон (рис. 2.3). Надо признать – это не только погружает в атмосферу фантастического фильма, но и просто очень удобно.
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Рис. 2.3. Функция эргономичного пролистывания в действии


Эргономичное пролистывание можно выполнять двумя способами.

• Нажмите сочетание клавиш Windows+Tab. В результате на Рабочем столе появятся трехмерные эскизы открытых окон так, как это показано на рис. 2.3. Продолжая удерживать клавишу Windows, нажимайте Tab или прокручивайте колесико мыши для пролистывания эскизов. Когда нужный образец переместится на передний план, отпустите клавишу Windows. В результате эскиз переместится в плоскость экрана и развернется в окно. Чтобы выполнять пролистывания без удержания клавиши Windows, нажмите сочетание клавиш Ctrl+Windows+Tab.

• Нажмите кнопку Переключение между окнами
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которая находится на панели быстрого запуска, и в стопке эскизов щелчком кнопки мыши выберите нужный.

Если вы давний, опытный пользователь Windows и вас пугают все эти трехмерные штучки, можете использовать старое доброе сочетание клавиш Alt+Tab. Оно по-прежнему позволяет быстро переключаться между окнами, но теперь на полупрозрачной панели появляются эскизы окон, а не их значки (рис. 2.4).
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Рис. 2.4. Переключение между окнами с помощью сочетания клавиш Alt+Tab


Еще одна приятная особенность стиля Windows Aero: на Панели задач не просто кнопки с названиями открытых окон. Подведите к любой из них указатель мыши – и появится эскиз соответствующего окна (рис. 2.5).
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Рис. 2.5. Всплывающий эскиз кнопки на Панели задач
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2.2. Боковая панель Windows
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Выше было сказано, что на Рабочем столе появилась какая-то боковая панель с мини-приложениями (см. рис. 2.1). Пора разобраться, что это за зверь. Мини-приложения – небольшие программы для быстрого показа важной информации (последних новостей, погоды, курсов валют) и развлечений (просмотр слайдов, головоломка).

Стандартно на боковой панели размещаются три мини-приложения – Часы, Показ слайдов и Заголовки новостей веб-каналов. Но при желании вы можете и сами добавлять на панель нужные вам элементы. Теперь разберемся, как настроить боковую панель, а заодно – как работать с мини-приложениями.

Вы можете выбрать одно из предлагаемых системой одиннадцати мини-приложений. Чтобы добавить любое из них на боковую панель, щелкните на ней правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выполните команду Добавить мини-приложения. Откроется окно (рис. 2.6) с набором доступных приложений. Просто перетащите одно из них на боковую панель или дважды на нем щелкните кнопкой мыши. Приложение тут же окажется на панели.
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Рис. 2.6. Мини-приложения Windows Vista


Итак, что же предлагает нам Vista в качестве мини-приложений?

• Валюта. Если вы крупный валютный спекулянт (в хорошем смысле слова), эта программка вам очень пригодится. Она отслеживает изменение курсов различных валют, информация о которых поступает из Интернета, поэтому при использовании Валюты позаботьтесь о соединении с Сетью.

• Головоломка. Игру «Пятнашки» знаете? Вот это она и есть.

• Заголовки новостей веб-каналов. Эта штука пригодится журналистам и просто всем, кто привык начинать утро с просмотра газет. Правда, сначала с помощью Internet Explorer надо подписаться на веб-каналы новостей. Подписались? Теперь, как только вы подключитесь к Интернету, Заголовки новостей веб-каналов найдут свежие новости в выбранных каналах и покажут вам их заголовки. Теперь вы можете заняться традиционным мужским занятием – пробежать глазами заголовки и буркнуть: «Опять ничего интересного!». Ну или щелкнуть кнопкой мыши на том заголовке, который вас заинтриговал. В последнем случае программа покажет всю новость.

• Заметки. Очень полезное приложение для тех, кто пытается сделать кучу дел одновременно. Обычно такие люди заклеивают все пространство вокруг себя (особенно края монитора) цветными липкими бумажками, на которых написано «Позвонить Лене», «Отчет!!!!», «Д.Р. М.» и т. д. Программа Заметки позволяет сделать то же самое, но не на мониторе, а внутри него. Нажмите на кнопку Добавить, напишите заметку – и электронная «бумажка» появится на вашем Рабочем столе. Если «бумажек» несколько, вы можете перемещаться между ними, нажимая кнопки со стрелками. Для удаления ненужного листка воспользуйтесь кнопкой с крестиком.

• Индикатор ЦП. Программа, которая показывает, насколько загружены процессор и оперативная память вашего компьютера. Если загрузка приближается к 100 %, лучше закрыть все ненужные программы и окна – иначе компьютер может начать «пробуксовывать» и совершать ошибки.

• Календарь. Календарь и есть, тут и описывать нечего.

• Контакты. Нечто вроде продвинутой записной книжки. Ее, конечно, надо предварительно заполнить, зато потом пользоваться Контактами – одно удовольствие. Щелкнул на имени – увидел все адреса и телефоны человека. Щелкнул на электронном адресе – появилась заготовка для создания электронного письма для этого человека.

• Погода. Если вы подключены к Интернету, приложение покажет вам прогноз погоды в выбранном городе.

• Показ слайдов. Сегодня многие используют компьютер в качестве большого цифрового фотоальбома. Кто-то сам снимает цифровой камерой, кто-то таскает изображения из Интернета. Рано или поздно картинок оказывается так много, что простой просмотр их превращается в тяжелую, кропотливую работу. Сидишь и методично щелкаешь кнопкой мыши или нажимаешь клавишу. Невольно хочется как-то автоматизировать это занятие. Показ слайдов служит как раз для того, чтобы быстро и просто организовать слайд-шоу – это когда картинка сама собой появляется на экране, чтобы через некоторое время уступить место следующей картинке.

• Ценные бумаги. В наше время благодаря развитию Интернета даже простые смертные имеют возможность играть на бирже. Мини-приложение Ценные бумаги позволяет отслеживать курс акций и других ценных бумаг в реальном времени. Естественно, если компьютер все время подключен к Сети.

• Часы. Наверное, не надо объяснять, что это такое?

Набор, как видите, не слишком богатый. Но вы можете поискать в Интернете и подключить любые другие миниприложения. Для этого нажмите в нижней части окна коллекции мини-приложений на ссылку Найти мини-приложения в Интернете. Правда, поиск будет произведен не по всему Интернету, а только на официальном сайте Microsoft, но и там мини-приложений довольно много. К тому же коллекция постоянно пополняется. Выберите чего душа пожелает и переместите на боковую панель. После загрузки файла дважды на нем щелкните кнопкой мыши – программа установится автоматически.

Например, на рис. 2.7 представлено мини-приложение Прогноз погоды от Gismeteo, полученное из галереи Microsoft.
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Рис. 2.7. Прогноз погоды от Gismeteo


Боковую панель легко настраивать, скажем, перетаскивая приложения по панели. Чтобы закрыть мини-приложение, нажмите кнопку с крестиком у его правого верхнего угла. Если какое-то мини-приложение вам так понравилось, что вы хотите его постоянно иметь перед глазами – нет проблем. Просто перетащите его на Рабочий стол.

Наслаждаться красотой мини-приложений вы могли бы бесконечно, если бы не один нюанс: как только вы откроете какое-либо окно (папку или программу), оно закроет собой боковую панель. Чтобы снова ее увидеть, щелкните кнопкой мыши на значке панели в области уведомлений
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на Панели задач или нажмите сочетание клавиш Windows+Пробел.
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2.3. Протираем Рабочий стол
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Займемся теперь обустройством вашего Рабочего стола. Потратьте пять минут сейчас, зато потом будет удобно работать.

Чтобы настроить Рабочий стол, щелкните на нем правой кнопкой мыши и выберите в открывшемся меню команду Персонализация. Откроется одноименное окно (рис. 2.8).
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Рис. 2.8. Окно Персонализация


Запаситесь терпением – будем изучать его подробно. Впрочем, если разбирать лень, а вид Рабочего стола вас полностью устраивает, можете переходить к следующему разделу этой главы.
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Цвет и внешний вид окон
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На вкус и цвет товарища, как известно, найти очень трудно. Вкусовые ощущения программы корпорации Microsoft пока не передают, а вот цвет окон и Рабочего стола выбрать можно. Для этого щелкните кнопкой мыши на ссылке Цвет и внешний вид окон. Откроется окно с образцами цвета – всего восемь штук, но это и правильно. Слишком большой выбор запутывает мозги. Щелкните кнопкой мыши на любом из них и посмотрите, что случится с заголовком окна. Если цвет кажется слишком насыщенным, можно подобрать оттенок с помощью ползунка, который находится чуть ниже палитры.

Словом, красоту стиля Windows Aero можно слегка корректировать.

А можно и вообще отключить этот самый Windows Aero. Он красив, конечно, но ресурсов, извините, «жрет» слишком много. Чтобы перейти к упрощенному стилю оформления, в окне Цвет и внешний вид окон щелкните кнопкой мыши на ссылке Открыть свойства классического внешнего вида для выбора других возможностей.

Откроется окно Параметры оформления (рис. 2.9).
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Рис. 2.9. Окно Параметры оформления


Здесь нужно в списке Цветовая схема выбрать Windows Vista – упрощенный стиль. Внешний вид окон при этом почти не изменится, но все графические «навороты» исчезнут.

Если вас томит ностальгия по Windows 98, можете выбрать пункт Стандартная или Классическая. Контрастные цветовые схемы помогут людям с плохим зрением.

Совет

Вообще-то окна в Vista полупрозрачные, но не всем это нравится. Для отключения этого эффекта достаточно снять флажок Включить прозрачность.


Если любите возиться с настройками, нажмите кнопку Эффекты. Там надо обратить внимание на следующие параметры.

• Применять следующий метод сглаживания экранных шрифтов. Тут все просто: если у вас монитор с электронно-лучевой трубкой (на жаргоне – «стеклянный»), то выбираете Обычный. Если монитор жидкокристаллический – ClearType.

• Отображать тени, отбрасываемые меню. Понятно без объяснений.

• Отображать содержимое окна при перетаскивании. Снять этот флажок имеет смысл только в том случае, если у вас уж очень слабая графическая система. Снимете – и при перетаскивании окна с помощью мышки перемещаться будет только черная рамка.
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Смена фонового рисунка


[image: after_title]

Есть люди, которые накрывают обеденный стол скатертью. Есть люди, которые украшают Рабочий стол Windows какой-нибудь картинкой. Если вы принадлежите к таким ценителям красоты, щелкните кнопкой мыши на ссылке Фоновый рисунок Рабочего стола в окне Персонализация. Появится целая галерея красивых фоновых изображений (рис. 2.10).
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Рис. 2.10. В этом окне можно изменить фоновый рисунок Рабочего стола


Для смены рисунка просто щелкните кнопкой мыши на понравившемся эскизе.

Многие в качестве фона используют фотографии родных и близких. Почему-то их умиляет, когда по розовому личику любимой дочки разбросаны ярлыки программ и папок. Впрочем, это дело личное. Если вы хотите разместить на Рабочем столе собственный рисунок или фотографию, нажмите кнопку Обзор справа от списка Расположение рисунка. Затем найдите нужный графический файл и выделите его.

Правда, не факт, что размеры выбранного вами рисунка будут соответствовать геометрическим размерам экрана. Чтобы разобраться с этой ситуацией, подберите правильное положение переключателя Как разместить рисунок?.

• Растянуть. Система растягивает рисунок по размеру экрана. Если рисунок и экран имеют разные пропорции, это может привести к забавным последствиям.

• Замостить. Хорошо подходит для мелких изображений – они заполняют весь экран, словно черепица или тротуарная плитка.

• По центру. В этом случае размеры рисунка изменяться не будут, и он разместится в центре. Для областей экрана, не охваченных рисунком, можно выбрать цвет, щелкнув кнопкой мыши справа на ссылке Изменение цвета фона.

Если вы сторонник минимализма в оформлении Рабочего стола, выберите в списке Расположение рисунка пункт Сплошные цвета и щелкните кнопкой мыши на понравившемся оттенке. Если ни один из них вас не устраивает, щелкните кнопкой мыши на ссылке Дополнительно и подберите оттенок самостоятельно.
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Выбор заставки
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Заставка – это простая анимация или картинка, которая появляется на экране монитора во время простоя компьютера. Говорят, это позволяет экономить электроэнергию. Не знаем, не знаем… Точно известно, что заставки могут выдать вас с головой, если компьютер стоит на вашем рабочем месте. Представляете, директор проходит мимо и видит на мониторе заставку. «Ага! – думает он. – Работничек уже давно где-то гуляет!» А вы всего-то устроили пятиминутный перерыв, который незаметно растянулся на полчаса…

Впрочем, многие пользователи заставки любят, особенно анимационные – они позволяют медитировать.

Чтобы настроить заставку, щелкните кнопкой мыши на ссылке Экранная заставка окна Персонализация. Откроется окно (рис. 2.11).
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Рис. 2.11. Окно настройки параметров экранной заставки


Список возможных вариантов так и называется – Заставка. Можете перепробовать их хоть все. Для этого выберите заинтересовавший вас пункт и нажмите кнопку Просмотр. Как только насладитесь, пошевелите мышкой или нажмите любую клавишу – и вернетесь к окну.

Индивидуальные настройки каждого типа заставки можно поменять в окне, которое открывается кнопкой Параметры. Но есть и общий параметр – Интервал. Здесь надо указать время бездействия компьютера, по истечении которого включится заставка. Если не хотите, чтобы начальник считал, что вы редко бываете у компьютера, установите тут, например, 600 минут.

Если вы склонны к паранойе или просто не любите, когда в ваш компьютер кто-то влезает без вашего ведома, установите флажок Начинать с экрана входа в систему. Теперь, чтобы выйти из заставки в нормальный рабочий режим, придется вводить пароль.
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В Windows системные события – загрузка, выход из системы, очистка Корзины и т. д. – сопровождаются звуком. Есть стандартный набор звуков, принятый по умолчанию, но вы можете изменить любой из них.

Щелкните кнопкой мыши на ссылке Звуки в окне Персонализация. В открывшемся окне вы увидите список событий, для которых можно назначить звуковое оформление. Чтобы поменять звук, выберите его в раскрывающемся списке Звуки. Для прослушивания нового звука нажмите кнопку Проверить. Внесенные изменения можно сохранить в виде новой звуковой схемы. Для этого нажмите кнопку Сохранить как, введите название схемы и нажмите ОК.

Если звуки раздражают вас или окружающих, можете вообще отказаться от озвучивания системных событий. Для этого в списке Звуковая схема выберите пункт Без звука. При закрытии окна не забудьте нажать ОК.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
Выбор указателей мыши
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Указатели мыши в Vista выглядят изящно, но не совсем привычно. Если хотите, можете поменять и их. Для этого щелкните кнопкой мыши на ссылке Указатели мыши в окне Персонализация. В открывшемся окне вы увидите примеры указателей для выбранной схемы (рис. 2.12).
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Рис. 2.12. Окно выбора указателей мыши


Совет

Если звуки раздражают только окружающих, а вы вовсе не прочь их слушать, используйте наушники, подключенные к звуковой карте.


В составе Windows имеется более 20 наборов указателей мыши – схем. Сменить их можно, используя список Схема.
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Настройка темы Рабочего стола
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Бывает так: хочется поменять все – и цвет заголовков окон, и фоновый рисунок, и звуки, и указатели мыши. А настраивать все вручную страшно лень.

Радуйтесь, лентяи! Специально для вас существуют так называемые темы, то есть наборы всех перечисленных выше параметров.

По умолчанию в Vista предлагается две темы: Windows Vista, которая выбирается автоматически при установке Windows, и Классическая, которая использовалась в предыдущих версиях системы. Для переключения на другую тему щелкните кнопкой мыши на ссылке Тема в окне Персонализация и в открывшемся окне обратитесь к раскрывающемуся списку.

Если все же есть желание возиться с настройками, можете все изменить вручную, а результат сохранить в виде собственной темы. Для этого нажмите кнопку Сохранить, в открывшемся окне задайте название темы, выберите папку для хранения файла и нажмите кнопку Сохранить. В дальнейшем с помощью списка Тема вы сможете переключаться между собственноручно созданной темой и имеющейся в составе Windows.
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Еще одна важная ссылка окна Персонализация называется Параметры дисплея, она вызывает одноименное окно (рис. 2.13, слева).
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Рис. 2.13. Окно Параметры дисплея и вкладка Монитор


Нетрудно догадаться, что тут можно изменить параметры монитора.

Первым делом обратите внимание на ползунок Разрешение. С его помощью вы можете установить подходящее разрешение для вашего монитора. Какое именно? Это вы должны сами решить. Сдвиньте ползунок на новое значение, нажмите кнопку Применить, оцените результат. Если разрешение слишком низкое, на экране помещается слишком мало. Если слишком высокое – значки и текст получаются слишком мелкие. Словом, придется поэкспериментировать.

После нажатия кнопки Применить появится предупреждающее окно (рис. 2.14), в котором нужно подтвердить свои намерения или отказаться от них.
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Рис. 2.14. Предупреждение об изменении характеристик монитора


Если у вас «стеклянный» монитор, стоит потратить время и подобрать оптимальную частоту обновления экрана. Для ее изменения нажмите кнопку Дополнительно, в открывшемся окне перейдите на вкладку Монитор и в раскрывающемся списке попытайтесь установить максимально возможное значение (рис. 2.14, справа). То есть повышайте значение частоты обновления до тех пор, пока монитор что-то показывает. Вы увидите – чем выше частота, тем качественнее изображение.

Для жидкокристаллических мониторов этот параметр не так важен. В них вообще используется другой принцип формирования картинки. Поэтому для таких мониторов частоту обновления экрана обычно устанавливают 60 или 75 Гц.

С основными ссылками окна Персонализация мы разобрались. Но слева – скромно и сдержанно – располагаются еще две ссылки: Изменить значки рабочего стола и Изменить размер шрифта. Они тоже позволяют изменить внешний вид Рабочего стола.

Примечание

Если вы попытаетесь установить разрешение, которое «не по зубам» вашему монитору, то увидите просто черный экран. Не пугайтесь и ничего не нажимайте. Через 15 с монитор возвратится в тот режим, который был использован до нажатия кнопки Применить.
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Изменение значков Рабочего стола
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Как уже говорилось в начале главы, после установки Windows на Рабочем столе имеется только один значок – Корзина. Ко всем остальным папкам – даже таким важным, как Компьютер или Сеть – можно добраться только через меню Пуск. Это не очень удобно. Поэтому в самом начале работы с Vista поместите на Рабочий стол значки хотя бы основных папок. Для этого щелкните кнопкой мыши на ссылке Изменить значки рабочего стола в окне Персонализация и в открывшемся окне (рис. 2.15) отметьте флажками названия тех папок, которые желаете видеть на Рабочем столе.
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Рис. 2.15. Окно настройки элементов Рабочего стола


В центре окна изображены значки, которые используются по умолчанию для системных папок. Если хотите поменять какой-нибудь значок, выделите его щелчком кнопки мыши и нажмите кнопку Сменить значок. Откроется окно с образцами значков, можете выбрать любой. Вернуться к стандартному виду значка можно с помощью кнопки Обычный значок.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
Изменение размера шрифтов
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Если вы не послушались нас и установили слишком высокое разрешение экрана, то текст на мониторе станет очень мелким. Человек со слабым зрением просто не прочитает. Человек с хорошим зрением прочитает, но через пару месяцев такого чтения превратится в человека с плохим зрением. Поэтому при чрезмерном увеличении разрешения лучше сразу увеличить и размер шрифта.

Вы можете сделать это в специальном окне, открываемом щелчком кнопки мыши на ссылке Изменить размер шрифта в окне Персонализация.

Здесь вы можете установить переключатель в положение Крупный масштаб для увеличения читабельности текста. Если и такой размер текста вас не устроит, нажмите кнопку Особый масштаб и в открывшемся окне перетаскивайте линейку вправо до тех пор, пока размер символов текста под линейкой вас не устроит. Нажмите ОК в обоих окнах. Чтобы изменения масштаба вступили в силу, перезагрузите компьютер.
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2.4. Настройка всего остального
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Жизнь пользователя Windows проходит не только на Рабочем столе. Есть еще несколько небольших, но очень важных элементов интерфейса, которые тоже хорошо бы сразу настроить – иначе придется тратить много времени и сил на простейшие операции.
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Панель задач
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Вы ведь еще не забыли, что Панель задач – это полоска, которая располагается внизу под Рабочим столом? Отлично.

На этой панели есть много полезных элементов. Перечислим их слева направо:

• кнопка Пуск для вызова одноименного меню, которое содержит все установленные программы и еще много чего;

• панель быстрого запуска, где можно разместить кнопки для вызова любимых программ (или не очень любимых, но часто используемых);

• кнопки открытых окон, с помощью которых можно переключаться между окнами работающих программ;

• область уведомлений, в которой размещаются часы и значки программ, работающих в фоновом режиме.

Все это можно более или менее настраивать. Как – узнаете ниже.

Для общей настройки Панели задач щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке Панели задач и выполните команду Свойства. Откроется окно, в котором надо переключиться на вкладку Панель задач (рис. 2.16).
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Рис. 2.16. Вкладка для настройки Панели задач


• Закрепить панель задач. Если данный флажок установлен, размер и местоположение Панели задач зафиксировано. То есть ее нельзя перетащить мышкой на новое место… А вы не знали? Ну да, при снятии флажка Закрепить панель задач панель можно поместить слева или справа от Рабочего стола. Если вы поклонник компьютеров Macintosh, можете перетащить ее наверх.

Можете даже изменить ширину Панели задач – подведите указатель мыши к ее верхней границе и, когда он примет вид ↕, протащите границу немного вверх.

И еще: если Панель задач не закреплена, ширину ее областей можно менять. Для этого потяните мышкой за пунктирную линию между областями.

• Автоматически скрывать панель задач. Если этот флажок снять, то окно программы или папки в развернутом состоянии займет всю площадь экрана. В этом случае Панель задач будет появляться только тогда, когда вы переместите указатель мыши к нижней границе экрана. В остальное время панель будет скрыта.

• Отображать панель задач поверх остальных окон. Если данный флажок установлен, Панель задач будет присутствовать на экране вне зависимости от размеров открытых окон. В противном случае окна, развернутые на весь экран, а также окна, расположенные на пересечении с Панелью задач, будут закрывать ее собой.

• Группировать сходные кнопки панели задач. Еще в Windows XP придумали собирать все однотипные кнопки на панели задач в одну группу, если открытых окон слишком много (рис. 2.17, а). Это удобно, поэтому флажок Группировать сходные кнопки панели задач лучше установить. Если его снять, для каждого открытого окна одной программы появляется собственная кнопка, даже если Панель задач уже заполнена кнопками (рис. 2.17, б).
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Рис. 2.17. Группировка сходных кнопок (а) и их стандартное расположение (б) на Панели задач


• Отображать панель быстрого запуска. Ну, тут все понятно. Стоит флажок – панель быстрого запуска видна (рис. 2.18, слева), снят – не видна.
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Рис. 2.18. Панель быстрого запуска стандартного вида (слева) и с кнопкой доступа к скрытым ярлыкам (справа)


Значки на этой панели можно добавлять или удалять по желанию. Чтобы добавить, перетащите значок на эту панель. Например, значок программы, которую часто используете. Если хотите убрать с панели быстрого запуска ненужный значок, щелкните на нем правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выполните команду Удалить. Ярлыки на панели можете менять местами, перетаскивая их мышкой.

Если на панели быстрого запуска окажется слишком много ярлыков, они не смогут разместиться по всей ширине панели. В этом случае в ее правой части появится кнопка со стрелкой, щелкнув кнопкой мыши на которой, вы развернете список скрытых ярлыков (рис. 2.18, справа).

На панели быстрого запуска есть удобная кнопка Свернуть все окна
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которая позволяет получить быстрый доступ к Рабочему столу, не сворачивая каждое открытое окно по отдельности. Правда, есть способ проще – сочетание клавиш Windows+D.

• Отображать образцы окон (эскизы). Данный флажок отвечает за появление эскиза окна при наведении указателя мыши на его кнопку на Панели задач (см. рис. 2.5) и становится доступным только в том случае, если выбран стиль Windows Aero.
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Настройка области уведомлений
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Область уведомлений находится справа на Панели задач. Как нетрудно догадаться по названию, тут находятся всяческие уведомления, то есть индикаторы программ, работающих в фоновом режиме. Например, вышли вы в Интернет – и в области уведомления тут же замигал соответствующий значок. Кроме того, тут расположены часы и значок языковой панели, который служит для переключения между различными языками (например, между русским и английским).

Windows – система умная. Она отслеживает, на каких значках вы щелкаете кнопками мыши, а какие игнорируете. «Популярные» значки постоянно видны в области уведомлений, «непопулярные» прячутся под знаком < (рис. 2.19, слева). Это позволяет экономить место, которое занимает область уведомления.
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Рис. 2.19. Чтобы показать скрытые значки в области уведомлений, нужно щелкнуть кнопкой мыши на круглой кнопке со стрелкой


Чтобы увидеть скрытые значки, достаточно щелкнуть кнопкой мыши на значке <. Только смотрите быстрее – через пару секунд набор значков снова свернется.

К сожалению, Windows все-таки недостаточно умна. Если вы просто поглядываете на какой-нибудь индикатор в области уведомления, она решит, что вы его не используете. Поэтому иногда приходится системе «пальцем указывать» – мол, эту кнопку мне всегда показывай, а вон та меня вообще не интересует, ее всегда прячь.

Чтобы провести такой «инструктаж», в окне Свойства панели задач и меню “Пуск” (см. рис. 2.16) перейдите на вкладку Область уведомлений и нажмите кнопку Настроить. В открывшемся окне щелкните кнопкой мыши на раскрывающемся списке возле нужного значка и выберите для него подходящий режим (рис. 2.20).
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Рис. 2.20. Настройка поведения значков в области уведомлений


Вы уже познакомились с двумя особыми индикаторами – это часы и значок языковой панели. Раз они особые, то и поговорить о них надо особо.

Часы можно настроить. Для этого щелкните кнопкой мыши на их значке в области уведомлений. Откроется панель, которая содержит часы и календарь текущего месяца. Часовой пояс, дата и время указываются при установке Windows, однако вы можете настроить их в любой момент в специальном окне (рис. 2.21, слева) – оно откроется, если щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Изменение настройки даты и времени рассматриваемой $&&''панели. Нажмите кнопку Изменить дату и время. В открывшемся окне (рис. 2.21, справа) выставьте в числовом поле точное время, для изменения месяца щелкните кнопкой мыши на стрелке, находящейся слева или справа от названия месяца. Для изменения года необходимо дважды щелкнуть кнопкой мыши на текущем значении года. Нажмите ОК, чтобы изменения вступили в силу. Для смены часового пояса нужно обратиться к кнопке Изменить часовой пояс и в раскрывающемся списке выбрать регион, в котором вы находитесь.
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Рис. 2.21. Окна настройки даты и времени


Кстати, в окне Дата и время есть еще две вкладки – Дополнительные часы и Время Интернета. На первой можно включить отображение еще двух часов, показывающих время в других часовых поясах. Очень удобно, если вы поддерживаете постоянный контакт с партнерами, которые живут за тысячи километров от вас. Не придется долго искать ответ на вопросы «Ты чего звонишь в такую рань?! Ты вообще в курсе, который час?!».

Вкладка Время Интернета нужна для настройки точного времени через Интернет. Процедура проста – просто нажмите кнопку Обновить сейчас.

Наконец, значок языковой панели. Во-первых, он наглядно показывает, какой язык (говорят – «раскладка клавиатуры») сейчас используется для ввода текста. Во-вторых, щелкнув кнопкой мыши по этому значку, язык ввода («раскладку») можно переключить на другой. Какой? Это уж какой установлен на вашем компьютере. Заодно разберемся, как подключать или отключать новые языки.

Для этого щелкните правой кнопкой мыши на значке языковой панели и выберите в открывшемся меню команду Параметры. Откроется окно (рис. 2.22, слева), в котором вы можете добавить еще какой-нибудь язык, нажав кнопку Добавить.

Перейдя на вкладку Переключение клавиатуры (рис. 2.22, справа), вы можете сменить сочетание клавиш для переключения между языками ввода. Клавиатурные сокращения – это гораздо удобнее, чем постоянные щелчки по индикатору языка. Для этого выберите в списке пункт Переключить язык ввода, нажмите кнопку Смена сочетания клавиш и установите переключатель Смена языков ввода в новое положение.
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Рис. 2.22. Вкладки для настройки языков ввода и переключения клавиатуры
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Добавление дополнительных панелей инструментов
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Если вам мало панелей инструментов, описанных выше, можете добавить на Панель задач еще некоторые. Хотите узнать какие? Щелкните на Панели задач правой кнопкой мыши и зайдите в подменю Панели. Кроме уже известных вам панелей быстрого запуска и языковой, вы увидите тут следующие дополнительные панели инструментов.

• Адрес. Строка, в которую можно ввести адрес папки, файла или интернет-ресурса и открыть объект нажатием Enter. Очень быстрый способ поиска и доступа.

• Проигрыватель Windows Media. Тут находится Проигрыватель Windows Media, если приказать ему «свернуться».

• Связи. Содержимое подпапки Ссылки, которая находится в папке Избранное пользователя. Видимо, предполагается, что именно тут пользователь хранит ссылки на любимые сайты.

• Рабочий стол. С помощью данной панели инструментов вы можете получить доступ к объектам, находящимся на Рабочем столе, не сворачивая открытые окна.

Чтобы сделать панель инструментов активной, достаточно щелкнуть кнопкой мыши на ее названии в этом меню.

На рис. 2.23 показан пример размещения дополнительных панелей инструментов на Панели задач.
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Рис. 2.23. Дополнительные панели инструментов на Панели задач


Закрыть любую панель инструментов можно там же способом, что и открыть – вызвать подменю Панели контекстного меню Панели задач и щелкнуть кнопкой мыши на названии панели инструментов, которая впала в немилость. При этом флажок возле названия этой панели исчезнет.
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Меню Пуск
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Меню Пуск – очень полезное меню, к которому вы будете обращаться почти в каждом сеансе работы на компьютере.

Недаром на стандартной клавиатуре для вызова этого меню есть специальная клавиша, помеченная значком
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Но если вы фанат мыши, можете нажать кнопку Пуск, расположенной слева на Панели задач.

Примечание

Контекстное меню – это меню, которое зависит от контекста, то есть от того, где оно вызвано. В случае с Windows будем иметь в виду, что контекстное меню всегда вызывается щелчком правой кнопки мыши.


Меню Пуск содержит ярлыки для вызова наиболее часто используемых программ (рис. 2.24).
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Рис. 2.24. Меню Пуск


Меню состоит из двух частей.

Рассмотрим сначала левую. Тут собраны программы. Все программы находятся в списке, который называется… Как? Присмотритесь к рис. 2.24! Правильно – он называется Все программы! Но, как писал писатель Оруэлл, «все программы равны, но некоторые равнее других». Вот такие, особенные, программы можно найти не только в общем списке, но и в верхней части левого столбца.

В самом верху, над разделительной чертой, находится «программная элита» – приложения, которые помещены тут навсегда. Вернее, до тех пор пока вы не решите заменить эту «элиту» другой. Под разделительной чертой ситуация более демократична. Тут находятся значки наиболее часто используемых программ. Тут ротация происходит автоматически. Если приложением перестают пользоваться, оно опускается все ниже, пока не уступит место в «хит-параде» более популярному конкуренту. Все как в жизни! Все как в шоу-бизнесе!

В правой части расположены кое-какие интересные объекты.

• <Имя_пользователя>. Доступ к личной папке пользователя, в которой хранятся документы, музыка, видео и все прочее, что нужно для нормальный жизни и работы. На рис. 2.24 в качестве имени пользователя указано Дмитрий.

• Документы. Воспользуйтесь этой ссылкой, если вам нужно попасть не просто в свою личную папку, а сразу к документам – минуя музыку, видео и пр.

• Изображения. Прямой доступ к картинкам, которые лежат в личной папке пользователя.

• Музыка. Попробуйте догадаться сами… Правильно! Эта ссылка ведет вас к залежам музыки в вашей личной папке!

• Игры. Ярлык ведет к папке, которая содержит игры, поставляемые с Windows Vista.

• Поиск. Тут и объяснять нечего. Поиск – он поиск и есть. Щелкните кнопкой мыши на этой ссылке, откроется окно для поиска файлов и папок на компьютере. Подробнее о системе поиска см. разд. 3.2 гл. 3.

• Недавние документы. При щелчке кнопкой мыши на этой ссылке появляется список из 15 последних документов, которые вы открывали. Очень удобная вещь, не надо вспоминать, куда сохранил подборку анекдотов, которые вчера прислали по почте.

• Компьютер. Это вход в особую папку Компьютер. Из нее можно попасть на любой жесткий диск и в некоторые другие важные места.

• Сеть. Если ваш компьютер подключен к локальной сети, то эта ссылка позволит увидеть все компьютеры, которые подключены к вашему.

Примечание

Не обязательно хранить свои файлы именно в той папке, которую Vista навязывает в качестве личной папки пользователя. Наоборот – под личные нужды лучше отвести папку на каком-нибудь диске. Если система установлена на диске С:, то документы, музыку, видео лучше хранить, например, на диске D:.


• Подключение. Имеется в виду подключение к Интернету (см. гл. 5).

• Панель управления. Здесь находятся всякие настройки системы. О них еще будет сказано.

• Программы по умолчанию. Для каждого типа файла Windows предлагает программу, которая этот файл открывает. Например, файлы с расширением DOC редактирует Microsoft Word, с расширением HTML – Internet Explorer и т. д. Ссылка Программы по умолчанию позволяет изменить программу-редактор для любого типа файлов.

• Справка и поддержка. Система помощи. Если чего не понимаете, щелкаете кнопкой мыши по этой ссылке и пишете вопрос в строке поиска. Например, Как соединиться с Интернетом? После этого надо нажать кнопку Поиск в справке и посмотреть, как Vista попытается выпутаться.

Кстати, о поиске. Видите, в самом низу меню Пуск есть строка поиска? На рис. 2.24 в ней написано Начать поиск, но написать в ней можно название файла или папки, а также программы, которую вам лень искать в общем списке.

Делается это так.

Предположим, вы решили что-нибудь написать в текстовом редакторе Блокнот. Чтобы не блуждать в подменю Все программы в поисках нужного ярлыка, просто начните набирать слово Блокнот в строке поиска. Уже после ввода первых букв система представит вашему вниманию список программ, документов и почтовых сообщений, которые более-менее удовлетворяют запросу (рис. 2.25). В этом списке есть и программа Блокнот, которую мы искали. Чтобы запустить его, просто щелкните кнопкой мыши на имени программы.
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Рис. 2.25. Поиск в меню Пуск


Содержимое меню Пуск – не догма, но руководство к действию. Можете изменить его так, как вам удобнее.

Например, хотите, чтобы в верхней (закрепленной) части левого столбца навечно поселилась любимая программа? Найдите ее в подменю Все программы и щелкните на ее названии правой кнопкой мыши. В открывшемся меню выберите команду Закрепить в меню “Пуск”.

Чтобы добавить в закрепленную область ярлык какой-нибудь папки или файла, просто перетащите сюда эту папку или файл.

Если хотите убрать ярлык из закрепленной области, щелкните на нем правой кнопкой мыши и выполните команду Удалить из этого списка.

Примечание

Что такое расширение? Это несколько букв в имени файла, которые обозначают его тип. Расширение пишется после собственно имени файла, отделено от него точкой. Часто хитрая Windows прячет от пользователя расширения. В таких случаях ориентируйтесь на значок файла, обычно он достаточно красноречив.
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2.5. Завершение сеанса


[image: after_title]

Наверное, для первого раза – более чем достаточно. Компьютер пора выключать.

Для этого в меню Пуск предусмотрено две кнопки: Питание и Блокировка.

Первая —
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– не выключает компьютер, а переводит его в специальный «ждущий» режим. Попросту говоря, компьютер «засыпает». Он не совсем выключен, и когда вы его «разбудите» нажатием любой клавиши, он продолжит работу с того момента, в котором «заснул». То есть окажутся открытыми все документы и программы, которые вы использовали в момент «засыпания». «Заснувший» компьютер потребляет очень мало электроэнергии.

Совет

Не отключайте компьютер без крайней необходимости. Возможно, с точки зрения пожарной безопасности это и не самый верный совет, но… За долгие годы использования компьютеров нам ни разу не попадались ПК, которые бы занимались самовозгоранием. А вот ломаются они часто. Причем чаще всего поломки происходят при включении и выключении компьютера (это относится ко всем электроприборам, даже к осветительным лампам).


Если ваш компьютер не поддерживает режим «сна», то кнопка будет иметь красный цвет, а при ее нажатии произойдет завершение работы компьютера.

Вторая кнопка —
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– штука более хитрая. Собственно, это не одна кнопка, а семь. Чтобы убедиться в этом, щелкните кнопкой мыши на треугольнике справа от нее. Откроется меню (рис. 2.26).
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Рис. 2.26. Меню кнопки Блокировка


Как видите, вы можете выполнить одно из семи действий.

• Смена пользователя. Эта команда позволяет быстро переключиться на учетную запись другого пользователя без выхода из системы, не закрывая текущие документы и приложения.

• Выход из системы. Завершает текущий сеанс работы и возвращает к экрану входа в систему.

• Блокировка. При выполнении этой команды система «спрячется» и увидеть ее сможет только тот, кто знает ваш пароль. Эта команда пригодится, если вы решили отлучиться от компьютера, но боитесь, что посторонние увидят, чем вы таким занимаетесь.

• Перезагрузка. Компьютер выключится и немедленно включится снова. Перезагрузка бывает необходима для того, чтобы некоторые параметры при настройке Windows и установке программ вступили в силу.

• Сон. Перевод компьютера в режим сна (если он поддерживается). То есть то же самое, что кнопка Питание.

• Гибернация. Это не просто сон, а глубокий анабиоз. Вся информация о текущем сеансе сохраняется в виде файлов на жестком диске, после чего компьютер полностью отключается. Его можно отключить от электропитания совсем, даже разобрать на части и перевезти на другой край земли. Как только вы соберете и включите его, он загрузит сохраненную информацию в оперативную память и продолжит работу, как будто его не выключали, не разбирали, не перевозили и не собирали заново.

• Завершение работы. Просто выключение компьютера. Без всяких фокусов.

Ну что, первый взгляд на Vista получился утомительным? Ничего, дальше проще будет.
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Домашнее задание №2
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1. Поработайте в Vista при включенном режиме Windows Aero. Потом отключите и снова поработайте. Сравните ощущения. Решите сами, что для вас важнее: красота или скорость. Если вы можете наслаждаться красотой Windows Aero, не теряя скорости работы, примите искренние поздравления – у вас отличный компьютер!

2. Настройте свой Рабочий стол по своему вкусу. Вложите в это дело всю душу: подберите цвета и шрифты, самую лучшую заставку и фоновый рисунок. Сделайте это тщательно, чтобы больше не возвращаться к этому бессмысленному занятию. Действительно, какой смысл раскрашивать Рабочий стол, если большую часть времени он все равно скрыт под окнами программ и документов?

3. Убейте полчаса на настройку панели быстрого запуска. Вот это действительно полезная штука, и проделывать ее нужно периодически. Если обнаружили, что какую-то программу приходится вызывать очень часто – сразу выносите ее ярлык на панель быстрого запуска! Это сэкономит кучу человекочасов, которые вы тратите на поиск программы в меню.

4. Попробуйте неделю не выключать компьютер, а просто «усыплять» его. Убедитесь, насколько это удобно.

5. Не пытайтесь повторить упражнение 4 с утюгом или электроплитой! Во всяком случае, если на этих приборах не установлена Windows Vista.
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Глава 3

Без Проводника – заблудишься
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Все программы равны. Но некоторые программы «равнее» других.

Из черновиков Дж. Оруэлла
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• Что это такое и как оно выглядит

• Искать!

• Таскать и удалять!

• Если принесли носители


Нам еще предстоит познакомиться с огромным миром программ для Vista. Но об одной программе надо поговорить особо – о Проводнике. Он появляется сразу же, как только вы входите в Vista, и не покидает вас до самого выхода из системы. Хотите вы открыть папку, найти файл, проверить, как дела в сети – он уже тут как тут. В общем, настоящий преданный проводник, не хуже Дерсу Узала.
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3.1. Что это такое и как оно выглядит
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Внешний вид
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Самый простой способ увидеть Проводник в действии – открыть какую-нибудь папку. Например, выполните команду Пуск → Документы. Вашему взору откроется содержимое личной папки пользователя, в которой хранятся его документы (рис. 3.1).
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Рис. 3.1. Окно Проводника Windows Vista


Глаза разбегаются, правда? Ничего, сейчас соберем их в кучу.

• Кнопка Назад
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Становится доступной тогда, когда вы совершите хотя бы один переход из одной папки в другую. Она позволяет сделать шаг назад – вернуться туда, где вы находились перед тем, как открыли текущую папку. Само собой, речь идет о переходах в одном и том же окне.

• Кнопка Вперед
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наоборот, становится доступной тогда, когда вы хотя бы один раз вернетесь к ранее просмотренной папке с помощью кнопки Назад. Кнопка Вперед позволяет переместиться из текущей папки к той, которая была открыта после нее.

Не запутались? Проведите простенький эксперимент: откройте свою личную папку, затем (двойным щелчком кнопки мыши) – папку с документами. Видите, кнопка Назад стала активна? Нажмите ее. Вы снова в личной папке, но теперь уже активна кнопка Вперед. Если ее нажать, вы окажетесь где?.. Попробуйте угадать. Или нажать, если ничего на ум не приходит.

• Адресная строка. В ней отображается путь к открытой в данный момент папке. Например, на рис. 3.1 в ней написано → Дмитрий → Документы.

• Поле поиска. На рис. 3.1 в этом поле написано Поиск. Но вы можете вписать что-нибудь другое – система начнет искать, даже не дожидаясь, пока вы наберете название файла или папки полностью. Впрочем, об этом уже было сказано в гл. 2.

• Панель инструментов. На ней находятся кнопки для выполнения стандартных действий задач с файлами или папками. Каких именно действий? Это зависит от того, какой объект папки выделен.

• Панель навигации. Удобная штука для тех, кто обладает системным мышлением. Эта панель расположена в окне слева. Сверху – ссылки на некоторые важные (по мнению разработчиков Vista) места. Ниже – дерево папок, то есть структура, похожая на геральдическое древо. Только «корень» – Рабочий стол – находится не снизу, а сверху.

• Область содержимого папки. Основная часть окна папки. Здесь отображаются значки файлов и вложенных папок.

• Панель подробностей расположена в нижней части окна. На ней выводится информация о выделенном объекте. Например, на рис. 3.1 выделен графический файл Книги Питера. На панели подробностей вы видите его уменьшенное изображение, имя, тип и некоторые другие свойства.

• Панель просмотра на рис. 3.1 не видна, но вы можете вызвать ее, нажав на панели инструментов кнопку Упорядочить и выполнив команду Раскладка → Панель просмотра. Панель просмотра предназначена для просмотра рисунков, веб-страниц, видеофайлов в уменьшенном формате.
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Путешествие по папкам
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Выше уже упоминалось, что папки образуют дерево, наподобие генеалогического древа. Или, учитывая, что «ветвление» происходит сверху вниз, правильнее назвать эту структуру генеалогическими лианами. В самом верху корень – Рабочий стол. От него отходят основные «стволы» – личная папка, папки Общие, Компьютер, Сеть, Панель управления, Корзина. От «стволов» отходят «ветки» – диски и папки. Каждая папка может содержать другие папки, и так далее чуть ли не до бесконечности. Нам придется научиться лазить по этим «лианам», чтобы уметь добраться до любой папки и любого файла.

Нагляднее всего иерархическая структура папок продемонстрирована в дереве папок в нижней части панели навигации (см. рис. 3.1).

Значки в этом дереве расположены не строго один под другим, а с различными отступами слева. Это неспроста. Если расположенный ниже объект находится чуть правее верхнего, это значит, что он вложен в него. Объекты, находящиеся на одной вертикали, принадлежат одному уровню (находятся внутри одной и той же папки).

Сложно звучит? Ничего, это сначала сложно, скоро привыкнете.

Чтобы добраться до файла где-нибудь в «глубине» дерева папок, придется открывать их одну за другой – сначала диск, потом папку на этом диске, потом папку, вложенную в эту папку и т. д. Запутаться просто, поэтому у каждого файла и папки есть свой адрес, или путь, который пишется слева направо – от имени диска до «конечной точки». Между именами ставится знак \.

Например, адрес файла Книги Питера, о котором уже упоминалось, выглядит так: С:\Users\Дмитрий\Documents\Книги Питера.tif.

Теоретически, чтобы открыть этот файл, надо в любом окне Проводника в адресной строке написать приведенный выше адрес. Но на практике этим никто не занимается. Гораздо быстрее и проще пройти путь от «верхней» папки до нужного объекта, пользуясь старой доброй мышью. В нашем примере можно банальным двойным щелчком кнопки мыши открыть последовательно Компьютер, в нем – диск С:, в нем – папку Пользователи (это то же самое, что и Users), затем – Дмитрий, Документы (то же самое, что Documents) – и вот он, наш искомый файл Книги Питера.

Как вы уже, наверное, сообразили, для облегчения таких «путешествий» и существует в окне Проводника панель навигации. Вы можете быстро открыть одну из избранных папок, которые перечислены в верхней части этой панели. В нижней части панели показан участок дерева папок, в котором вы находитесь сейчас – это тоже удобно, если надо переместиться не очень далеко по структуре папок.

Кроме того, адресная строка Проводника Vista устроена очень хитро. Вы уже, наверное, обратили внимание, что слева от названия папки в этой строке может стоять значок  → . Это неспроста. Это означает, что в данной папке есть вложенные папки. Чтобы увидеть эти подпапки, щелкните кнопкой мыши на значке  →  – откроется список (рис. 3.2).
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Рис. 3.2. Переход к дочерней папке с помощью адресной строки


Вы можете перейти в любую из подпапок, щелкнув кнопкой мыши на соответствующем пункте в списке. Если щелкните кнопкой мыши на названии самой «родительской» папки в адресной строке, то откроете ее.

Совет

Список избранных папок можно формировать самому. Например, вы хотите, чтобы папка Любимые фотки была постоянно доступна. Переместитесь к ней по дереву папок в нижней части панели навигации, выделите ее щелчком кнопкой мыши и, удерживая нажатой левую кнопку, перетащите значок в список Избранных ссылок. Для удаления ненужной ссылки из списка щелкните на ней правой кнопкой мыши и выполните команду Удалить.


Иногда вы забираетесь так глубоко в дерево папок, что полный адрес не помещается в адресной строке, и вы видите только названия нескольких последних папок. Слева от них появляется двойная стрелка. Щелкнув на ней, вы развернете список папок, пройденных в начале пути. Кроме того, в нижней части списка будут присутствовать ссылки на системные папки: Компьютер, Сеть и т. д. (рис. 3.3).
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Рис. 3.3. Переход к папке верхнего уровня с помощью адресной строки
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Значки бывают разные
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Как уже было сказано выше, в области содержимого папки отображаются значки вложенных в нее папок и файлов. Значки эти могут выглядеть по-разному. Как? Это вам решать.

Разберемся, какие способы отображения значков есть в Проводнике Vista. Для этого на панели инструментов окна папки нажмите кнопку Виды. Откроется список возможных вариантов.

• Огромные значки. Действительно огромные, занимающие много места, зато понятные значки. Изображения представлены в виде эскизов, видеофайлы в виде эскизов первого кадра, на значках папок с вложенными файлами можно видеть эскизы файлов (рис. 3.4).
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Рис. 3.4. Режим огромных значков


• Крупные значки. Чуть скромнее, чем в предыдущем варианте, но все равно довольно крупные эскизы.

• Обычные значки. Тоже эскизы, но уже мелкие.

• Мелкие значки. Уже не эскизы, а просто значки. Они располагаются по алфавиту в строках.

• Список. Значки такие же мелкие, как и в предыдущем варианте, но расположены по алфавиту в столбцах. Вначале по алфавиту выстраиваются папки, затем файлы.

• Таблица. Отображаются не только значки, но и сведения о каждом объекте: размер, тип файла, дата последних изменений (рис. 3.5).
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Рис. 3.5. Отображение значков в виде таблицы


Если текст в столбце отображается не полностью, вы можете изменить ширину этого столбца. Для этого протащите одну из вертикальных границ заголовка столбца в нужном направлении.

• Плитка. Значки всех объектов имеют средний размер и подробные подписи, в которых серым шрифтом указан тип файла и его размер (для изображений выводится размер в пикселах) (рис. 3.6).
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Рис. 3.6. Отображение значков в виде плитки


В Проводнике Windows Vista выбор размеров значков не ограничивается рассмотренными вариантами: вы можете выбрать промежуточный размер значков, установив регулятор в списке кнопки Виды в любое положение между пунктами Огромные значки и Мелкие значки. Попробуйте плавно перемещать регулятор в этой области, и вы сразу заметите, как меняется размер объектов в окне Проводника.
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Главное, чтобы в Проводнике был порядок
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Значки в окне папки можно организовывать: сортировать, группировать и фильтровать. Когда значков много, без этих операций не обойтись.

Проще всего – сортировать. Видите, над значками заголовки столбцов: Имя, Дата съемки, Ключевые слова и т. д.? Это признаки, по которым можно производить сортировку. Например, хотите, чтобы значки выстроились по алфавиту – щелкните на заголовке Имя. Хотите, чтобы выстроились по алфавиту, но в обратном порядке – еще раз по заголовку. С остальными столбцами та же история.

Немного сложнее происходят процессы группировки и фильтрации.

Наведите указатель мыши на правую границу любого заголовка столбца – появится стрелка ▼. Щелкнув кнопкой мыши на ней, вы развернете панель, содержащую параметры группировки и фильтрации (рис. 3.7).
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Рис. 3.7. Панель параметров группировки и фильтрации


Например, вы решили группировать значки по дате изменения – тогда сразу будет понятно, какие файлы давно не редактировались, а какие недавно изменялись. Разверните панель группировки и фильтрации для столбца Дата изменения. Собственно, эта ситуация и изображена на рис. 3.7. Нажмите на этой панели кнопку Группировка. В результате значки будут распределены по группам, имеющим в качестве заголовков соответствующие даты. Щелкнув кнопкой мыши на заголовке группы, вы сможете выделить все принадлежащие ей объекты (например, все объекты, измененные сегодня). Двойным щелчком кнопки мыши на заголовке можно сворачивать и разворачивать содержимое группы.

Для отмены группировки щелкните кнопкой мыши на стрелке заголовка столбца, по которому она проводилась, и нажмите на панели кнопку Сортировка.

Иногда нужно провести фильтрацию, то есть показать только те файлы и папки, которые отвечают определенным признакам. Например, вам нужны только файлы, измененные сегодня.

Вызовите уже знакомую нам панель группировки и фильтрации столбца Дата изменения. Установите флажок Сегодня. Нажмите Enter. Все отфильтровано!

Если нужно фильтровать по нескольким признакам (скажем, все файлы, измененные сегодня и имеющие тип TIFF), придется устанавливать флажки в нескольких панелях сортировки и фильтрации.

Если Windows решит, что объектов найдено слишком мало, она уточнит у вас, достигнут ли требуемый результат отбора, и предложит провести поиск по вложенным папкам.

Чтобы выйти из режима фильтрации, снова откройте панель группировки и фильтрации и снимите на ней все флажки. А затем нажмите кнопку Назад.

Есть еще одна интересная возможность работы со значками – вы можете разложить их по так называемым стопкам. Это своеобразный синтез сортировки и фильтрации.

Что такое «стопка»? Возможно, у вас возникнет ассоциация с сосудом, из которого потребляют крепкие спиртные напитки. Это неправильная ассоциация. Стопка в Проводнике – что-то вроде папки. Допустим, вы хотите разложить все документы по типу, но создавать кучу папок вам лень. Откройте панель сортировки и фильтрации столбца Тип и выполните команду Разложить стопками.

В результате в окне Проводника отобразятся значки стопок с названиями, которые совпадают со значениями признака, указанными в столбце – в нашем случае это типы файлов (рис. 3.8).
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Рис. 3.8. Разложение объектов по стопкам по признаку «Тип»


Со стопками можно работать так же, как с обычными папками: открывать их двойным щелчком кнопки мыши, возвращаться к списку стопок с помощью кнопки Назад, переходить к другой стопке с помощью адресной строки.
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3.2. Искать!
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Рано или поздно на компьютере накапливается столько файлов, что найти что-нибудь нужное – это проблема. Речь не идет о всяких служебных и системных файлах, которые размножаются в недрах Windows. Нет, речь о документах, которые пользователь сам создает, копирует, получает по почте, переносит с дисков, цифровых фотоаппаратов, мобильных телефонов… К счастью, в Vista неплохо продуман и реализован процесс поиска.

Кое-что о нем уже рассказывалось в гл. 2, теперь пора рассмотреть этот важнейший механизм более подробно.
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Ввод запроса в строке поиска
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Надеемся, вы еще не забыли, где находится строка поиска? Да-да, в правом верхнем углу окна папки. Поэтому если хотите найти какой-нибудь файл или папку, просто откройте окно первой попавшейся папки (например, личной) и введите в строку поиска имя того, что вы ищете. Уже после ввода первых символов имени в области просмотра отобразятся объекты, удовлетворяющие запросу – та же «фишка», что в строке поиска меню Пуск (см. рис. 2.26).

Правда, тут вы можете столкнуться с необъяснимым, на первый взгляд, явлением. Например, если вы ввели в строке поиска запрос Статья, то среди результатов могут оказаться файлы, содержащие слово Статья не только в заголовке, но и в ключевых словах, комментариях, списке авторов и других свойствах, а также в тексте (рис. 3.9).
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Рис. 3.9. Результат поиска файлов в папке Документы


Не будем вдаваться в подробности, но так может случиться для тех файлов и папок, которые обработаны особым образом – проиндексированы. Они расположены в особых – индексированных – папках. Например, личные папки пользователя всегда индексированы, поэтому поиск в них происходит быстро и полно.

Если вы точно не помните имени файла, можете вместо отдельных символов ставить знаки ? или *. Знак вопроса служит для замены одного неизвестного знака, звездочка – любого количества символов.
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Расширенный поиск
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Может случиться, что результат поиска вас не удовлетворил. В этой ситуации у вас есть два выхода – грязно обругать систему Vista за плохую работу или обратить внимание на ссылку Расширенный поиск, которая расположена сразу под результатами. Первый вариант проще, но второй эффективнее, поэтому на нем и остановимся.

Как только вы щелкнете кнопкой мыши на ссылке Расширенный поиск, будет открыта панель расширенного поиска (рис. 3.10). Окно расширенного поиска также можно открыть, выполнив Пуск → Поиск и нажав кнопку Показать дополнительные фильтры.
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Рис. 3.10. Панель расширенного поиска


Видите вверху переключатель Показать только? По умолчанию он установлен в положение Все. «Показать только все»… Странная грамматическая конструкция, но смысл понятен – поиск будет произведен невзирая на тип файла. Если хотите ограничить поиск только одним каким-нибудь типом, установите переключатель в одно из положений: Эл. Почта, Документ, Изображения, Музыка, Другое.

В раскрывающемся списке Папка вы можете указать место поиска – тогда система будет искать не по всему компьютеру, а в определенных папках, что заметно сэкономит время. Можно приказать искать в индексированных местах, на отдельных локальных дисках или в конкретной папке.

Примечание

Индексация – очень интересная штука, но разобраться в ней без напряга не представляется возможным. Если вам интересно, что и как индексируется, прочитайте, например, книгу Ю. Зозули «Windows Vista на 100 %»[2].


В последнем случае выберите в списке пункт Выбрать места для поиска и в открывшемся окне установите флажки возле нужных папок.

В раскрывающихся списках ниже, а также в текстовых полях справа вы можете задать дополнительные свойства файла, если они вам известны. В поле Имя можно вводить как имя целиком, так и его часть, воспользовавшись подстановочными символами ? и *, если не помните точного имени объекта.

Чтобы начать поиск, нажмите кнопку Найти. Если поиск затягивается, нажмите кнопку с красным крестиком в правой части адресной строки.
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3.3. Таскать и удалять!
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Пока мы освоили всего два действия с файлами и папками: научились открывать их (двойным щелчком кнопки мыши) и искать. Но это только начало! С файлами и папками можно много чего делать: копировать и переносить их с места на место, создавать ярлыки, создавать и удалять, записывать на компакт-диск, flash-память и дискету. Проделать все эти операции сможет любой человек, способный перемещать мышку и нажимать на ней кнопки.
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Создание файлов, папок и ярлыков
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Когда дело дойдет до работы в прикладных программах, вы узнаете, что создавать новые документы можно прямо в них. Даже больше – это самый правильный способ. Однако вы можете создать новый документ и прямо в Проводнике Vista. Иногда это даже удобнее, чем открывать прикладную программу и выполнять необходимые действия в ней.

Чтобы сотворить новый документ в Проводнике, откройте папку, в которой этот документ должен находиться. Щелкните правой кнопкой мыши где-нибудь на свободном месте в области содержимого папки – откроется контекстное меню. Выберите в нем команду Создать. При этом развернется подменю (рис. 3.11). Видали, какое разнообразие типов файлов? На вашем компьютере список может быть другим – он зависит то того, какие программы установлены.
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Рис. 3.11. Перечень объектов, которые можно создать с помощью контекстного меню


Например, вы хотите создать простейший текстовый документ. Нужно щелкнуть кнопкой мыши на пункте… каком? Правильно – на пункте Текстовый документ. В том месте рабочей области, где вы щелкнули правой кнопкой мыши, появится значок текстового файла. Его имя будет выделено, так что вы можете сразу написать вместо безликого Текстовый документ что-нибудь яркое и запоминающееся. Например, План захвата власти во всем мире. Нажмите Enter, чтобы подтвердить изменение имени файла. Можете теперь открыть созданный файл двойным щелчком кнопки мыши… и убедиться, что он пуст. Так что продумывать детали захвата всемирной власти придется самому.

Таким же образом создается любой файл, если его тип есть в списке, изображенном на рис. 3.11.

Кстати, в верхней части подменю Создать есть две особые команды: Папка и Ярлык.

Первая, как нетрудно догадаться, служит для создания новой папки. О второй надо сказать пару слов.

Слово «ярлык» уже несколько раз упоминалось в книге. Интуитивно понятно, что это какая-то бирка, «привязанная» к файлу или папке. Так оно и есть. Ярлык – это ссылка на файл. Сам ярлык занимает мало места, поэтому его можно разместить, например, на Рабочем столе. А вот складывать на Рабочий стол все рабочие папки нежелательно – это неудобно и небезопасно.

Итак, команда Ярлык создает эту самую ссылку на файл или папку. Если в меню выбрать эту команду, откроется окно (рис. 3.12), в котором нужно выполнить следующие действия.
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Рис. 3.12. Окно создания ярлыка


• Нажать кнопку Обзор и указать в дереве папок объект, для которого нужно создать ярлык (при этом путь к объекту будет выведен в текстовом поле).

• Нажать кнопку Далее, в поле ввода набрать имя ярлыка и нажать кнопку Готово. В результате в папке, в которой вы вызывали контекстное меню, появится значок нового ярлыка.

Создать ярлык можно и другим способом. Зайдите в папку, где размещается нужный объект, щелкните на нем правой кнопкой мыши и выполните команду Создать ярлык. В результате в этой же папке появится ярлык выбранного объекта, который можно переместить на Рабочий стол или в другую папку.
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Переименование объектов
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Имя, которое вы задали при создании файла или папки, не есть догма. В любой момент вы можете его изменить.

Для этого выделите нужный объект, щелкните кнопкой мыши на нем и в открывшемся меню выберите команду Переименовать.

Совет

Если лень возиться с меню, выделите папку или файл, а затем нажмите клавишу F2. Эффект будет тот же.


При этом имя объекта будет переведено в режим редактирования (выделено и взято в рамку), а справа от последнего символа появится курсор. Удалив предыдущее имя, наберите с клавиатуры новое и нажмите Enter для подтверждения.

Если вы, войдя в режим редактирования имени, решили отказаться от переименования объекта, нажмите клавишу Esc.
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Перемещение и копирование объектов
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Файлы и папки часто приходится перемещать с места на место, а иногда и создавать их копии. Для этого есть несколько способов.

Первый – использование буфера обмена. Выделите файл или папку, которую хотите перенести или скопировать. Затем щелкните на нем (ней) правой кнопкой мыши. Откроется меню.

Если хотите перенести объект, выберите в меню команду Вырезать. Если нужно скопировать объект – команду Копировать. Затем перейдите в папку, куда собрались перемещать или копировать. Щелкните кнопкой мыши где-нибудь на свободном месте в рабочей области и выберите в контекстном меню команду Вставить. После этого файл или папка будут перенесены или скопированы.

Второй способ переноса и копирования – перетаскивание мышью. Для этого должны быть открыты и папка, где хранится исходный объект, и папка, в которую нужно его перенести или скопировать. Щелкните на объекте кнопкой мыши и, не отпуская ее, перетащите его в новую папку. Как только он окажется в пределах нового «места жительства», отпускайте кнопку – объект переместится или будет скопирован. В процессе вы будете видеть крупный полупрозрачный эскиз – объект с подписью, которая поясняет, что, собственно, происходит (рис. 3.13).
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Рис. 3.13. Графическое отображение различных операций перетаскивания


Вопрос – так все-таки переместится или будет скопирован? Это зависит от взаимного расположения исходной и конечной папки. Если они на одном диске, произойдет перенос, если на разных – копирование.

Но ведь ситуации всякие бывают. Случается, что на другой диск нужно не копировать, а переносить файл. И наоборот, иногда приходится копировать объекты в пределах одного диска. Не проблема! Не будем ждать милости от системы, а обратимся к клавиатуре.

Примечание

Вы уже, наверное, обратили внимание, насколько часто приходится щелкать правой кнопкой мыши. Это почти универсальное действие. То есть если не знаете, как выполнить какую-нибудь операцию над объектом в Проводнике, смело щелкайте на нем (объекте, а не Проводнике) правой кнопкой мыши и внимательно читайте открывшееся меню. Как правило, в нем есть все необходимые для вас команды.


Совет

Как показывает практика, мышью пользоваться дольше, чем клавиатурой. Поэтому вместо щелчков правой кнопкой мыши можете применять сочетания клавиш: Ctrl+X вместо команды Вырезать, Ctrl+C вместо Копировать и Ctrl+V вместо Вставить.


Если в процессе перетаскивания удерживать нажатой клавишу Shift, то объект всегда переносится. При нажатой клавише Ctrl всегда он копируется.

Любознательный читатель может спросить: «А что будет, если при перетаскивании одновременно нажать и Ctrl, и Shift? Кто кого поборет?» Ответ: «Никто никого не поборет. Как это часто бывает при конфликтах, побеждает кто-то третий». Действительно, сочетание клавиш Ctrl+Shift позволяет при перетаскивании создавать ярлык для папки или файла.

Есть еще третий вариант копирования и перемещения файлов и папок. Хотя, честно говоря, это вариант второго варианта. Щелкните на объекте правой кнопкой мыши и, удерживая ее, перетащите значок в новую папку. Отпустите кнопку и в открывшемся меню щелкните на нужной команде.

Иногда случается, что имя перемещаемого или копируемого объекта совпадает с именем уже имеющегося в папке файла. Если это файлы одного типа, система не будет знать, что делать – не может быть в одной папке двух разных объектов с абсолютно совпадающими именами! Поэтому она вызовет окно с уведомлением о совпадении имен и предложением заменить существующий файл, отменить операцию или присвоить перемещаемому объекту другое имя (рис. 3.14). Щелчком кнопки мыши вы можете выбрать любой из этих вариантов.
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Рис. 3.14. Уведомление о совпадении имени копируемого файла с имеющимся в папке
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Удаление объектов
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Увы… Все, что когда-то появилось, с неизбежностью когда-то исчезнет.

В переводе на компьютерный язык: любой файл или папку так же легко удалить, как и создать. Удалять лишние файлы – не признак скрытой агрессивности, а жестокая необходимость. Когда файлов и папок слишком много, это, во-первых, снижает объем доступного дискового пространства, во-вторых, «нагружает» файловую систему. Например, если древо папок слишком сложное, то поиск в нем идет очень долго.

Существует несколько способов удаления объекта.

• Щелкните правой кнопкой мыши на значке и выполните команду Удалить контекстного меню.

• Выделите щелчком кнопки мыши ненужный значок и нажмите клавишу Delete.

• Перетащите файл или папку на значок Корзины на Рабочем столе.

Корзина – это своеобразный буфер между бытием и небытием. Файл в Корзине уже невозможно открыть и обработать, но при необходимости можно его восстановить – тогда он снова станет полноценным членом файлового сообщества.

Перед тем как переместить объект в Корзину, система уточнит у вас, действительно ли вы хотите удалить файл или папку. Для подтверждения этого нужно нажать кнопку Да в открывшемся окне (рис. 3.15).
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Рис. 3.15. Запрос на подтверждение удаления файла


Если возникнет необходимость восстановить удаленный объект на прежнем месте, нужно открыть Корзину, дважды щелкнув кнопкой мыши на ее значке на Рабочем столе, найти значок удаленного объекта, выделить его, а затем нажать кнопку Восстановить объект на панели инструментов.
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Работа с группой объектов
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Надеемся, вы уже разобрались, как создавать, копировать, перемещать, удалять файлы и папки, а также создавать для них ярлыки. Разобрались? Вот и отлично.

Иногда возникают ситуации, когда нужно все эти операции проделать с несколькими объектами. Можно, конечно, таскать файлы по одному, но это так непроизводительно! К счастью, в Windows есть возможность выделить сразу много объектов и обработать их одним махом.

Существует несколько приемов выделения группы файлов или папок.

• Выделение захватом мышью. Это удобный вариант, если объекты располагаются в папке по соседству друг с другом. Щелкните кнопкой мыши на свободном участке рабочей области рядом с теми объектами, которые собираетесь выделить и, удерживая нажатой левую кнопку мыши, захватите нужные значки полупрозрачным прямоугольником, перемещая мышь в их направлении (рис. 3.16).
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Рис. 3.16. Выделение объектов с помощью мыши


Внимание!

Если вы работаете со съемными носителями, помните о том, что удаленные с них файлы в Корзину не помещаются.


• Если значки объектов, которые требуется выделить, стоят, как и в предыдущем примере, последовательно друг за другом, можно воспользоваться следующим приемом. Выделите первый объект в группе и, удерживая нажатой клавишу Shift, щелкните кнопкой мыши на последнем из нужных значков. В результате будут выделены и эти объекты, и все, что находятся между ними.

• Когда значки, которые требуется выделить, располагаются в папке разрозненно, выделяйте их щелчком кнопки мыши при нажатой клавише Ctrl.

• Если требуется выделить все находящиеся в папке объекты, удобнее всего воспользоваться сочетанием клавиш Ctrl+A (или обратиться к команде меню окна папки Упорядочить → Выделить все).

В Windows Vista появился новый прием выделения объектов – при помощи флажков. Чтобы включить их отображение, выполните команду меню окна папки Упорядочить → Свойства папок и поиска, а в открывшемся окне перейдите на вкладку Вид и установите флажок Использовать флажки для выбора элементов. После этого при наведении указателя мыши на любой значок в его верхней части будет появляться окошко флажка. Щелчком кнопки мыши на этом окошке вы можете установить флажок, выделив таким образом объект, а повторным щелчком снять выделение. Последовательно устанавливая флажки для разных объектов, вы можете выделить неограниченное их количество, не прибегая к клавишам Shift и Ctrl (рис. 3.17). Очень удобно для людей, которые работают в холодных помещениях и поэтому вынуждены сидеть на левой руке, чтобы она не замерзла. Чтобы одновременно снять выделение флажками для всех объектов, просто щелкните кнопкой мыши на свободном участке области содержимого папки.
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Рис. 3.17. Выделение объектов с помощью флажков


Допустим, вы выделили группу файлов или папок. Теперь вы можете проделать с ними все те же манипуляции, что и с отдельным объектом. Даже переименовать все разом сможете!

Но учтите, что Windows при попытке переименовать группу файлов или папок присваивает каждому объекту имя, которое вы ввели, и порядковый номер в скобках.

Если нужно отказаться от выделения объектов, просто щелкните кнопкой мыши на свободном участке рабочей области.
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Работа с ZIP-папками
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Система Windows Vista, как и ее предшественница Windows XP, позволяет комфортно работать с архивами в формате ZIP. Она изображает их в виде папок, так что вы можете даже не догадаться, что находитесь внутри архива.

Чтобы поместить файлы в новую ZIP-папку (другими словами, заархивировать их), выделите их, щелкните правой кнопкой мыши на любом из выделенных объектов и выполните команду контекстного меню Отправить → Сжатая ZIP-папка. В результате рядом с архивируемыми объектами появится значок ZIP-папки
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Имя ZIP-папки будет таким же, как имя объекта, на котором выполнялся щелчок правой кнопкой мыши.

С ZIP-папкой вы можете работать как с обычной папкой: перемещать, копировать, удалять объекты, при попадании в архив они будут автоматически сжаты. Обратите внимание на то, что при перетаскивании файла в ZIP-папку он будет копироваться. Если вы хотите переместить файл в архив, удерживайте нажатой клавишу Shift.

Если вы решили разархивировать ZIP-папку (то есть извлечь из нее объекты), можете использовать два способа: или путем обычного перетаскивания мышью из архива куда-нибудь в другую папку, или с помощью специальной программы-мастера. С перетаскиванием проблем не должно быть. Разберемся с мастером.

Щелкните на ZIP-папке правой кнопкой мыши и выполните команду контекстного меню Извлечь все. В открывшемся окне (рис. 3.18) вам предложат путь к папке, куда будут извлечены файлы.
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Рис. 3.18. Мастер распаковки сжатых ZIP-папок


Внимание!

Имейте в виду, значок ZIP-папки виден только в том случае, если на вашем компьютере не установлена программа архивации (например, WinZIP или WinRAR). Если такая программа установлена, будет отображаться значок ее архива.



При желании вы можете выбрать другую папку, нажав кнопку Обзор. После этого нажмите кнопку Извлечь и дождитесь окончания процесса. Распакованные файлы будут показаны в окне Проводника.
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3.4. Если принесли носители
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В наше время развелось довольно много типов так называемых внешних носителей данных – компакт-дисков, DVD, «флэшек» и т. д. Кое-кто еще использует старые добрые дискеты. С этими внешними носителями тоже надо уметь работать.
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Чтение компакт-диска и DVD
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Просматривать информацию, записанную на компакт-диск, ничуть не сложнее, чем файлы, хранящиеся на жестком диске. С дисками вы будете сталкиваться постоянно, работая на компьютере, – любые программы, фильмы, игры и музыка продаются на CD или DVD.

Нажмите кнопку открытия лотка привода, вставьте диск и повторно нажмите ту же кнопку, чтобы диск оказался внутри устройства. После этого система начинает автоматически считывать содержимое диска.

Далее возможны варианты. Иногда на компакт-диске уже записана специальная программа, которая автоматически запускается, как только диск окажется в работающем компьютере. Такая программа называется программой автозапуска. Так что не пугайтесь, если через несколько секунд после того, как началось считывание CD или DVD, на экране откроется окно с надписью Программа установки драйвера для коврика мыши приветствует вас!. Ну или что-нибудь в этом духе.

Вы можете продолжить работу с программой автозапуска, а можете закрыть ее. Например, чтобы просто посмотреть, что там такого записано на этом диске. Для этого следует открыть папку Мой компьютер, щелкнуть правой кнопкой мыши на значке CD-привода и выполнить в контекстном меню команду Открыть. В результате откроется окно, в котором будут отображены значки файлов и папок, записанных на диск.

Если же на компакт-диске нет программы автозапуска, то при вставке CD в привод откроется окно, в котором нужно выбрать одно из действий в зависимости от типа файлов, обнаруженных на диске (рис. 3.19).
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Рис. 3.19. Выбор действия над содержимым компакт-диска


В верхней части данного окна имеется флажок Всегда выполнять для <тип_файлов>. Если установить этот флажок, то в следующий раз при обнаружении на компакт-диске файлов этого типа система будет автоматически выполнять выбранное вами действие – даже окно, показанное на рис. 3.19, вызывать не будет! Так что пользуйтесь этим флажком с осторожностью.

Как только вы щелкнете кнопкой мыши на одном из вариантов действия, запустится соответствующая программа и содержимое диска окажется к вашим услугам.
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Запись данных на компакт-диск
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Если на вашем компьютере установлен пишущий оптический привод, то вы легко можете переносить данные на компакт-диск или DVD (в зависимости от типа привода), даже без специальных программ записи.

Процедура такова.

1. Вставьте чистый компакт-диск или DVD в привод. После того как система определит тип диска, щелкните кнопкой мыши в окне автозапуска на ссылке Записать файлы на диск.

2. Введите имя диска (может быть произвольным и впоследствии будет отображаться возле значка привода при чтении диска) и нажмите Далее. Система предложит выполнить форматирование – специальную подготовку диска к записи. Примите это предложение, нажав Да, и дождитесь окончания процедуры (она может занять немало времени).

3. По окончании форматирования будет открыто окно диска, в которое вы можете перетащить файлы из других папок, они будут автоматически записаны на диск. Теперь можно извлечь его.

4. В дальнейшем, чтобы добавить на этот диск новые файлы, вставьте его в привод, в окне автозапуска щелкните кнопкой мыши на ссылке Открыть папку для просмотра файлов и перетащите в окно диска очередные файлы.

5. Удалить файлы с диска можно стандартным для Windows способом: выделить их и нажать клавишу Delete.

Тут следует помнить об одном «подводном камне». Windows Vista по умолчанию форматирует диски в так называемой «живой файловой системе» (UDF). Это удобный формат, он позволяет периодически добавлять на диск новые файлы и даже стирать их. Но UDF-диски, увы, нельзя прочитать на компьютерах, на которых установлена система старше Windows XP. На проигрывателях вы его тоже, скорее всего, не прочитаете. Поэтому, если стоит задача заполнить диск без дальнейшего изменения содержимого, а также использовать его в проигрывателях, стоит выбрать формат записи Mastered (ISO). Для этого проделайте следующее.

6. Вставьте чистый диск в привод и в окне автозапуска щелкните кнопкой мыши на ссылке Записать файлы на диск.

7. В окне подготовки диска введите его название, щелкните кнопкой мыши на ссылке Показать параметры форматирования и установите переключатель в положение Mastered (ISO) (рис. 3.20). Нажмите Далее.

[image: bin00000069.png]
Рис. 3.20. Выбор формата записываемого диска


8. Скопируйте в окно диска все необходимые файлы. После этого в области уведомлений появится сообщение о готовности файлов к записи (рис. 3.21). Щелкнув кнопкой мыши по нему, вы откроете окно CD-привода, в котором отображается образ диска – значки объектов для записи, помеченные стрелочкой.
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Рис. 3.21. Сообщение о готовности файлов к записи на компакт-диск


9. Нажмите на панели инструментов окна диска кнопку Записать на компакт-диск. При этом откроется окно записи (рис. 3.22). Наберите в нем название диска, установите скорость записи (в соответствии с возможностями вашего привода и маркировкой диска) и нажмите Далее для начала записи.
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Рис. 3.22. Ввод имени диска и выбор скорости записи


10. Об окончании записи вас уведомит специальное окно. Как только нажмете кнопку Готово, все временные файлы будут удалены, лоток привода откроется и вы сможете извлечь записанный диск.

Подготовленные файлы необязательно сразу же записывать на диск. Созданный образ диска будет храниться на винчестере до тех пор, пока вы не запишете файлы или не удалите их из временной папки – для этого служит кнопка Удалить временные файлы на панели инструментов окна диска.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
Использование дискет и flash-накопителей («флэшек»)
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Дискеты все дальше уходят в прошлое, современные компьютеры часто даже не комплектуются приводами для их чтения. Flash-накопители (в просторечии «флэшки»), наоборот, стали сегодня самым модным и распространенным способом для переноса информации. Тем не менее в использовании дискет и «флэшек» много похожего.

Начнем с дискет (старость надо уважать). Чтобы записать файлы на дискету, вставьте ее в дисковод. Выделите файлы, которые нужно скопировать на дискету, щелкните на них правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выберите пункт Отправить → Диск 3,5 (А:) (рис. 3.23).
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Рис. 3.23. Копирование папок на дискету через команду контекстного меню


Впрочем, файлы на дискету можно копировать точно так же, как на любой другой диск. Помните как? Перечитайте разд. 3.3. Чтобы открыть окно содержимого дискеты, откройте Компьютер и дважды щелкните кнопкой мыши на значке Диск 3,5 (А:).

Само собой, и с дискеты можно копировать и перемещать объекты на жесткий диск компьютера. Можно и удалять, и переименовывать… словом, все, что было описано выше.

Для извлечения дискеты из компьютера нажмите кнопку дисковода на передней панели.

«Флэшка» в смысле работы с файлами во многом похожа на дискету. Правда, flash-накопитель подключается к компьютеру через USB-порт – при этом неважно, включен компьютер или выключен. Как только компьютер сообразит, что к нему подключена «флэшка», в окне Компьютер появится ее значок:
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Он подписан как Съемный диск, хотя по-честному должен называться «Воткнутый диск» или хотя бы «Вставленный диск». Одновременно в области уведомлений появляется значок безопасного извлечения устройства:
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Если на «флэшке» уже есть файлы, то при ее подключении к компьютеру откроется окно выбора действий с содержимым, очень похожее на то, которое мы видели на рис. 3.19.

С «флэшкой» можно работать так же, как и с любым другим носителем данных, – копировать на нее файлы стандартными способами, просматривать содержимое и т. д.

А вот отключать flash-накопитель от компьютера следует с осторожностью. Если вы записывали данные на «флэшку», то при слишком торопливом извлечении устройства они могут быть потеряны. Чтобы этого не случилось, лучше сначала отключить устройство, а уж затем извлекать его из USB-разъема. Для этого щелкните правой кнопкой мыши на значке безопасного извлечения устройства в области уведомлений и в открывшемся меню выполните команду Безопасное извлечение устройства. Откроется окно, в котором нужно выделить название устройства и нажать кнопку Остановить. В следующем окне нажмите ОК. Теперь можно отсоединить «флэшку» от компьютера без риска потери информации и последующего кусания локтей.

Как видите, работать с файлами и папками в Vista совсем не сложно. Если что – щелкаете правой кнопкой мыши на объекте и внимательно изучаете контекстное меню.

Дальше будет не сложнее.
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Домашнее задание № 3
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1. Устройте себе файл-серфинг. Не знаете, что это такое? Естественно, этого слова не существует. Суть этого процесса в том, что пользователь открывает папку, потом папку, которая в этой папке, потом поднимается и опускается по дереву папок… Словом, гуляет. Файловую систему вы таким образом не запомните, но поймете, насколько она сложна и запутанна.

2. После упражнения 1 не закрывайте окно папки. Усаживайтесь поудобнее и жмите на кнопку Назад. Так вы сможете спокойно и без суеты разобраться, по каким корягам дерева папок вас мотало.

3. Попробуйте найти на компьютере что-нибудь о себе. Для этого введите в строку поиска свою фамилию. Интересно, что получится?

4. Создайте файл (не важно, какого типа), назовите его Подопытный кролик и вволю поиздевайтесь над ним: тягайте по дискам, копируйте всеми способами, переименовывайте… Но, когда набалуетесь вдоволь, не забудьте удалить все копии бедного Подопытного кролика. Нечего компьютер засорять. Возможно, для поиска копий придется опять воспользоваться строкой поиска…

5. Попробуйте записать на компакт-диск файлы, которые хранятся у вас на «флэшке». Если ваш привод не умеет записывать диски, наоборот, скопируйте файлы с CD или DVD на «флэшку». Осознайте, что в любой из этих операций жесткий диск вашего компьютера участвует только в качестве посредника.
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Глава 4

Программы, программки, программулечки
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Без соответствующего программного обеспечения не выловишь и рыбку из пруда.

Международная мудрость
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• Установи это!

• Как и куда их запускать

• Джентльменский набор


В книге уже неоднократно упоминалось слово «программа» в надежде на то, что вы, уважаемые читатели, в глубине души ясно представляете себе, что это такое. Сравним наши представления. Программа – это такая штука на компьютере, которая что-нибудь делает: входит в Интернет, позволяет написать текст, работает в качестве калькулятора, проигрывает музыку… и т. д. Для обработки любого документа (письма, приказа по офису, электронной таблицы) нужна программа, которую обычно называют редактором. Кроме того, множество программ работает на компьютере постоянно, не привлекая нашего внимания. Это всякого рода системные утилиты. Утилиты пользователя позволяют нам с вами выполнять разные полезные действия (заархивировать файл, проверить состояние компьютера, узнать точное время). Даже сама Vista – это очень большая программа, которая позволяет работать программам поменьше, так называемым прикладным программам. Иногда в книге для разнообразия программы будут называться приложениями. Надеюсь, вас это не запутает.

Теперь разберемся в подробностях использования программ.
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4.1. Установи это!
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Программы – не грипп, они сами собой на компьютере не появляются. Есть, конечно, всякие вредные приложения (вирусы, программы-шпионы), которые пролезают в систему без вашего спроса и ведома, но это разговор особый. В гл. 7 будет описано, как всю эту «дрянь» отлавливать и уничтожать.

Полезные программы надо устанавливать, или, как часто говорят, инсталлировать. Собственно, с этим процессом вы уже знакомы. Помните, как мы устанавливали Vista? Что-то похожее происходит и при установке прикладных программ. Только проще.

Где берут программы для установки? По-разному. Есть бесплатные и почти бесплатные приложения, которые можно просто скачать в Интернете или выпросить у друга. Есть платные программы, которые надо покупать в компьютерных магазинах или у фирм, которые на этом специализируются. Есть пиратские программы, которыми торгуют в «барахолках», но покупать их неприлично и даже опасно.
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Установка программ
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Если вы купили программу на компакт-диске, то установка начнется сразу же, как только вы вставите его в дисковод. Появится заставка с предложением инсталлировать приложение, и дальше нужно следовать указаниям мастера установки. Об этом – чуть ниже.

Если инсталляция не начинается автоматически, значит, нужно запустить специальный файл установки (файл инсталляции). Обычно он называется Setup.exe или Install.exe. Это может быть единственный файл, а может случиться так, что к нему прилагается еще целая куча файлов. Весь этот набор называется дистрибутивом. Часто дистрибутивы программ, полученные из Интернета, упакованы в архив, откуда перед установкой их нужно извлечь.

Допустим, дистрибутив у вас в руках. На всякий случай попытайтесь найти текстовый документ, который называется readme, прочти меня или что-нибудь в этом роде. В нем должны быть описаны особенности, связанные с установкой данной программы. Но чаще всего никаких таких особых особенностей нет. Так что будем искать файл Setup.exe или Install.exe. Иногда разработчики программы создают для установочного файла оригинальный значок, но чаще он будет иметь вид одного из значков, представленных на рис. 4.1.
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Рис. 4.1. Стандартные значки установочных файлов программ


Начнется процесс установки. Для разных приложений процесс инсталляции проходит немного по-разному, но суть всегда примерно одинакова. Рассмотрим типичный пример – вы поймете основу, а в деталях без труда разберетесь сами.

Вначале начнется подготовка системы к установке. Иногда перед этим пользователю предлагают выбрать язык установки в окне Choose language (Выбрать язык). Но, как правило, нужно быть готовым к тому, что язык установки и интерфейса программы будет английским.

Далее появляется приветствие и, в некоторых случаях, рекомендации по удалению предыдущих версий данной программы (если они имеются на компьютере). Мастер информирует вас о том, что сейчас на ваш компьютер будет установлена такая-то программа, которая защищена авторским правом. Для перехода на следующий этап следует нажать кнопку Next (Далее) (рис. 4.2, слева).

На следующем этапе обычно предлагается ознакомиться с лицензионным соглашением и подтвердить согласие с ним, установив переключатель в положение I accept the terms in the license agreement (Я принимаю условия лицензионного соглашения) (рис. 4.2, справа). После этого нажмите кнопку Next (Далее).
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Рис. 4.2. Приветствие программы установки и окно лицензионного соглашения


Примечание

Лицензионное соглашение – это условия, на которых можно использовать программу. Очень редкие пользователи снисходят до того, чтобы читать лицензионное соглашение. Вкратце его суть такова: воровать плохо; если программа бесплатная, то зарабатывать на ней деньги плохо; если по вашей глупости потеряны важные данные, то программа тут ни при чем. Ну и, возможно, еще какие-то детали.


На следующем этапе у вас могут потребовать ввести свои персональные данные (имя, название организации) и другие параметры (рис. 4.3, слева). Введите и жмите кнопку Next (Далее) для перехода на следующий этап.

Кстати, на рис. 4.3 есть поле License Code (Регистрационный код), а над ним – переключатель с положениями Trial (Ознакомительная) и Full (Полная). Это означает, что данная программа может работать в двух режимах: ознакомительном, при котором некоторые возможности отключены или срок использования ограничен, и полном, в котором вы используете все возможности приложения хоть до самой смерти. Чтобы установить программу в полной версии, надо ввести регистрационный код. Для ознакомления с приложением ничего вводить не нужно. Это делается в рекламных целях. Сначала человек бесплатно пробует приложение, привыкает к нему, а затем втягивается и уже жить без него не может. Приходится покупать у производителя код регистрации, чтобы не расставаться с полюбившейся программой.

Когда вы устанавливаете сложное приложение, содержащее несколько компонентов, программа установки может предложить вам полностью инсталлировать их все (что соответствует установленному положению Complete (Полная) переключателя на рис. 4.3, справа) или же выбрать из списка только самые необходимые, чтобы неиспользуемые компоненты не занимали пространство на диске. Для этого нужно установить переключатель в положение Custom (Выборочная) и нажать кнопку Next (Далее). Однако, если вы не знаете, какие компоненты входят в состав приложения и какие из них могут вам потребоваться, выберите полную установку, чтобы избежать путаницы в дальнейшем.
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Рис. 4.3. Этапы ввода персональных данных и выбора типа установки


Обычно все файлы программы помещаются в папку, носящую ее название, которая находится на жестком диске в папке Program Files. В некоторых случаях программа установки предлагает изменить директорию, в которой будут размещаться файлы, однако особого смысла в этом нет. Разве что если диск, на котором находится папка Program Files, забит под завязку.

Иногда программа установки предлагает вам самостоятельно выбрать, нужно ли помещать ярлык программы на Рабочий стол, в меню Пуск, на панель быстрого запуска или нет. Отказываться от создания ярлыка в меню Пуск не стоит, иначе для запуска программы вам придется добираться до файла запуска программы по дереву папок.

Это все была только подготовка к инсталляции. Когда все параметры установки будут заданы, нажав кнопку Next (Далее), вы подойдете собственно к установке. В окне вы увидите сообщение Click Install to begin the installation (Нажмите Install (Установить) для начала инсталляции) (рис. 4.4, слева). Так и сделайте, чтобы запустить установку приложения на компьютер. В процессе инсталляции (каждый этап которого сопровождается сообщениями, как на рис. 4.4, справа) файлы программы будут помещены в папку, которую вы выбрали на предыдущих этапах.
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Рис. 4.4. Предложение запустить установку и отображение процесса инсталляции программы


Кроме того, информация о программе будет записана в специальных системных файлах Windows. Это важный этап – если просто скопировать программу с компьютера на компьютер, она, скорее всего, откажется работать.

Когда установка программы будет успешно завершена, в информационном окне вы увидите сообщение об этом. Иногда в этом же окне вы увидите флажки Launch the program (Запустить программу) и Show ReadMe file (Показать файл справки). Если ни то, ни другое в данный момент не требуется, снимите их и нажмите кнопку Finish (Готово).

Все! Ищите программу в меню Пуск или на Рабочем столе (если вы задали соответствующие параметры при установке), запускайте ее и наслаждайтесь. Иногда при первом запуске приложения приходится еще немного повозиться с настройками, но это уже детали.
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Удаление программ
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Приложения у нас – вплоть до самого важного – в привычку входят, ветшают, как платье. Поэтому рано или поздно наступает момент, когда программу приходится удалять. Например, вышла новая версия этого же приложения, или конкуренты выпустили более совершенный аналог, или программа вам просто надоела.

Многие начинающие пользователи думают, что для удаления программы с компьютера достаточно удалить ее ярлык с Рабочего стола, из меню Пуск, или же удалить каталог программы из папки Program Files. Это совершенно неправильно!

Если вы просто удалите ярлык с Рабочего стола, сама программа никуда не денется! Система, не доверяя интеллекту пользователя, даже выдает соответствующее предупреждение, появляющееся при попытке избавиться от ненужного ярлыка на Рабочем столе (рис. 4.5).
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Рис. 4.5. Предупреждение о сохранении программы на диске при удалении ее ярлыка с Рабочего стола


Еще хуже, если вы удаляете папку программы из папки Program Files. Помните, что при установке происходит запись в системные файлы Vista? Так вот, если механически удалить файлы, ничего не поменяв в системных настройках, начнется настоящий, извините, геморрой. Система будет по-прежнему считать, что программа установлена, искать ее, нервничать, выдавать тревожные сообщения. Если вы решите установить новую версию этого же приложения, может стать совсем плохо. Вплоть до того, что придется сначала устанавливать старую версию, правильно ее удалять, и только после этого система позволит инсталлировать новую версию. Это не запугивание, это воспоминание о собственном горьком опыте.

Чтобы не иметь головной боли, всегда удаляйте программы корректно. Для этого выполните команду Пуск → Панель управления и в разделе Программы щелкните кнопкой мыши на ссылке Удаление программ.

В открывшемся окне (рис. 4.6) можно видеть список всех программ, установленных на компьютере, который по умолчанию отсортирован по алфавиту.
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Рис. 4.6. Окно Программы и компоненты


Если вы не можете найти в списке программу, попробуйте воспользоваться строкой поиска, введя первые буквы названия программы, или же отсортировать список по другому признаку (например, размеру), щелкнув кнопкой мыши на заголовке соответствующего ему столбца. Для отображения дополнительных столбцов щелкните правой кнопкой мыши на любом заголовке, выполните команду Подробнее и в открывшемся окне отметьте флажками нужные признаки. Обратите внимание, с помощью кнопки Виды можно изменять размер значков программ, что также может ускорить поиск нужного содержимого.

Чтобы удалить (деинсталлировать) программу с компьютера, выделите ее щелчком кнопки мыши и нажмите кнопку Удалить (или Изменить/Удалить для некоторых программ). При этом может открыться знакомое вам окно установки, в котором вы сможете наблюдать процесс деинсталляции. После того как процесс удаления будет завершен, появится сообщение о том, что данная программа была успешно удалена с вашего компьютера. По-английски это будет выглядеть как The program was successfully removed from your computer (Удаление программы с вашего компьютера завершилось успешно).

Для некоторых программ (например, входящих в состав пакета Microsoft Office), может быть доступна отдельная кнопка Изменить. С ее помощью вы можете добавлять и удалять отдельные компоненты приложений.

Еще один способ корректного удаления программы с компьютера – запуск ярлыка Uninstall (Деинсталляция) в группе ярлыков программы в меню Пуск или двойной щелчок на значке с таким же именем в каталоге программы. Но это не так удобно, проще все-таки использовать окно Программы и компоненты.
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4.2. Как и куда их запускать
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Некоторые программы запускаются сами собой. Это, в первую очередь, всякие системные утилиты, которые работают себе на заднем плане и не лезут на глаза. Прикладные программы иногда запускаются сами, иногда их приходится запускать самому пользователю. При этом не всегда запуск и работа приложения происходят гладко.
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Автоматически запускаемые приложения


[image: after_title]

Сначала рассмотрим простой случай – программа запускается сама. От вас требуется только контролировать ее работу и реагировать на сообщения, которые она выдает.

Часто автоматически запускаемая программа помещает свой значок в область уведомлений, показывая: «Все в порядке, я работаю в фоновом режиме!». Такие утилиты постоянно контролируют происходящие в системе процессы (например, антивирусы), ожидают вашего обращения для получения нужной информации или отправки сообщений (словари, интернет-пейджеры) или же срабатывают автоматически в заданных ситуациях (программы для автоматического переключения языка).

Когда таких программ запущено слишком много, общая производительность системы снижается. Чтобы этого избежать, просмотрите значки в области уведомлений (если часть из них скрыта, разверните ее, нажав кнопку Отображать скрытые значки) и определите, действительно ли вы пользуетесь всеми запущенными программами. Возможно, автозагрузка некоторых из них не требуется. В этом случае откройте окно приложения, щелкнув кнопкой мыши (один раз или дважды – зависит от программы) на его значке, затем перейдите к окну настроек и снимите флажок, отвечающий за автоматический запуск приложения при входе в Windows.

Если в настройках программы вам не удалось обнаружить параметр, отвечающий за автоматическую загрузку приложения, откройте папку Автозагрузка в подменю Все программы меню Пуск и удалите имеющийся там ярлык приложения с помощью команды Удалить контекстного меню. Сюда же перетаскиванием вы можете поместить ярлыки тех программ, для которых автозапуск нужен.
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«Ручной» запуск
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Существует несколько способов запуска приложений пользователем.

• Щелкните кнопкой мыши на ярлыке программы, расположенном в подменю Все программы меню Пуск или на ярлыке программы в левом столбце, если он там есть.

• Дважды щелкните кнопкой мыши на ярлыке программы на Рабочем столе, если он был туда помещен в процессе установки.

• Если с установленной программой были ассоциированы некоторые типы файлов, хранящихся на вашем компьютере, то двойной щелчок кнопкой мыши на одном из них откроет документ в окне данной программы.

• Ярлыки часто используемых программ удобно поместить на панель быстрого запуска, чтобы иметь возможность быстро открывать их одним щелчком кнопки мыши. Для этого перетащите в нужное положение ярлык из подменю Все программы меню Пуск или с Рабочего стола.

• Зная название программы, достаточно набрать в строке поиска меню Пуск его первые буквы, и в левом столбце тут же отобразятся ярлыки, удовлетворяющие запросу. Щелкните кнопкой мыши на искомом ярлыке, и приложение будет запущено.
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Совместимость старых программ с Windows Vista
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Большинство программ, созданных для предыдущих версий Windows, успешно работают и в Windows Vista, но в работе некоторых приложений обнаруживаются сбои или же полный отказ от запуска. Все из-за того, что система отказывается запускать устаревшую программу. Это называется проблемой совместимости. Как только она возникла, запускается Помощник по совместимости программ. Это утилита, которая информирует пользователя о проблеме, предлагает ознакомиться с ее решением в Интернете, но самое главное – пытается справиться с проблемой (рис. 4.7).
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Рис. 4.7. Сообщение об обнаруженных проблемах совместимости


Для начала Помощник по совместимости программ пытается «договориться» с системой безопасности Windows Vista. Дело в том, что именно эта система в Vista значительно усовершенствована, и не все устаревшие приложения соответствуют новым, гораздо более строгим, требованиям безопасности. Второй вариант решения проблемы – запуск режима эмуляции одной из предыдущих версий Windows.

Если же обнаруживаются серьезные проблемы, ввиду которых работа программы полностью невозможна в Windows Vista, помощник блокирует ее, о чем тут же сообщает. В этом случае придется обратиться на сайт разработчика за новой версией продукта, совместимой с Windows Vista.

Запуск Помощника по совместимости программ происходит только автоматически при обнаружении проблемы. Однако для некорректно работающей программы вы можете изменить параметры совместимости и вручную. Для этого следует обратиться к мастеру совместимости программ. Выполните команду Пуск → Панель управления → Программы → Использование старых программ с этой версией Windows.

Следуя инструкциям мастера, укажите поэтапно, каким способом следует открыть проблемную программу, выберите соответствующий ей файл, затем укажите операционную систему, в которой рекомендовано работать с приложением (рис. 4.8), и при необходимости измените параметры экрана.
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Рис. 4.8. Запуск проблемного приложения с помощью Мастера совместимости программ


Примечание

Эмуляция – это состояние, при котором система Windows Vista прикидывается Windows XP, Windows 98 или другой версией Windows. Это помогает в тех случаях, когда программа настолько стара, что просто не в состоянии выполняться в современной операционной системе.


Нажав Далее, вы попадете на страницу, где вам будет предложено запустить программу от имени администратора.

Не всегда удается сразу решить все проблемы совместимости, но вы не отступайте! Попробуйте еще раз запустить мастер совместимости и применить в нем другие настройки.

Параметры совместимости вы можете менять не только с помощью мастера, но и на специальной вкладке окна свойств программы. Щелкните кнопкой мыши на ярлыке приложения в меню Пуск, выполните команду Свойства и перейдите на вкладку Совместимость (рис. 4.9).
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Рис. 4.9. Вкладка Совместимость окна свойств приложения


Примечание

Кто такой администратор? Это самый главный пользователь, который может изменить любую настройку в системе. В Vista – из соображений все той же безопасности – все программы запускаются не от имени администратора, а от имени обычного пользователя. А ваша устаревшая программа может пытаться запуститься от имени администратора. От этого и все беды.


Здесь вы видите параметры совместимости, аналогичные тем, что присутствовали на страницах Мастера совместимости программ. Изменить их с помощью этой вкладки можно гораздо быстрее.

Если после пересмотра всех вариантов совместимости вам так и не удастся подобрать оптимальный, останется рискнуть. Вы можете попробовать запустить программу вопреки предупреждениям о проблемах совместимости. Иногда это срабатывает.

В самом крайнем случае придется, как уже говорилось выше, искать новую, оптимизированную под Windows Vista, версию программы.

Внимание!

Настоятельно не рекомендуем настраивать параметры совместимости для устаревших антивирусов и различных системных программ! Это может привести к потере данных или снижению уровня безопасности.
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Сбой в работе приложений
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Вообще-то современные программы стараются работать надежно, но… Они слишком сложны для этого. А чем сложнее система, тем выше вероятность сбоя – это вам любой кибернетик скажет. Поэтому время от времени приложение «вылетает» (внезапно прекращает работу и исчезает, не попрощавшись) или «зависает» (перестает отвечать на запросы пользователя).

Вторая ситуация самая неприятная: вроде видишь программу, но ничего с ней сделать не можешь. Как поступать в таких случаях?

Если программа перестала реагировать на щелчки кнопками мыши на своих элементах, прежде всего перестаньте щелкать в надежде «оживить» таким образом «уснувшее» приложение и немного подождите. Возможно, программа обрабатывает какую-либо сложную команду, которую вы дали ей ранее, и для этого требуется определенное время. Все действия, которые вы попытаетесь выполнить в этот момент, программа не проигнорирует, а поставит в очередь на выполнение, что еще больше усугубит ситуацию.

Если ожидание не помогло, придется попытаться закрыть программу, несмотря на то, что все несохраненные данные будут при этом утеряны. При попытке закрыть зависшую программу может появиться предупреждающее окно (рис. 4.10), в котором вам придется выбрать одно из двух действий: принудительно завершить работу приложения (кнопка Закрыть программу) или вернуться в состояние ожидания (кнопка Ожидание отклика программы).
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Рис. 4.10. Предупреждающее окно появляется при попытке закрыть зависшую программу


Допустим, вы нажали кнопку Закрыть программу, но программа как «висела», так и продолжает «висеть». В этом случае надо нажать сочетание клавиш Ctrl+Shift+Esc. Это волшебное сочетание вызывает Диспетчер задач Windows (рис. 4.11).
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Рис. 4.11. Окно Диспетчера задач Windows


В открывшемся окне на вкладке Приложения вы увидите список всех запущенных в данный момент программ, а напротив каждой – комментарий относительно стабильности их работы. Справа от названия «зависшего» приложения вы увидите примечание Не отвечает. Нужно выделить эту программу в списке и нажать кнопку Снять задачу. Возможно, после этого откроется окно, изображенное на рис. 4.10, в котором придется подтвердить свои намерения.

Когда «зависшая» программа, наконец, закроется, откроется еще одно окно. В нем система предложит вам отправить в Microsoft отчет о возникшей неисправности. Можете отправлять, конечно, но особого смысла в этом нет. Вряд ли к вам приедет или хотя бы позвонит человек из Microsoft, чтобы разобраться, отчего 13 апреля сего года ваша любимая игра-«стрелялка» замерла в ступоре. Словом, сами решайте, какую кнопку нажимать: Отправить сведения или Отмена.
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4.3. Джентльменский набор
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Выше, когда речь шла об установке программ, была допущена небольшая неточность. Некоторые приложения не надо устанавливать, они инсталлируются вместе с системой (с одним таким приложением мы уже знакомы – это Проводник). Из-за этого у корпорации Microsoft случаются неприятности с конкурентами, которые считают, что нарушается антимонопольное законодательство. Дескать, пользователь должен получать «голую» систему, а прикладные программы выбирать на рынке. Но нам, простым пользователям, на эти разборки… словом, неважны они нам. А вот то, что сразу после установки Windows можно работать в прикладных программах, – очень удобно.

Найти эти стандартные приложения можно в меню Пуск → Все программы → Стандартные. Ниже приведены краткие описания и инструкции по работе с каждым из них в том порядке, в котором они располагаются в папке Стандартные.
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Графический редактор Paint
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Помните, что такое редактор? Это программа, которая позволяет что-нибудь редактировать. Графический редактор нужен для создания и изменения графических файлов, проще говоря, картинок. В состав Vista входит Paint – простейшая графическая программа для создания небольших рисунков, схем и чертежей, а также подписей к изображениям. Большинство начинающих пользователей впервые пробуют свои силы в компьютерном изобразительном искусстве именно в Paint. А многие им и ограничиваются.

В окне редактора расположены следующие основные элементы (рис. 4.12).
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Рис. 4.12. Окно программы Paint


• Строка меню. Как вы уже, наверное, догадываетесь, меню находится вверху, сразу под заголовком окна. В меню собраны команды для выполнения основных операций с файлом, работы с буфером обмена, трансформации изображения и просмотра справки.

• Цветовая палитра. Находится сразу под меню. Позволяет задать основной цвет (используемый для отображения линий, контуров фигур и текста) и цвет фона.

• Панель инструментов. Располагается слева и содержит инструменты для рисования и редактирования картинок.

• Рабочая область. Занимает основную часть окна. Это, собственно говоря, тот «холст», на котором и надо рисовать.

Начнем с палитры инструментов. Каждый инструмент помечен значком, который позволяет сразу понять назначение этого инструмента. Пользоваться ими просто: сначала щелкаете кнопкой мыши на соответствующем значке в палитре, потом переводите указатель мыши в рабочую область и там… «Там» зависит от инструмента. Если это инструмент выделения (два верхних значка), надо нажать левую кнопку мыши и, не отпуская ее, перемещать указатель, пока не будет выделена нужная область изображения. Инструменты рисования действуют похожим образом: рисуют (или стирают), пока вы удерживаете нажатой кнопку мыши. Для пользования «пипеткой» или «линзой» достаточно одного щелчка кнопкой мыши.

Возможно, вы будете использовать Paint для создания подписей к фотографиям и другим изображениям, хранящимся на компьютере. Для этого нужно открыть в Paint файл с фотографией, а затем наносить на нее дополнительные элементы. Чтобы импортировать изображение из внешнего файла, выполните команду Правка → Вставить из файла, в открывшемся окне перейдите к папке, в которой хранится файл, щелкните кнопкой мыши на его значке и нажмите кнопку Открыть. Добавленное изображение будет автоматически выделено, чтобы вы могли перетащить его в нужное положение.

Для создания подписи используйте инструмент Надпись. Выбрав его, щелкните кнопкой мыши на том месте, где должен располагаться текст. Границы рамки можно перетаскивать для изменения ее размеров. При выборе инструмента Надпись должна появиться панель форматирования, на которой можно задать параметры шрифта. Если эта панель не откроется, щелкните правой кнопкой мыши на текстовой рамке и выполните в открывшемся меню команду Панель атрибутов текста.

Обратите внимание, при активации средства Надпись под панелью инструментов появляются два значка. С ними вы встретитесь и при использовании инструментов выделения.

Совет

Если хотите быстро овладеть программой (речь идет не только о Paint), просто попробуйте все инструменты в деле. Если сразу не поймете их назначение, обратитесь к справочной системе, которая вызывается клавишей F1.


Примечание

Окно открытия файла, о котором только что было упомянуто, является стандартным для всех Windows-приложений. Вы будете сталкиваться с ним при попытке открыть любой файл в любой программе при обращении к команде Файл → Открыть. Оно очень похоже на окно Проводника, и работать в нем нужно точно так же.


Щелкнув кнопкой мыши на значке
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перед началом ввода текста, вы укажете системе, что при перекрывании текстовой рамки с другими объектами они будут заслонены фоном рамки. Щелчок кнопкой мыши на значке
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подразумевает то, что фон рамки должен быть прозрачным.

Вы можете набрать текст на клавиатуре или скопировать из другого файла – например, документа Word – через буфер обмена. Для этого надо выделить текст в исходном документе, нажать Ctrl+C, перейти в Paint и нажать Ctrl+V. Закончив набор текста, протащите границы рамки так, чтобы строки располагались в ней равномерно, и щелкните кнопкой мыши на свободном участке картинки.

Если вы совершили ошибку, не рвите на себе волосы, а спокойно нажмите сочетание клавиш Ctrl+Z для отмены последнего действия.

Созданный рисунок можно сохранить в файл, распечатать на принтере, поместить на Рабочий стол или отправить другу по электронной почте. За все перечисленные действия отвечают команды меню Файл. Окно сохранения файла, также как и окно открытия, является стандартным для всех программ и появляется при обращении к команде Файл → Сохранить как (рис. 4.13).
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Рис. 4.13. Окно сохранения файла


При сохранении файла от вас потребуется ввести его имя и указать расширение. По умолчанию система предлагает поместить новый файл в папку, имя которой указано в адресной строке. Если вы желаете изменить место хранения, нужно щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Обзор папок, оценить ветвистость древа папок и переместиться к нужной из них (или создать новую папку, обратившись к кнопке Новая папка на панели инструментов). Когда доберетесь до нужного места на диске, нажмите кнопку Сохранить.

Окно сохранения появляется только при первом сохранении файла. Если в будущем вы будете обращаться к команде Файл → Сохранить (Ctrl+S), окно появляться не будет.
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Блокнот
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Блокнот – простейшая программа для работы с текстовыми документами. Хотя общепризнанным текстовым редактором является Word, позволяющий создавать документы со всякими графическими наворотами и сотней шрифтов на странице, вы можете пользоваться Блокнотом, если нужно быстро сделать какую-то заметку или набрать текст, не требующий форматирования. Файлы, созданные в Блокноте, имеют расширение TXT.
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Звукозапись
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Утилита позволяет записывать свой голос и сохранять его в звуковой файл (иначе говорят «аудиофайл») (рис. 4.14). Впоследствии этот файл можно открыть любым проигрывателем и насладиться чарующими звуками собственного голоса. Чтобы воспользоваться Звукозаписью, необходимо подключить к звуковой карте компьютера микрофон и колонки.
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Рис. 4.14. Программа записи звука


Нажмите кнопку Начать запись, чтобы приступить к записи звука. По окончании процесса или чтобы временно прерваться, нажмите кнопку Остановить запись. В результате будет открыто окно сохранения. Если запись завершена, введите имя для аудиофайла, при необходимости измените папку для хранения и нажмите Сохранить. По умолчанию все файлы сохраняются в формате WMA. Если вы просто решили сделать паузу в работе, закройте окно сохранения и для продолжения записи воспользуйтесь кнопкой Возобновить запись.
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Калькулятор
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Удобная программа, имитирующая функции стандартного электронного калькулятора. Проще всего проводить расчеты, пользуясь цифровым блоком клавиатуры – он расположен справа. Калькулятор может работать в двух режимах: в обычном и в режиме инженерного калькулятора, когда доступны кнопки степеней и тригонометрических функций. Для перехода к развернутому варианту выполните команду Вид → Инженерный.
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Ножницы
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Утилита предназначена для создания снимков экрана или его отдельных фрагментов. При запуске программы вся область экрана будет затемнена, а в открывшемся окне вам потребуется указать, какой фрагмент следует вырезать. Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Создать и выберите один из четырех вариантов: Произвольная форма (необходимо обвести желаемую область линией при нажатой кнопке мыши), Прямоугольник (необходимо охватить область прямоугольной рамкой, удерживая нажатой левую кнопку мыши), Окно (захват активного в данный момент окна) или Весь экран (захват всей области экрана).

После выполнения захвата области ее изображение будет помещено в окно редактирования (рис. 4.15).
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Рис. 4.15. Окно программы Ножницы


Здесь по умолчанию активен инструмент Перо, с помощью которого можно нанести на изображение дополнительные элементы. Цвет пера можно выбрать в списке, открываемом щелчком кнопки мыши на стрелке кнопки. При необходимости выделить фрагмент текста на изображении воспользуйтесь инструментом Маркер. Для удаления неудачно нанесенных элементов служит инструмент Резинка.

С созданным изображением с помощью кнопок панели инструментов вы можете выполнить следующие действия:

• сохранить в файл формата JPEG, PNG, GIF или HTML;

• отправить по электронной почте в виде внедренного в письмо рисунка или в виде вложенного файла;

• скопировать изображение в буфер обмена.
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Календарь Windows


[image: after_title]

Хотя ярлык Календаря Windows находится не в папке Стандартные, а на верхнем уровне подменю Все программы, об этой программе грех не сказать пару слов. Календарь Windows – это новое встроенное средство Windows Vista, предназначенное для планирования встреч и составления распорядка дня. Этакий личный секретарь.

Окно программы имеет следующие элементы (рис. 4.16).
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Рис. 4.16. Календарь Windows


• Дата. В этом разделе представлен календарь. Щелчком кнопки мыши на нужной дате можно выделить день для планирования мероприятия. Для перемещения между месяцами используйте стрелки справа и слева от названия месяца.

• Календари. По умолчанию здесь присутствует единственный календарь, созданный при запуске программы. Однако чтобы программой могли пользоваться несколько человек, возможно создание дополнительных календарей для каждого из них. Для этого служит команда Файл → Создать календарь.

• Задачи. В этом разделе вы формируете список задач. Для создания задачи нажмите на панели инструментов кнопку Создать задачу и введите для нее название. Справа в разделе Подробности можно вписать дополнительные комментарии к задаче, URL-адрес при необходимости посетить какой-либо ресурс в Интернете, отметить уровень важности, начальные и конечные сроки выполнения, а также установить напоминание. По завершении выполнения задачи можете отметить ее флажком или вовсе удалить, обратившись к кнопке Удалить на панели инструментов.

• Встречи. Центральная область окна предназначена для планирования встреч и других мероприятий. По умолчанию здесь отображается текущий день в почасовом представлении. Чтобы запланировать новую встречу или другое мероприятие, выделите мышью графы, соответствующие тому количеству времени, которое нужно отвести на событие, и нажмите кнопку Создать встречу. На появившейся зеленой табличке пометьте для себя основные моменты мероприятия.

Справа на панели Подробности можно указать детали встречи: место ее проведения, URL-адрес (если нужно будет посетить сайт в Интернете), продолжительность, время, когда будет необходимо напомнить о встрече. Если меро приятие является периодическим, вы можете запланировать его на нужный период, обратившись к раскрывающемуся списку Повторение. Если во встрече должны принимать участие пользователи, внесенные в ваш список контактов, вы можете внести их в список участников, нажав кнопку Участники. Чтобы отправить всем участникам уведомление о встрече по электронной почте, после формирования списка воспользуйтесь кнопкой Пригласить.

При необходимости вы можете изменять начало проведения встречи и ее длительность, перетащив зеленую табличку в новое положение и изменив ее вертикальные размеры перетаскиванием верхней или нижней границы. Для удаления встречи пользуйтесь кнопкой Удалить на панели инструментов. На панели инструментов имеется кнопка Просмотр, с помощью которой вы можете изменять отображаемый интервал запланированных встреч. Так, на экран можно вывести расписание на день, рабочую неделю, полную неделю и месяц.
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Игры
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Чего греха таить – для очень многих пользователей компьютер является не только рабочим местом, но и игровой приставкой. Надо сказать, предыдущие версии Windows не отличались большим разнообразием встроенных средств развлечений: скрасить досуг были призваны лишь несколько карточных игр и Сапер, в котором предлагалось «пройтись» по полю, не «наступив» на мину. Сейчас ситуация изменилась. Видимо, потому, что компьютер все чаще становится именно объектом для развлечения.

В меню Пуск имеется ярлык Игры, с помощью которого можно открыть обозреватель игр (рис. 4.17).
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Рис. 4.17. Встроенные игры Windows Vista


Итак, чем нам предлагают побаловаться.

• Chess Titans. Шахматы. Причем очень красиво оформленные шахматы. Можно играть друг с другом или с компьютером. Во втором случае есть возможность установить уровень сложности партии.

• Mahjong Titans. Суть игры заключается в следующем. Вам предстоит выбрать способ размещения костей на игровом поле, а затем попарно убирать кости с одинаковыми рисунками при условии, что они не заслонены другими костями хотя бы с одной из сторон.

• Purble Place. Красочно оформленная игра предназначена для развития памяти и логики у малышей. Они могут выполнять три типа заданий: открывать картинки и собирать их попарно, печь торт по заказу (рис. 4.18) и моделировать лицо человечка.
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Рис. 4.18. Выпечка торта в игре Purble Place


• Инкбол. Суть игры заключается в том, чтобы загнать мячик в отверстие такого же цвета, как он. Для управления движением мячика рисуйте мышью на игровом поле линии, от которых он будет отскакивать.

• Косынка. Простейший пасьянс. Вам нужно выложить на свободном месте все масти в определенном порядке: сначала тузы, потом двойки, тройки и так далее до королей. Бич всех секретарш и многих менеджеров.

• Паук. Пасьянс посложнее. Надо разложить карты по мастям за минимальное количество ходов.

• Сапер. О нем уже упоминалось. Надо найти и пометить флажками все мины на минном поле. И не «подорваться» при этом!

• Солитер. Самый «интеллектуальный» из всех пасьянсов Windows. Цель все та же – разложить колоду по мастям. Позволяет отменить любое количество ходов и даже полностью все переиграть. Это позволяет угробить целый рабочий день на одну-единственную партию.

• Червы. Довольно любопытная игра, которая попадалась нам только в компьютерном варианте. Обмениваясь картами с соперниками по определенным правилам, надо набрать как можно меньше очков. Позволяет играть по локальной сети. То есть эта игра отрывает от работы не одного, а сразу четырех сотрудников офиса.

Когда вы устанавливаете на компьютер новые игры, их значки также помещаются в обозреватель игр. Обратите внимание, здесь также выводится информация об оценке производительности системы, а также об оценке ресурсов, необходимых для стабильной работы игры. Сравнив их, легко понять, способен ли ваш компьютер «потянуть» это развлечение.

На панели инструментов присутствует кнопка Родительский контроль. Если у вас в семье есть дети, с помощью этой функции вы сможете ограничить время, проводимое ими за играми. Подробно о родительском контроле мы поговорим в гл. 7.

Ну что, в этой главе мы обсудили, что такое программы, как они устанавливаются и как с ними работать. Лучше всего, если вы не ограничитесь предложенными теоретическими рассуждениями, а попробуете установить и запустить хотя бы одну программу. Например, какую-нибудь игру. Почему-то в этом типе программного обеспечения все разбираются быстро и без всяких проблем…

В следующей главе нас ждет увлекательное путешествие в мир Интернета.
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Домашнее задание № 4
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1. Выпросите у знакомых дистрибутив какой-нибудь простой программы (перед этим потренируйтесь произносить слово «дистрибутив» быстро, внятно и слегка небрежно). Установите ее. Удалите. Снова установите. Упражняйтесь, пока не поймете, что инсталляция программ – дело плевое.

2. Внимательно изучите область уведомления на вашем компьютере. Все ли программы, которые там есть, так уж вам необходимы? Посоветуйтесь со знакомыми, а потом удалите все, что вам не нужно. Только антивирусы, ради Билла Гейтса, не трогайте! Это только кажется, что они бестолку память жрут, на самом деле они… Впрочем, в гл. 7 все про них узнаете.

3. Поразмыслите над анекдотом: «Девушка пишет письмо в Microsoft: “Уважаемые господа! Я уже три года пользуюсь вашей операционной системой, а у меня ни разу не зависла и не вылетела ни одна программа. Скажите, что я делаю не так?”». В чем соль анекдота?

4. Изучите программы, которые поставляются вместе с Vista. Постарайтесь потратить на изучение игр не более двух часов.

5. Ну ладно, можете потратить хоть десять часов, но не подряд же! Остановите себя усилием воли и продолжите чтение книги.
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Глава 5

Интернет порционно
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В Интернете есть все. Но неизвестно где.

Результат многолетних наблюдений
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• Что это и как туда попасть

• Explorer – это тоже Проводник

• Кое-что о настройке Internet Explorer

• Письма мелким почерком


Только не говорите, что ни разу не слышали об Интернете! В предыдущих главах то и дело упоминалось о нем, и вас это ведь не удивляло, правда? Об Интернете (Сети с большой буквы) сегодня знают даже те, кто ни разу не сидел за клавиатурой компьютера. Трудно не знать о таком гигантском океане информации. В Сети есть книги, кинофильмы, газеты, свалки программ, музыка… Трудно сказать, чего там нет. А какие возможности для общения: тут вам и почта, и всякие места встреч, и интернет-пейджеры – программы для мгновенного обмена сообщениями!

Пора подключиться к Сети и вам. Сегодня только в России – почти 30 млн интернет-пользователей (по этому показателю она занимает пятое место в Европе). В Беларуси же, например, уже 56 % населения «прописаны» в Интернете. Так что Сеть действительно вошла почти в каждый дом.

Теперь разберемся, что это, как в нее попасть и что там делать.
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5.1. Что это и как туда попасть
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Итак, Интернет – огромное хранилище информации, но как оно устроено? Поговорим немного о структуре Сети.
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Структура Интернета


[image: after_title]

Интернет – это огромная компьютерная сеть. Она объединяет миллионы компьютеров во всем мире. Как только вы вышли в Интернет, моментально становитесь частью, говоря по-научному, единого информационного пространства.

Чтобы получить доступ к информации, доступной посредством Интернета, надо воспользоваться одной из его служб (сервисов). Что такое служба? Это такая система (то есть компьютеры, линии связи, программное обеспечение), которая выполняет определенную задачу. Например, чтобы окунуться в информационный океан Интернета, чаще всего приходится использовать Всемирную паутину – WWW (World Wide Web), для обмена письмами – электронную почту (e-mail) и т. д. Всемирная паутина – это совокупность сайтов, которые размещаются на специальных компьютерах – веб-серверах. Сайт – это интернет-документ, состоящий из веб-страниц, связанных между собой. У каждого сервера свой адрес в WWW (например, адрес сайта издательского дома «Питер» www.piter.com).

Адрес любого сайта состоит из нескольких частей (доменов). Они располагаются справа налево.

• Домен верхнего уровня – то, что стоит справа от точки (в нашем примере com). Он указывает на характер сайта или на его принадлежность к конкретной стране. Так, сайты, относящиеся к российской зоне, имеют домен верхнего уровня ru, белорусские и украинские ресурсы – by и ua соответственно. Национальные домены находятся под контролем правительств или уполномоченных организаций, расположенных на территории страны. Домены верхнего уровня общего назначения указывают на профессиональную специфику ресурса:

• com, biz – коммерческие организации;

• org – некоммерческие организации;

• net – организации, чья деятельность непосредственно связана с Интернетом;

• info – информационные ресурсы;

• edu – сайты образовательных учреждений.

• Домен второго уровня – часть адреса (в нашем примере piter), стоящая слева от крайней правой точки. Часто носит имя организации, которой принадлежит сайт, или описывает содержимое ресурса (например, anekdot.ru).

• Домен третьего уровня (если таковой существует) располагается слева от домена второго уровня через точку. Он является дочерним (подчиненным) по отношению к нему. Прежде чем зарегистрировать домен третьего уровня, владелец будущего сайта определяет его имя, а затем выбирает доступную зону (домены более высоких уровней), в которой будет зарегистрирован ресурс. Так, в адресе narod.yandex.ru доменом третьего уровня является narod.

В левой части адреса традиционно располагается обозначение Всемирной паутины www, однако в большинстве случаев его можно опустить. Например, адрес www.piter.com можно набирать и без www – просто piter.com.

Как уже говорилось выше, любой сайт состоит из веб-страниц. Как минимум, из одной веб-страницы. Что это такое? Да то же самое, что страницы в книге, только написаны они на особом языке – HTML (от англ. Hypertext Markup Language – «язык разметки гипертекста»). То есть не просто текст, а гипертекст. Приставка «гипер-» в данном случае означает не огромный размер текста и не исключительные его художественные особенности. Это просто такой вид текста, в котором присутствуют так называемые гиперссылки. Когда начнете путешествовать по WWW, частенько будете натыкаться на слова, отличающиеся от остальных (как правило, синим цветом и подчеркиванием). Если щелкнуть кнопкой мыши на таком слове, попадешь на другую веб-страницу или на другое место на этой же странице. Вот это и есть гиперссылка. Текст же, который содержит гиперссылки, – это гипер текст.

То есть, если подытожить, веб-страница – это такая страница, на которой есть гиперссылки. А несколько веб-страниц, связанных между собой в единый документ, – это, как вы помните, сайт.

Каждая веб-страница имеет в Интернете свой уникальный адрес, называемый URL (от англ. Uniform Resource Locator – «унифицированный указатель ресурса»). Например, http://www.microsoft.com/rus/windowsvista/features/default.mspx. В состав URL входят следующие компоненты.

• Название протокола (то есть способа) доступа к файлу. Чтобы не вдаваться в подробности, просто запомните, что слева, в самом начале имени страницы, может стоять http:// или ftp://.

• Адрес (доменное имя) веб-узла, на котором размещена веб-страница. В нашем примере это адрес www.microsoft.com.

• Название каталога, в котором расположена веб-страница. В нашем случае это /rus/windowsvista/features/.

• Собственно имя файла с веб-страницей: как вы уже поняли, для нас это default.mspx. Иногда имени файла нет, но пусть вас это не пугает. Бывают такие имена, что их даже указывать не надо.

Чтобы увидеть веб-страницу во всей ее красе, нужно открыть ее специальной программой, которая называется браузером. Если вы откроете веб-страницу, например, в Блокноте, то увидите только код, который вряд ли поймете. А браузер умеет преобразовывать этот код в красиво расположенный текст, рисунки, «живые» картинки и т. д.

Примечание

Гиперссылка не обязательно связана с текстом. Любая картинка или даже мультик, которые вы видите на веб-странице, могут содержать в себе гиперссылку.


Большинство пользователей (более 80 %) отдают предпочтение браузеру Internet Explorer, входящему в состав Windows. Есть и другие браузеры – Opera, Mozilla Firefox, Netscape, Safari (от Apple Computer), но они распространены гораздо меньше.
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Варианты входа в Сеть
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Сегодня существует множество способов подключения к Интернету. Для этого используют следующие средства связи.

• Модем – специальное устройство, которое подключается к телефонной розетке; этот доступ еще называется коммутируемым или dial-up.

• ADSL-модем – более современный тип модема; в отличие от «старшего брата» он не блокирует телефонную связь во время работы. Да и вообще работает шустрее.

• Локальную сеть, когда собственно к Интернету имеет доступ один компьютер, а все остальные выходят через него.

• Выделенную линию – специальную линию связи, которая связывает вас и весь мир.

• Мобильный телефон; разработан даже специальный вид сетевых ресурсов, которые удобно просматривать именно с помощью данного устройства.

• Сеть кабельного телевидения. В этом случае тоже нужен специальный модем, но он подключается не к телефонной сети, а к телевизионной.

• Радиодоступ, то есть доступ без проводов; самый известный способ – Wi-Fi, с которым хорошо знакомы владельцы ноутбуков.

Отличаются эти способы оборудованием, скоростью и надежностью доступа, а также ценой.

Самым дешевым и низкокачественным способом подключения к Интернету является доступ через модем (dialup). Скорость такого соединения зависит от многих причин: качества вашего модема, типа АТС и состояния телефонных линий, степени перегруженности оборудования провайдера. При удачном сочетании этих показателей скорость коммутируемого соединения может составить 56 Кбит/с. Это максимально возможная величина, которая на практике не достигается. Стабильность связи также зависит от перечисленных факторов и не всегда оказывается на высоте. Еще один минус модемного соединения – занятая телефонная линия, когда вы находитесь в Сети. Плюсом доступа через модем, безусловно, является дешевизна – в среднем менее 1 у. е. в час.

Остальные из перечисленных выше типов подключения обладают несравненным преимуществом как в скорости связи (например, ADSL-соединение способно обеспечить скорость передачи данных до 8 Мбит/с в сторону абонента и постоянно свободный телефон), так и в ее стабильности, однако требуют от пользователя немалых затрат при покупке необходимого оборудования, подключении и оплате трафика (объема информации, переданного по Сети). Например, при выборе ADSL только за подключение вы заплатите несколько десятков условных единиц. Плюс примерно столько же составит ежемесячная абонентская плата.

Поэтому, прежде чем выбрать тип подключения, подумайте, для чего вы будете использовать Интернет. Если вы планируете постоянно присутствовать в Сети в течение всего дня, ежедневно получать и отправлять большой объем информации (исчисляющийся мегабайтами), стоит задуматься о более дорогих и качественных вариантах подключения. Если же в Интернете вы будете задерживаться не более чем на 1–2 часа в день, чтобы получить и отправить почту, найти нужную информацию, почитать новости и изредка скачать какую-либо программу или песню, то выбор стоит остановить на модемном соединении. Для этих целей его возможностей вполне достаточно.

Если вы решите подключиться к Интернету одним из дорогих способов, то провайдер (фирма, предоставляющая доступ в Интернет) после подписания договора обязательно вышлет к вам специалиста для настройки подключения. При возникновении неполадок вы всегда сможете проконсультироваться в службе технической поддержки интернет-компании и воспользоваться детальной инструкцией по настройке соединения, прилагаемой к договору.

Ниже будет рассмотрен процесс настройки модемного соединения, а заодно – общие принципы настройки подключения к Интернету по ADSL-каналу или по локальной сети.
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Настройка модемного соединения
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Сущность такого соединения заключается в следующем. Ваш компьютер с помощью модема дозванивается до компьютера провайдера, который после проверки входных данных открывает вам доступ в Сеть. Таким образом, чтобы выйти в Интернет, вам необходимо:

• иметь компьютер с модемом, подключенным к телефонной линии;

• купить интернет-карту (или заключить договор с провайдером непосредственно в его офисе);

• настроить подключение к Интернету на своем компьютере с учетом данных (телефона, имени пользователя и пароля), предоставленных провайдером.

Первым делом надо установить модем, если он еще не установлен. Этот фокус делается в два приема. Сначала модем вставляется в подходящее гнездо в системном блоке (если модем внутренний) или подключается к соответствующему разъему (если модем внешний). Затем нужно вставить в дисковод компакт-диск, который прилагается к модему. Как правило, срабатывает программа автозапуска, и вам остается только нажимать на кнопки (см. гл. 4). Если автоматический запуск не произошел, найдите на компакт-диске программу setup.exe или install.exe и запустите ее. В результате будет установлена специальная программа – драйвер. Она отвечает за то, чтобы устройство (например, модем) нормально работало в системе.

После установки модема для настройки подключения к Интернету нажмите кнопку Пуск и выберите пункт Подключение. В открывшемся окне размещаются значки сетевых подключений всех типов, установленных на данном компьютере. Чтобы создать новое подключение, щелкните кнопкой мыши на ссылке Установка подключения или сети.

В открывшемся окне (рис. 5.1) щелкните кнопкой мыши на пункте Настройка телефонного подключения и нажмите кнопку Далее.
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Рис. 5.1. Выбор типа соединения


В следующем окне вам предстоит ввести данные, полученные у провайдера (или указанные на интернет-карте) (рис. 5.2).
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Рис. 5.2. Ввод персональной информации, полученной у провайдера


В поле Набираемый номер введите телефонный номер, который предоставил вам провайдер для доступа в Сеть. Он написан в договоре или на интернет-карте. Иногда этот номер пышно именуется «модемный пул». Если ваша АТС не поддерживает тоновый набор, перед номером необходимо написать латинскую букву р (например, р999-99-99).

В поле Имя пользователя надо указать не вашу фамилию по паспорту, а то, что указано в договоре или на карточке. Часто вместо длинного словосочетания «имя пользователя» пишут буржуйское слово «логин». Или даже «login». В поле Пароль, соответственно, надо вписать пароль.

Совет

Если вы решили приобрести интернет-карту, обратите внимание на различия в тарифных планах, предлагаемых провайдерами. Так, вечерний и ночной выход в Интернет и доступ выходного дня обойдутся вам дешевле дневного посещения Сети в будний день. Различие в номинале карт также сказывается на стоимости единицы времени пребывания в Сети. Чем больше номинал, тем дешевле минута. Одним словом, прежде чем остановить свой выбор на том или ином варианте, оцените свои потребности – в какие дни, часы и как долго вы планируете находиться в Сети и, исходя из этого, подберите наиболее выгодный тарифный план.


По умолчанию символы пароля отображаются в виде точек. Чтобы проверить правильность введенных знаков, установите флажок Отображать вводимые знаки. Убедившись, что все верно, снимите его. Для удобства установите флажок Запомнить этот пароль, чтобы не вводить его каждый раз при попытке подключения к Сети.

На следующем этапе необходимо ввести имя создаваемого соединения. Это может быть название фирмы-провайдера, услугами которой вы решили воспользоваться, или любое другое. Данное имя будет выводиться в окне подключения к сети.

Установив флажок Разрешить использовать это подключение другим пользователям, вы откроете доступ к данному подключению для любого из пользователей вашего компьютера.

После того как все данные будут введены, нажмите кнопку Подключить. Windows сразу же проверит данное соединение и подключит вас к Сети, после чего предложит приступить к обзору Интернета. При появлении окна Настройка сетевого размещения закройте его. Без него обойдемся.

Когда вы закончите путешествие по Сети, отключитесь от Интернета. Для этого щелкните правой кнопкой мыши на значке подключения
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в области уведомлений и выполните команду Отключиться от → <Имя_активного_подключения>.

Чтобы войти в Сеть в следующий раз, нажмите кнопку Пуск и выберите пункт Подключение. Щелкните кнопкой мыши на названии созданного подключения и нажмите кнопку Подключиться. В открывшемся окне нажмите кнопку Вызов и дождитесь успешного соединения, после чего закройте окно подключения.

Иногда для выхода в Интернет нужно дополнительно настроить соединение. Об этом должно быть написано на интернет-карте или в договоре. Чтобы открыть окно свойств подключения, перейдите к списку подключений (Пуск → Подключения), щелкните правой кнопкой мыши на имени настраиваемого подключения и выберите в открывшемся меню команду Свойства. После этого внимательно читайте инструкции, которые написаны на карточке или в договоре, и тщательно им следуйте. Если инструкции невнятные, смело звоните в службу поддержки – ее телефон тоже должен быть указан на карточке или в договоре. Пусть вам все объясняют по телефону, если поленились написать на бумажке.

Совет

Логин и пароль вместе называются «учетная запись». Запишите ее где-нибудь на бумажке и спрячьте в надежном месте. Если с компьютером (тьфу-тьфу-тьфу) что-то случится, придется заново настраивать соединение.


Совет

Чтобы не залезать в меню Пуск всякий раз, когда нужно выйти в Интернет, создайте ярлык созданного соединения на Рабочем столе. Надеемся, помните, как это делать? Если нет, перечитайте гл. 3. Созданный ярлык можно перетащить на панель быстрого запуска – станет еще удобнее.
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Настройка оборудования для высокоскоростного подключения к Интернету
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Сегодня многие пользователи, особенно в крупных городах, предпочитают использовать не модемное подключение к Интернету, а что-нибудь побыстрее – ADSL-канал или доступ по локальной сети. Это технически довольно сложная проблема, поэтому не стесняйтесь – требуйте, чтобы провайдер прислал к вам на дом специалиста для настройки оборудования. Как правило, хорошие провайдеры делают это бесплатно или за символическую плату. Но на провайдера надейся, а сам смотри в оба. Пока специалист будет все настраивать, не бойтесь задавать ему глупые вопросы типа «А это что за железяка?» или «А зачем дырку в стене сверлить?». Ну и внимательно почитайте то, что пишем мы. Мало ли что, вдруг придется самому исправлять несложную неисправность.

При подключении к Интернету через ADSL-модем первым делом установите нужные драйверы. Это делается точно так же, как и для обычного модема. Затем убедитесь, что устройство функционирует нормально. Для этого нажмите кнопку Пуск, выберите Панель управления, щелкните кнопкой мыши на ссылке Система и ее обслуживание, а затем – на ссылке Диспетчер устройств. В категориях ADSL Modem и Сетевые адаптеры не должно отображаться значка с именем модема, помеченного желтым восклицательным знаком. Если он все-таки есть (то есть устройство работает неправильно), снова вставьте диск с драйверами в привод компакт-дисков, щелкните правой кнопкой мыши на значке с желтым восклицательным знаком и выполните команду Обновить драйверы.

При подключении по локальной сети убедитесь таким же образом, что сетевой адаптер работает стабильно и к его разъему подключен кабель.

Далее придется повозиться с некоторыми настройками. В решении данного вопроса лучше доверьтесь профессионалам. Пусть они сами все настроят или, в крайнем случае, продиктуют вам по телефону, что делать. В конце концов, все это вам знать необязательно, вы пользователь, а не системный администратор. Кто такой системный администратор? Это очень умный специалист по компьютерным сетям, который умеет все настраивать и чинить, но очень не любит объяснять «чайникам» (то есть нормальным людям), как и что делать. По легенде, все системные администраторы («сисадмины») питаются пивом и кофе, носят свитер, заправленный в потертые джинсы, и живут только по ночам. В жизни все гораздо разнообразнее…

Но вернемся к настройкам сети. Когда сисадмин вам все настроит, в папке Пуск → Подключение появится значок высокоскоростного соединения с Интернетом. Он очень похож на значок модемного соединения, и пользоваться им нужно точно так же.
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5.2. Explorer – это тоже Проводник


[image: after_title]



Первым делом, конечно, надо установить соединение с Интернетом. Когда увидите в области уведомлений соответствующий значок, соберитесь с духом и запускайте браузер Internet Explorer. Для этого выполните Пуск → Интернет (значок браузера Internet Explorer располагается вверху меню Пуск).
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Первое путешествие в Сети
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Окно браузера приветливо распахнется перед вами… и вы заметите, что на нем что-то происходит. Если соединение достаточно быстрое, вы обнаружите, что браузер открывает какую-то страницу. Не пугайтесь, это не полтергейст. Это загружается так называемая домашняя страница. Это заранее указанная страница, которая будет загружаться при каждом запуске Internet Explorer. Вероятнее всего, это будет страница поискового сервера Microsoft live.com. Вы можете установить в качестве домашней любую другую веб-страницу, но об этом будет сказано чуть позже, а сейчас рассмотрим элементы окна Internet Explorer и важнейшие приемы работы в Сети.

Вид окна Internet Explorer (рис. 5.3) покажется вам очень знакомым. Конечно! Оно очень похоже на окно Проводника.
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Рис. 5.3. Окно браузера Internet Explorer с загруженной веб-страницей


В верхней части окна находится адресная строка, строка поиска и панель инструментов. Главное меню, как и в Проводнике, скрыто. В нижней части окна располагается строка состояния.

Чтобы попасть на интересующий вас сайт, необходимо ввести его адрес в адресной строке. Щелчком кнопки мыши установите на ней курсор и наберите любой из известных вам интернет-адресов. Например, lenta.ru. Затем нажмите Enter или нажмите кнопку Переход
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справа от адресной строки.

Internet Explorer запоминает адреса, которые были набраны с клавиатуры в адресной строке, поэтому в следующий раз при попытке ввести адрес сайта система предложит вам варианты, начинающиеся с тех же букв, что вы успели набрать. Кроме того, вы сами можете щелчком кнопки мыши перейти по сохраненному адресу, выбрав его в раскрывающемся списке адресной строки (рис. 5.4).
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Рис. 5.4. Выбор адреса одного из ранее посещенных сайтов


Начнется загрузка главной страницы сайта. Внизу в строке состояния выводится информация о ходе загрузки (рис. 5.5): индикатор указывает на процент загрузки страницы, а слева отображаются комментарии относительно размещенных на ней элементов. После окончания загрузки всех элементов веб-страницы слева в строке состояния появится сообщение Готово.
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Рис. 5.5. Информация о процессе загрузки веб-страницы


Теперь можно просмотреть веб-страницу. Если она полностью не помещается на экране, можете покрутить колесико мыши или подвигать полосы прокрутки.

Помните, речь шла о гиперссылках? Попробуйте отыскать их на этой странице. Начните с текстовых гиперссылок. На сайте lenta.ru они точно выделены синим цветом и подчеркиванием. Подведите указатель мыши к одной из таких выделенных строк, но кнопку мыши пока не нажимайте. Видите, как изменился указатель мыши? Так происходит всегда, когда он оказывается над гиперссылкой. И еще обратите внимание на строку состояния. В ее левой части появился URL, то есть адрес веб-страницы. Если сейчас вы щелкните кнопкой мыши по гиперссылке, откроется страница именно с этим адресом.

Картинки-гиперссылки отыскать немного труднее, но вам помогут два признака, которые вы только что заметили: изменение вида указателя мыши и появление URL в левой части строки состояния.

После щелчка кнопкой мыши на ссылке запрашиваемая страница может открыться тремя способами:

• в этом же окне, заменив собой исходную страницу;

• в новом окне браузера;

• на новой вкладке того же окна.

Последний способ, между нами говоря, самый удобный. Вкладки гораздо компактнее окон, и переключаться между ними проще.

Но обо всем по порядку. Итак, чтобы открыть новую страницу в том же окне, нужно… А знаете, очень часто вообще ничего не нужно. Достаточно щелкнуть кнопкой мыши на ссылке. Кстати, договоримся громоздкое слово «гиперссылка» везде заменять на короткое слово «ссылка». В быту говорят именно так.

Чтобы открыть ссылку непременно в новом окне, при щелчке кнопкой мыши на ней удерживайте клавишу Shift. А еще можно щелкнуть на ссылке правой кнопкой мыши и выполнить в открывшемся меню команду Открыть в новом окне.

Наконец, можно открывать страницы в новых вкладках. Это можно сделать так:

• щелкнуть на ссылке колесиком мыши;

• щелкнуть левой кнопкой мыши на ссылке при нажатой клавише Ctrl;

• щелкнуть на ссылке правой кнопкой мыши и выбрать команду Открыть в новой вкладке.

В результате в верхней части окна появится новая вкладка, в заголовке которой можно видеть название страницы. Переключиться на вкладку можно щелкнув кнопкой мыши на ее заголовке. Или с помощью комбинации клавиш Ctrl+Tab. Эти способы удобны, когда в окне открыто немного вкладок, и названия страниц не скрыты. При открытии большого количества вкладок ширина заголовков уменьшается, и названия страниц разобрать трудно. Да и клавишами Ctrl+Tab щелкать замучаешься. В этом случае для перехода к нужной вкладке удобно пользоваться кнопкой Быстрые вкладки
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которая находится слева в ряду заголовков вкладок. Щелкнув кнопкой мыши на ней, вы откроете эскизы всех вкладок (рис. 5.6). Выбрав нужный, щелкните кнопкой мыши для перехода на соответствующую ему вкладку.
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Рис. 5.6. Навигация по вкладкам с помощью эскизов


Чтобы создать вкладку, нажмите кнопку Создать вкладку
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которая находится справа от последней вкладки. Более быстрый вариант – сочетание клавиш Ctrl+T. Теперь вы можете открыть в этой вкладке новую страницу. Для этого введите ее (страницы) адрес и нажмите Enter.

Чтобы закрыть ненужную вкладку, щелкните на ней колесиком мыши или щелкните кнопкой мыши на крестике в правой части ее заголовка. Или еще быстрее – нажмите Ctrl+W.

При попытке закрыть окно Internet Explorer, содержащее несколько вкладок, появится предупреждающее окно. Щелкнув в нем кнопкой мыши на ссылке Показать параметры, вы развернете окно с параметрами, которые отвечают за дальнейшие действия с вкладками (рис. 5.7).
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Рис. 5.7. Предупреждение при закрытии окна с несколькими вкладками


Совет

Если для доступа в Интернет вы используете модемное соединение, для эко номии времени сразу открывайте в отдельных вкладках все страницы, на которых собираетесь побывать. По мере того как вы будете просматривать одну страницу, остальные полностью загрузятся. Как только вы убедитесь, что все вкладки загрузились, отключайте модем и спокойно читайте. Не придется платить за лишнее время, проведенное в Интернете.


При установке флажка Открыть их при следующем запуске Internet Explorer вы прикажете программе запомнить текущий набор вкладок, и он будет открыт при следующем запуске программы. Если вы установите флажок Больше не выводить это окно, то данное сообщение больше не будет вас беспокоить: окно будет закрыто без предупреждения и сохранения вкладок. Определившись с флажками, нажмите кнопку Закрыть вкладки.

Ну что, первый опыт путешествия по Интернету у нас уже есть. Теперь рассмотрим возможности Internet Explorer, которые делают эти путешествия быстрыми и комфортными, поговорим о поиске, а также тех сложностях, которые могут возникнуть при посещении веб-ресурсов.
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Панель инструментов Internet Explorer
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Начнем с рассмотрения элементов панели инструментов Internet Explorer (рис. 5.8).
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Рис. 5.8. Панель инструментов Internet Explorer


И здесь снова вспомним старого знакомого – Проводник. Как они все-таки похожи с Internet Explorer!

• Назад
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Кнопка позволяет вернуться к странице, на которой вы уже были.

• Вперед
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Кнопка, противоположная предыдущей. Если после перехода на ранее просмотренную страницу вы захотите вернуться к той, что была открыта следующей, воспользуйтесь данной кнопкой. То есть, если вы нажали на стрелку Назад, то восстановить статус-кво можно нажатием кнопки Вперед.

Если вы выполнили несколько последовательных переходов по ссылкам, браузер запомнит порядок, в котором посещались страницы. Это делается, чтобы вы могли вернуться к любой из страниц, которые были просмотрены вначале, не совершая переход в обратном порядке по каждой из них, а делая всего один шаг непосредственно к нужной странице. То же самое касается и страниц, открытых позднее той, на которую вы вернулись. Чтобы быстро перейти к ранее просмотренной странице, щелкните кнопкой мыши на стрелке справа от кнопки Вперед и в открывшемся списке щелкните на нужном заголовке (рис. 5.9).
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Рис. 5.9. Возврат к ранее просмотренной странице


• Обновить
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Кнопка отвечает за повторную загрузку страницы. Когда это нужно? Например, страница открывалась-открывалась, да так до конца и не открылась. Хотя в строке состояния горит слово Готово. Жмете на кнопку Обновить (или на клавишу F5) и – о чудо! – страница загружается полностью. Иногда обновлять страницу надо по другим, менее казусным, причинам. Например, вы читаете на спортивном сайте репортаж о гонке «Формулы-1» или о футбольном матче. Репортаж идет в реальном времени, то есть на сайте появляются все новые и новые комментарии. Чтобы увидеть их, придется заново загружать страницу.

• Остановить
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Нажатием этой кнопки (или клавиши Esc) вы можете прервать загрузку страницы (например, в том случае, если вы ввели неверный адрес или страница грузится слишком медленно, и вы решили отказаться от ее просмотра).

• Строка поиска. Служит для ввода текста поискового запроса. После нажатия кнопки Поиск или клавиши Enter будет выполнен поиск с помощью специального сайта – поискового сервера. По окончании поиска в области просмотра отобразится список найденных ссылок, которые отвечают вашему запросу.

• Центр управления избранным
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Эта кнопка открывает панель, содержащую вкладки Избранное, Веб-каналы и Журнал. Об их назначении будет рассказано ниже.

• Добавить в избранное
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С помощью данной кнопки вы сможете добавить понравившуюся страницу или группу страниц в папку Избранное, чтобы впоследствии иметь к ним быстрый доступ.

• Домой
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Кнопка открывает домашнюю страницу или группу домашних страниц, которая загружается при запуске Internet Explorer.

• Просмотр веб-каналов на этой странице
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Веб-каналы – это особые потоки данных (например, новостей), которые непрерывно обновляются.

• Печать
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Нажав эту кнопку, вы сможете распечатать текущую страницу, однако перед этим стоит просмотреть, правильно ли размещаются на листе ее элементы. Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Печать и выберите пункт Предварительный просмотр. В открывшемся окне можно настроить ширину полей с помощью специальных маркеров возле границ листа

[image: bin00000117.png]
с помощью кнопок панели инструментов выбрать ориентацию текста, а также включить или отключить отображение колонтитулов. Кроме того, в раскрывающемся списке справа вы можете изменить размер шрифта таким образом, чтобы на странице поместилась нужная часть текста веб-страницы (другими словами, вы можете масштабировать веб-страницу перед распечаткой). Запустить процесс печати можно прямо из окна предварительного просмотра нажатием кнопки Печать.

• Страница. Кнопка открывает меню, содержащее набор команд для работы с текущей веб-страницей.

• Сервис. Кнопка открывает доступ к командам настройки Internet Explorer.

• Справка. Вызов справочной информации по работе с браузером Internet Explorer.

Состав кнопок панели инструментов можно, в принципе, изменить, но для начала рекомендуем попробовать поработать в браузере, а уж потом решать, какие кнопки вам нужны, а какие – не очень. Если все-таки надумаете настроить панель инструментов, щелкните на ней правой кнопкой мыши и выполните команду контекстного меню Настроить панель команд → Добавление и удаление команд. В открывшемся окне (рис. 5.10) вы увидите два списка: Имеющиеся кнопки и Панель инструментов. Первый содержит кнопки, которые можно добавить на панель инструментов – к числу тех, что имеются во втором списке.
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Рис. 5.10. Окно настройки панели инструментов Internet Explorer


Примечание

Путешествуя по Сети, вы часто можете видеть на страницах ссылку Версия для печати. Эта ссылка открывает текущую страницу в виде, пригодном для распечатки без предварительного форматирования.


Чтобы добавить кнопку на панель инструментов, выделите ее в списке слева щелчком кнопки мыши и нажмите кнопку Добавить. Для удаления кнопки щелкните по ее значку в списке справа и нажмите кнопку Удалить. Последовательность кнопок на панели инструментов можно изменять, перемещая их в списке с помощью кнопок Вверх и Вниз.

Еще одна кнопка, хотя она и не находится на панели инструментов, заслуживает внимания. Вы можете увеличить или уменьшить масштаб отображения веб-страниц. Проще говоря, можете сделать текст и изображение крупнее или мельче. Для этого служит кнопка Изменить масштаб
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которая находится справа в строке состояния. Щелкнув кнопкой мыши на ее стрелке, вы сможете задать точный коэффициент масштабирования. Кстати, уменьшать и увеличивать страницу можно, прокручивая колесико мыши при нажатой клавише Ctrl.
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Поиск информации в Интернете
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Не поленитесь и перечитайте эпиграф к этой главе. Действительно, в Интернете есть если не все, то очень многое. Но без привычки найти нужную информацию очень сложно. Хотя в Internet Explorer версии 7 эта процедура значительно упрощена по сравнению с предыдущими версиями благодаря встроенной строке поиска. Помните, где она? Правильно, справа вверху.

Наберите в ней поисковый запрос, и список удовлетворяющих ему ссылок мгновенно появится ниже (рис. 5.11). Останется лишь щелкнуть кнопкой мыши на нужной ссылке и просмотреть открывшуюся страницу.
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Рис. 5.11. Результат поиска с помощью строки поиска браузера


Однако если вы попробуете найти что-то действительно нужное, то можете столкнуться с массой проблем. Например, вы только знакомитесь с Сетью и хотите что-нибудь почитать для начала. Вы чешете в затылке и вводите в строку поиска Интернет для чайников. Поиск происходит быстро, но как-то бестолково. Среди результатов первой строкой идет резюме некоего Евгения Игумнова (почему?), затем какое-то предложение зарабатывать в Интернете (нам бы научиться сначала!), потом описание протокола TCP/IP (вот уж точно не для чайников!), наконец, описание подходящей книги (но ее сперва купить надо) и т. д. Далее предложения о покупке книг чередуются с рекламой каких-то рассылок, заработков в Сети, фильтры для чайников (электрических)… Словом, все не то.

Для начала попытаемся сменить поисковый сервер. По умолчанию для поиска используется сервер Microsoft live.com. Однако в российской части Интернета заслуженной популярностью пользуются совсем другие поисковые системы – прежде всего Google (google.com) и «Яндекс» (yandex.ru). В Internet Explorer вы можете выбрать любой из них (или несколько серверов одновременно) для поиска.

Щелкните кнопкой мыши на стрелке, расположенной справа в строке поиска и задействуйте команду Найти других поставщиков. Будет загружена страница со списком поисковых серверов (рис. 5.12).
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Рис. 5.12. Выбор поискового сервера для использования в строке поиска


Щелкните кнопкой мыши на нужной ссылке, например, на Google. В открывшемся окне нужно подтвердить действие нажатием кнопки Добавить. Установив флажок Сделать поставщиком поиска по умолчанию, вы замените используемый по умолчанию поисковик live.com на данный – то есть на Google.

Теперь при вводе в строку поиска будет запускаться именно Google. И – смотрите – результат налицо. Уже вторая ссылка оказывается реально полезной, содержит конкретные советы для начинающего пользователя. Да и многие другие результаты вполне ничего. Всего только изменился поисковый сервер! Если же научиться правильно формировать запрос…

Впрочем, эту науку вы можете постичь самостоятельно. Заодно потренируетесь. Введите в строке поиска, например, искать. Тут же появится вариант поискового запроса: как искать в интернете. Выберите его и нажмите Enter. Появится много полезных ссылок с ценными рекомендациями о том, какие слова использовать для поиска, какие можно применять специальные символы и хитрости. Словом, дерзайте!

Вы можете использовать для поиска несколько служб, но поиск по умолчанию лучше доверить поисковой системе Google. Впрочем, некоторые предпочитают «Яндекс» и даже «Рамблер». Хозяин – барин. Добавьте любимый поисковик (мы только что рассказали как) и сделайте его главным.

Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке в строке поиска и выполните команду Изменить параметры поиска по умолчанию. В открывшемся окне вы увидите список добавленных поисковых систем (рис. 5.13).
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Рис. 5.13. Окно выбора поставщика поиска по умолчанию


Чтобы присвоить серверу статус используемого по умолчанию, выделите его название щелчком кнопки мыши в списке и нажмите кнопку Задать умолчания, а затем ОК.

Здесь же с помощью кнопки Удалить вы можете исключить из списка поисковые серверы, в которых больше не нуждаетесь.
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Поиск на странице
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Иногда приходится искать информацию не по всему Интернету, а только на одной веб-странице. Если на ней слишком много текста (например, первый том «Войны и мира»), то это может стать серьезной проблемой. К счастью, в Internet Explorer есть специальная команда поиска на странице – команда меню Правка → Найти на этой странице или сочетание клавиш Ctrl+F. В открывшемся окне (рис. 5.14) введите текст для поиска и нажмите кнопку Далее.
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Рис. 5.14. Окно поиска на веб-странице


Если на странице есть искомый текстовый фрагмент, он будет выделен. Повторным нажатием кнопки Далее вы продолжите поиск в оставшейся части страницы. Когда совпадений больше не обнаружится, система вернется к первому найденному слову. Если заданный текстовый фрагмент отсутствует на странице, появится сообщение Текст не найден.
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Сохранение веб-страниц на диске
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Как и любые другие файлы, веб-страницы можно сохранять на жестком диске, чтобы обращаться к ним, не подключаясь к Сети. Для сохранения веб-документа нажмите кнопку Страница и выберите команду Сохранить как. В открывшемся окне укажите папку, в которой должен размещаться файл, и нажмите кнопку Сохранить.

Internet Explorer 7 позволяет сохранять веб-страницы в одном из четырех форматов, который можно выбрать в списке Тип файла окна сохранения.

• Веб-страница, полностью. Вместе с HTML-документом (то есть кодом веб-страницы) сохраняется папка, имеющая название <имя_файла>.files. В нее помещаются связанные с веб-страницей рисунки и другие служебные файлы. В дальнейшем для открытия страницы достаточно открыть файл с расширением HTML или HTM.

• Веб-архив, один файл. Веб-страница со всеми компонентами (в том числе и рисунками) будет сохранена в одном файле с расширением MHT.

• Веб-страница, только HTML. Сохраняется только сама HTML-страница, без внедренных в нее рисунков и иных компонентов. Так сказать, «голый» текст, но текст форматированный, то есть останутся выделения цветом и размером шрифта, расположение текстовых блоков на странице, а главное – гиперссылки.

• Текстовый файл. Сохраняется только текст в файле формата TXT. Все буквы одинаковые, никакого форматирования… Но зато компактно.
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Загрузка файлов из Интернета
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В Интернете можно найти не только информацию по любому интересующему вас вопросу, но также скачать (скопировать на жесткий диск компьютера) файлы любых типов – программы, музыку, видео, текстовые документы (рефераты, курсовые) и многое другое.

Возле файлов, предназначенных для скачивания, всегда стоит ссылка Скачать или, по-английски, Download. Поэтому, если вы ищете, где скачать, например, текст песни «В лесу родилась елочка», то в строке поиска надо написать: В лесу родилась елочка текст скачать. Если нужна программа Acrobat Reader, пишите Acrobat Reader скачать и т. д.

Допустим, вы нашли желаемое, обнаружили рядом с ним ссылку Скачать и щелкнули кнопкой мыши на ней. После этого появляется окно, изображенное на рис. 5.15.
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Рис. 5.15. Окно запуска закачки файла


Здесь вам предстоит выбрать, открывать файл непосредственно из Сети или сохранять его на диске. Лучше, конечно, сохранить. Тогда вы сможете открыть файл в любой момент, даже если компьютер не подключен к Сети.

Поэтому следует нажать кнопку Сохранить, выбрать папку, в которую будет помещен файл, нажать кнопку Сохранить и ждать завершения загрузки. Процесс скачивания файла можно наблюдать в специальном окне. Время скачивания сильно зависит от размера файла и скорости соединения с Интернетом.

По окончании загрузки появится окно с сообщением об окончании загрузки (рис. 5.16).
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Рис. 5.16. Сообщение об окончании загрузки файла


Если вы хотите немедленно запустить скачанный файл, нажмите кнопку Запустить (для приложений) или Открыть (для других файлов). Для открытия папки, в которой он находится, служит кнопка Открыть папку. Если вы планируете обратиться к файлу позже, просто закройте данное окно. При установленном флажке Закрыть диалоговое окно после завершения загрузки окно будет закрываться автоматически по окончании закачки.

В Интернете существует огромное количество сайтов, на которых собраны коллекции программ, музыки, рефератов и даже электронных книг. Для поиска нужных архивов воспользуйтесь одной из поисковых систем, введя в строке поиска, например, архив программ, каталог mp3 или коллекция рефератов.

Если вы хотите сохранить у себя какой-нибудь рисунок с открытой веб-страницы, можете обойтись без сложной процедуры, описанной выше. Просто щелкните на нужной картинке правой кнопкой мыши и в появившемся меню выполните команду Сохранить рисунок как. В открывшемся окне выберите директорию, в которую будет помещен файл, и нажмите Сохранить.
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Возможные затруднения при навигации в Сети
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Встречаются случаи, когда на веб-страницах вместо русского текста загружается бессмысленный набор символов. Это не эльфийский диалект и не вирус. Просто браузер не понял, на каком языке написана страница. Умные люди говорят в таких случаях: «Неверная кодировка».

Чтобы сменить неверную кодировку на верную, нажмите кнопку Страница и выберите в подменю Кодировка подходящую кодировку. Если вы уверены, что текст страницы написан по-русски, попробуйте кодировку Кириллица (Windows). Не помогло? Тогда Кириллица (KOI8-R).

Но это еще не самая страшная проблема. Бывает, что браузер вообще не может открыть страницу. Вместо этого он выдает капитулянтское сообщение Internet Explorer не может отобразить эту веб-страницу (рис. 5.17).
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Рис. 5.17. Сообщение о недоступности страницы


Причин тому может быть несколько.

• Возможно, вы потеряли связь с Интернетом. Посмотрите, есть ли на панели уведомлений значок соединения. Если связь случайно «порвалась», восстановите ее.

• Передача данных может быть такой медленной, что компьютер не может дождаться ответа на свой запрос и начинает нервничать. В этом случае попробуйте разорвать соединение и подключиться снова.

• Если вы вводите адрес вручную, проверьте, не закралась ли ошибка. Кстати, ссылки можно копировать с веб-страницы. Для этого щелкните по ней (ссылке, а не странице) правой кнопкой мыши и выполните в открывшемся меню команду Копировать ярлык. В этом случае ошибки при переписывании точно исключены.

• Сайт может быть временно недоступен из-за технических неполадок. Что ж, придется подождать и повторить попытку как-нибудь потом.

• Вы много раз пытались зайти на сайт на протяжении нескольких недель, но все время натыкаетесь на сообщение о недоступности страницы? Значит, ссылка ведет на уже несуществующий ресурс (на компьютерном сленге такие ссылки называются «битыми»). Забудьте этот адрес.
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5.3. Кое-что о настройке Internet Explorer
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Этот раздел, можете, конечно, не читать, если вас все устраивает в работе Internet Explorer. Но все-таки же лучше просмотреть его хотя бы одним глазом. Хотя бы заголовки. Это позволит вам сэкономить много времени. Особое внимание обратите на домашние страницы и папку Избранное. Собственно, с них и начнем.
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Изменение домашней страницы
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Выше упоминалось про домашние страницы, то есть веб-страницы, которые будут загружаться, как только вы запустите Internet Explorer. Это действительно удобная вещь, если вы начинаете свой день с любимого сайта, к примеру, anekdot.ru или odnoklassniki.ru.

Как присвоить веб-странице статус домашней? Для этого откройте ее (или сразу несколько любимых страниц на отдельных вкладках), щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Домой и выполните команду Добавление или изменение домашней страницы.

Если вы открыли несколько вкладок, то в появившемся окне (рис. 5.18) вам нужно будет выбрать одно из трех положений переключателя.
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Рис. 5.18. Установка домашней страницы


Первое отвечает за добавление содержимого текущей вкладки как единственной домашней страницы (с удалением предыдущих страниц), второе – за пополнение списка домашних страниц новой, третье – за сохранение всей группы вкладок в качестве набора домашних страниц. Если вы открыли только одну страницу, в окне будут присутствовать только первые два переключателя.
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Избранное для избранных
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Все любимые страницы в Сети делать домашними нежелательно. Во-первых, их может оказаться слишком много. Во-вторых, не каждую страницу нужно посещать ежедневно. Кроме того, некоторые веб-ресурсы вы можете посещать очень редко, но адрес запомнить хотите. Записывать на бумажке? Старье, прошлый век, да и ошибиться легко.

Для решения всех этих проблем и служит папка Избранное, которая расположена в личной папке пользователя. Именно в нее помещаются ярлыки Интернета, содержащие ссылки на добавленные в Избранное веб-страницы.

Чтобы добавить в Избранное ярлык страницы, на которой вы сейчас находитесь, нажмите кнопку Добавить в избранное на панели инструментов и выберите команду Добавить в избранное. Либо просто нажмите Ctrl+D. В открывшемся окне (рис. 5.19) в поле Имя вы увидите заголовок страницы, который будет внесен в список избранных ресурсов. При желании можете изменить его. Нажмите ОК.
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Рис. 5.19. Окно добавления страницы в Избранное


Теперь для загрузки страницы на надо искать ее поисковиком или вписывать ее адрес в адресную строку. Достаточно открыть меню Избранное и выбрать в нем название сохраненной страницы.

Вы можете одновременно добавить в Избранное несколько страниц, открытых на отдельных вкладках. Для этого нажмите кнопку Добавить в избранное и выберите команду Добавить группу вкладок в избранное. В открывшемся окне задайте имя набора страниц и нажмите Добавить. В результате на вкладке Избранное появится папка с указанным именем. Щелкнув кнопкой мыши на ней, вы развернете список добавленной группы, в которой сможете открыть нужную ссылку.

Но не увлекайтесь. Очень быстро список избранных ссылок становится таким длинным, что найти в нем нужную страницу… Проще поисковиком воспользоваться! Чтобы этого избежать, время от времени наводите в своем Избранном порядок – положите похожие ссылки в тематические папки, переименуйте заголовки некоторых страниц, удалите редко используемые ссылки. Чтобы приступить к генеральной уборке, нажмите кнопку Добавить в избранное и выберите команду Упорядочить избранное. В открывшемся окне (рис. 5.20) выполните перечисленные операции с помощью кнопок. Какая кнопка за что отвечает, рассказывать – уж извините – не стану. Там очень понятно все расписано. Если возникнут трудности, нажмите F1.
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Рис. 5.20. Окно с параметрами упорядочивания папки Избранное
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Центр управления избранным и не только
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Есть в Internet Explorer еще одна полезная штука – Центр управления избранным (рис. 5.21), который открывается одноименной кнопкой на панели инструментов.
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Рис. 5.21. Центр управления избранным


Центр управления избранным имеет три вкладки.

• Избранное. На этой вкладке расположены ссылки на сайты, которые вы добавили в папку Избранное. Выполнив щелчок кнопкой мыши на ссылке, вы сможете быстро попасть на нужный ресурс.

• Веб-каналы. Вкладка содержит список веб-каналов, на которые вы подписаны.

• Журнал. На данной вкладке фиксируются ссылки на все посещенные вами страницы.

Центр управления избранным автоматически закрывается после того, как вы щелкнете кнопкой мыши на ссылке, принадлежащей одной из вкладок, или просто щелкнете кнопкой мыши за пределами Центра. Если нужно, чтобы Центр управления избранным оставался открытым, нажмите кнопку Закрепить центр управления избранным
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После этого закрыть его можно будет только стандартным способом, щелкнув кнопкой мыши на кнопке с крестиком.

Если в работе с Избранным нет ничего принципиально нового, то про веб-каналы и журнал стоить поговорить отдельно.

Откуда текут веб-каналы
Многие веб-ресурсы (например, ленты новостей, интернет-дневники, или блоги) постоянно обновляются. Можно, конечно, все время заходить на соответствующие сайты и проверять, нет ли чего новенького, но это не слишком удобно.

Гораздо проще подписаться на веб-канал интересующего вас сайта. Это действительно канал, или поток, информации, который хлещет с сайта, как из гейзера. Их еще называют RSS-каналами или RSS-лентами (от англ. Really Simple Syndication – «очень простое получение информации»). Они действительно очень просты. От вас требуется только однажды настроить их, а потом только успевай читать информацию, которая по этим каналам поступает. Если, конечно, вы подключены к Интернету.

В Internet Explorer 7 есть возможность обнаружения RSS-каналов на сайте. Загрузите какую-нибудь страницу и смотрите на кнопку Веб-каналы на панели инструментов. Как только она стала активной – канал обнаружен!

Щелкнув кнопкой мыши на стрелке этой кнопки, вы развернете список доступных веб-каналов. Сайт может иметь один или несколько RSS-каналов, один и тот же канал может быть представлен в различных форматах, например, для просмотра на компьютере и на мобильном устройстве. Щелкните кнопкой мыши на названии RSS-канала. При этомего содержимое отобразится в окне Internet Explorer. Хотите, чтобы информация этого канала непрерывно поступала к вам? Щелкните кнопкой мыши на ссылке Подписаться на этот веб-канал. В открывшемся окне (рис. 5.22) можете изменить имя веб-канала на более понятное для вас. Затем нажмите кнопку Подписаться. После этого название канала появится на вкладке Веб-каналы Центра управления избранным. Для просмотра веб-канала нужно щелкнуть кнопкой мыши на его названии на этой вкладке.
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Рис. 5.22. Подписка на веб-канал


Заголовки веб-каналов также удобно просматривать с помощью мини-приложения на боковой панели Windows, о которой уже шла речь в гл. 1.

Содержимое каналов, на которые вы подписались, будет обновляться ежедневно. При наличии новых сообщений название канала будет выделено жирным шрифтом, а при наведении на него указателя мыши на всплывающей подсказке можно будет увидеть количество новых сообщений и дату последнего обновления (рис. 5.23).
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Рис. 5.23. Список каналов, на которые подписан пользователь, и информация об обновлениях


Если вы хотите получать сообщения канала почаще, можете обновлять его вручную, нажав кнопку
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справа от названия канала на вкладке Веб-каналы все того же Центра управления избранным. А можете просто задать особое расписание обновления канала. Для этого щелкните на названии канала в списке правой кнопкой мыши и выберите команду Свойства. В открывшемся окне (рис. 5.24) установите переключатель в положение Использовать особое расписание и в списке Частота выберите нужную периодичность. Здесь же вы можете разрешить автоматическую загрузку вложенных файлов, установив соответствующий флажок, а также указать количество хранимых обновлений.
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Рис. 5.24. Окно свойств веб-канала


Журнал посещений как средство тотального контроля
Последняя вкладка Центра управления избранным – Журнал – содержит список ссылок на недавно посещенные страницы (рис. 5.25). По умолчанию ссылки сгруппированы по дате посещения.
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Рис. 5.25. Открытие ранее посещенной страницы по ссылке в Журнале


Использование Журнала удобно, если вы помните, что «в среду заходил на какой-то прикольный сайт, но вот на какой?». В этой непростой ситуации достаточно открыть Журнал, щелкнуть кнопкой мыши на слове Среда и в раскрывшемся списке поискать название сайта, которое покажется вам «тем самым».

Допустим, не помните даты, но помните, что заходили на сайт всего один раз. Это тоже поможет. Щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Журнал и выберите тип сортировки по посещаемости. Самые посещаемые адреса окажутся вверху, самые непопулярные – внизу. Всего список можно отсортировать по четырем параметрам: по дате, по узлу, по посещаемости и по порядку посещений.

Если и после сортировки не можете найти нужную страницу, устройте в Журнале поиск. Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Журнал, в поле ввода наберите слово, которое должно содержаться в заголовке веб-страницы, и нажмите кнопку Начать поиск. Ссылки на страницы, удовлетворяющие запросу, отобразятся ниже.

Кроме того, Журнал – отличное средство тотального контроля. Например, уезжаете вы в командировку, взяв с сына честное слово, что он не будет с вашего домашнего компьютера выходить в Интернет и шарить там в поисках бесплатной музыки. Возвращаетесь, смотрите в честные глаза сына, включаете компьютер, запускаете Internet Explorer – и проверяете содержимое Журнала. Если там есть свежие ссылки на сайты «Халявные mp3» и им подобные – значит, сын не удержался от искушения. Если таких ссылок нет, это означает одно из двух. Или сын держит слово (и это хорошо), или он умеет удалять ссылки из Журнала (это хуже, но говорит хотя бы о сообразительности сына).

Кстати, чтобы удалить ссылку, достаточно щелкнуть на ней правой кнопкой мыши и в появившемся меню выбрать команду Удалить.

Ну все, о Центре управления избранным поговорили достаточно. Теперь поговорим о чем-нибудь менее интересном, но все равно полезном.
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Настройка автозаполнения форм
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Посещение абсолютного большинства сайтов бесплатное, но кое-где вам придется пройти процедуру регистрации. Ничего опасного или сложного в этом нет, всего-то нужно заполнить анкету, в которой, в частности, придумать себе имя (логин) и пароль. Зачем это нужно? Например, есть коллекции музыкальных или видеофайлов, которые могут скачать только зарегистрированные пользователи. Есть форумы – места для общения – доступные только зарегистрированным пользователям.

Заполнение форм (то есть текстовых полей в анкетах), повторим, не такая уж большая проблема, хотя вводить по сто раз на разных сайтах одни и те же данные иногда надоедает. Поэтому разработчики Internet Explorer предусмотрели возможность автоматического заполнения форм. Например, на одном сайте в текстовое поле Ваша электронная почта вы ввели az@gatter.ru, потом зашли на другой сайт, где у вас тоже просят ввести свой почтовый адрес. Как только вы нажимаете букву a, появляется список вариантов заполнения, среди которых есть и az@gatter.ru. Это удобно, согласитесь.

Как включить автозаполнение? Проще простого. Как только вы на любом сайте попытаетесь ввести что-нибудь в любое текстовое поле, система сама предложит вам включить автозаполнение. Соглашайтесь, не пожалеете.

Особый вопрос – автоматический ввод паролей. Как только вы попытаетесь заполнить не просто поле, а поле для ввода пароля, система предложит сохранить его.

Тут надо хорошо подумать. С одной стороны, автозаполнение паролей сэкономит вам время – при каждом следующем посещении сайта не придется вспоминать кодовое слово и вводить его. С другой – если к компьютеру получит доступ посторонний, он может войти на сайт под вашим именем и… Дальше возможны варианты. Например, может оставить от вашего имени сообщение, которое оскорбит остальных посетителей сайта. Вам это надо?

Поэтому лучше отказаться от автозаполнения паролей, установив флажок Никогда не предлагать сохранять пароли в появившемся окне (рис. 5.26), а автозаполнение для других форм веб-страницы стоит включить – в дальнейшем оно поможет вам упростить и ускорить ввод данных.
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Рис. 5.26. Предложение сохранить введенный пароль


Параметры автоматического заполнения форм можно потом изменить. Например, сначала вы доверяли всем людям на земле, поэтому согласились на автозаполнение. А потом у вас началась скоротечная паранойя, и вы подозреваете в предательстве собственную собаку, автозаполнение придется отключить.

Для этого в окне браузера нажмите кнопку Сервис, выберите Свойства обозревателя, перейдите на вкладку Содержание, в области Автозаполнение нажмите кнопку Параметры. В открывшемся окне вы можете установить (или снять) флажки для элементов, в которых должно (не должно) применяться автозаполнение.
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Обеспечение безопасности
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Про опасности, грозящие нам из Интернета, ходит много легенд – большей частью совершенно фантастических. Но ошибаются и те пользователи Сети, которые легкомысленно относятся к компьютерной безопасности. Из Интернета можно получить много всякого хлама: навязчивую рекламу, ссылки на поддельные сайты, где у вас будут воровать персональную информацию (фишинговые страницы), и целый набор вирусов и «шпионов». Причем в большинстве случаев вы даже знать об этом не будете.

Internet Explorer раньше часто ругали за уязвимость, поэтому в новой версии браузера к проблеме безопасности подошли очень серьезно.

Враг не пройдет!
На некоторые сайты вообще лучше не заходить. Они буквально напичканы программами, которые могут нанести вред вашему компьютеру. Такие сайты Internet Explorer старается сразу заблокировать. При загрузке такого сайта между веб-страницей и адресной строкой появляется панель информации с сообщением о предпринятых мерах безопасности (рис. 5.27).
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Рис. 5.27. Информационная панель с сообщением о блокировании всплывающего окна


Internet Explorer блокирует доступ не только к откровенно «разбойничьим» сайтам, но и к ресурсам сомнительного характера, содержащих средства для взлома коммерческих программ или порнографию. А еще браузер «гасит» навязчивую рекламу, которая появляется в виде всплывающих окон. То есть он считает опасной любую программу, которая пытается выполниться на веб-странице.

Но иногда такие программы полезны и даже необходимы. Например, чтобы увидеть веб-мультики (часто их с грубоватой ласковостью зовут «мульты»), вам придется установить специальную программную надстройку – так называемый плагин (от англ. plug in).

Когда речь идет о таких, в общем-то полезных, программах, Internet Explorer не рубит сплеча, а просит пользователя принять решение (рис. 5.28).
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Рис. 5.28. Запрос на установку надстройки


Если вы уверены в безопасности сайта, на котором сейчас находитесь, щелкните правой кнопкой мыши на информационной панели и выберите разрешительную команду. Но браузер на всякий случай еще раз уточнит – правда ли нужно устанавливать эту надстройку (рис. 5.29).
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Рис. 5.29. Предупреждение системы безопасности перед загрузкой активного содержимого


Тут придется немного подумать. Если речь идет о программах известной фирмы (Microsoft или Adobe), лучше выбрать вариант Всегда устанавливать программное обеспечение от <название компании>. Это избавит вас от хлопот в будущем. Если вы уверены, что на вас пытаются напасть злобные хакеры, окопавшиеся в фирме «Pupkin Ink», выбирайте Никогда не устанавливать программное обеспечение от <название компании>. После этого злобный Пупкин может треснуть от злости, но его злобные программы никогда не будут выполняться на вашем компьютере. Если вы не уверены в себе и в доброте (или злобе) окружающего мира, используйте вариант Спрашивать каждый раз. В этом случае вам придется снова и снова принимать решение об установке программ.

Нет фишингу!
Фишинг (англ. phishing, от password – «пароль» и fishing – «рыбная ловля, выуживание») – один из видов сетевого мошенничества, целью которого является получение информации о кредитной карте и других личных данных пользователя. Обычно это происходит так. На ваш электронный ящик приходит письмо якобы от известного банка или платежной интернет-системы (WebMoney или «Яндекс.Деньги»). В нем якобы администратор якобы приличной компании дико извиняется за сбой в работе сайта и просит зайти на сайт – адрес прилагается – чтобы подтвердить свои личные данные (логин, номер кредитной карты, пароль, PIN-код). На самом деле предложенная ссылка ведет на поддельный сайт, который очень похож на сайт «правильный». Если вы введете на таком сайте-ловушке персональные данные, они попадут в руки мошенников.

Фишеры охотятся не только за номерами и PIN-кодами кредиток, но и за данными для входа на ваш почтовый ящик или на какой-либо форум, поэтому будьте осторожны и не верьте письмам, требующим подтвердить пароль в связи со сбоями в базе данных. Лучше попытайтесь зайти на настоящий сайт, который якобы пострадал от сбоя, и проверьте, «узнает» ли он вас.

В Internet Explorer 7 появился встроенный фильтр фишинга, который помогает избежать попадания на ложные веб-узлы. Он проверяет адрес ресурса и некоторые другие признаки, которые присущи фишинговым сайтам.

По умолчанию этот фильтр включен и проверяет каждую загружаемую веб-страницу. Об этом свидетельствует «живой» значок в строке состояния
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Как только вы попытаетесь зайти на поддельный сайт, появится предупреждение об опасности (рис. 5.30).
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Рис. 5.30. Срабатывание фильтра фишинга при загрузке ложной веб-страницы


Если любопытство в вас сильнее инстинкта самосохранения, можете все-таки открыть ее, невзирая на предупреждения. Но лучше не стоит.

Чтобы обезопасить себя от фишинг-атак, следуйте простым рекомендациям.

• Не реагируйте на сообщения электронной почты, пришедшие якобы от почтовой службы, банка, интернет-аукциона или платежной системы с просьбой подтвердить персональные данные: не переходите по предложенным ссылкам и уж тем более не вводите в формы конфиденциальную информацию.

• Как правило, истинный адрес поддельной веб-страницы не соответствует тому, что представлен в ссылке в письме. Поэтому, если вы уже успели щелкнуть кнопкой мыши на подозрительной ссылке, внимательно следите за адресной строкой браузера во время загрузки страницы. Если адрес отличается от того, который вы видели в письме, закрывайте окно, даже не дожидаясь, когда сработает фишинг-фильтр.

• Банки и платежные службы всегда используют безопасное подключение (шифрованный обмен информацией), когда от пользователя требуется ввести личные данные. Адрес страницы, использующей безопасное соединение, начинается с https://, а не со стандартного http:// – следите за адресной строкой браузера! Кроме того, при использовании защищенного канала связи справа от адресной строки отображается значок
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Отсутствие https:// и значка замка при запросе на ввод персональной информации должно вас насторожить: скорее всего, узел, который вы посетили, является поддельным.

Вот пока необходимый минимум знаний о браузере Internet Explorer. Это, конечно, только верхушка айсберга. На самом деле браузер очень мощный, с большим количеством настроек и надстроек, но для начала вполне достаточно. Начинающему пользователю даже вредно знать слишком много – можно что-нибудь так лихо настроить, что потом сисадмин будет только бессильно ругаться. Или сильно бить по рукам.

Так что перейдем к еще одной, очень полезной, функции Интернета – электронной почте.
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5.4. Письма мелким почерком
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Электронная почта (e-mail) – очень популярная служба Интернета. Вряд ли стоит объяснять ее суть. Почта – она почта и есть. Вы пишете письма, ваш адресат их получает, все как при обычном почтовом сообщении. Только письма, почтальоны, почтовые отделения – все это электронное, поэтому очень быстрое.
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Электронный почтовый ящик
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Почтовый ящик тоже электронный, и адрес у него электронный, написанный по определенным правилам. В самом общем виде адрес выглядит так: имя_пользователя@название_почтового_сервера.

Имя пользователя – это ваше имя, вы его можете задать любым, но использовать надо латинские буквы и арабские цифры.

Название сервера – название специализированного ресурса в Сети, на котором вы регистрируете ящик (об этом чуть ниже). Название сервера присваивается автоматически.

Символ @, называемый в народе «собака», читается как «эт» (от англ. at – «на»).

Например, электронный адрес user@mail.ru интерпретируется как «Пользователь user зарегистрирован на почтовом сервере mail.ru».

Почтовый ящик можно создать за пару минут на любом бесплатном почтовом сервере в Интернете. Самыми популярными почтовыми службами являются Mail.ru и Почта «Яндекса» (mail.yandex.ru). Оба почтовых сервиса предоставляют пользователю неограниченный объем ящика, защиту от вирусов и спама и другие полезные сервисы для работы с корреспонденцией.

Почтовый ящик можно получить у провайдера, услугами которого вы пользуетесь для доступа в Интернет. Обычно – бесплатно.

Доступ к своему почтовому ящику вы можете получить двумя способами.

• Через веб-интерфейс, то есть открыв в браузере сайт – почтовый сервер. Там, прямо на веб-странице, надо ввести свой логин и пароль, чтобы затем получить доступ к письмам, читать их, писать ответы и т. д. Этот способ неудобен тем, что при работе с почтой приходится все время находиться в Интернете. Да и интерфейс почтовых серверов не всегда удобен.

• С помощью почтовой программы (почтового клиента). После подключения к Интернету она соединяется с почтовым сервером, получая и отправляя письма. Читать и писать ответы вы можете и не находясь в Интернете. В состав Windows Vista входит почтовый клиент Почта Windows. Это удобная программа, но вы можете установить и какую-нибудь другую, например The Bat!.

Использовать почтовую программу и проще, и удобнее. Поэтому договоримся: дальше речь пойдет именно о почтовом клиенте. А именно – о программе Почта Windows.

Примечание

Спам – это письма от незнакомых людей, которые приходят к вам на почтовый ящик, хотя вам они совершенно не нужны. Они не только засоряют почту, но и часто содержат вирусы. О борьбе со спамом см. в конце этой главы.
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Создание почтового ящика
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Первым делом создадим электронный почтовый ящик, или, как его называют специалисты Microsoft, учетную запись.

Запустите Почту Windows, выполнив команду Пуск →  Электронная почта. Если вы работаете с Почтой Windows впервые, то при загрузке программы появится Мастер подключения к Интернету. Он проведет вас по всем этапам создания почтового ящика буквально за ручку. Если кто-то уже запускал Почту Windows, мастер автоматически не появится. Не беда. Найдите в главном меню почтовой программы команду Сервис → Учетные записи и выполните ее. В открывшемся окне нажмите кнопку Добавить, щелчком кнопки мыши выделите пункт Учетная запись электронной почты и нажмите Далее.

Вот и Мастер подключения к Интернету! Далее действуем по алгоритму.

1. В первую очередь вам будет предложено ввести свое имя. В дальнейшем введенные имя и фамилия будут автоматически прописываться в поле От отправленных вами писем. Можете ограничиться ником (именем в Сети) Крутой пацан, но если вы человек серьезный, напишите свои имя, отчество и фамилию полностью. И желательно по-русски – некоторые фамилии очень трудно прочитать, когда они написаны латинскими буквами. Нажмите Далее.

2. Укажите свой электронный адрес (например, user@mail.ru) и нажмите Далее.

3. На следующем этапе необходимо ввести адреса серверов входящих и исходящих сообщений. Да-да, на самом деле ваш почтовый сервер состоит из двух частей: входящую почту вам присылает РОР3-сервер, исходящую почту от вас принимает SMTP-сервер. Что такое РОР3 и SMTP? А это важно? Поверьте, 80 % пользователей не знают, как расшифровываются эти аббревиатуры. А еще 19 % знают, но это знание им никак не помогает в жизни. Вы, главное, аккуратно перепишите адреса из договора на оказание услуг. Или скопируйте со страницы почтового сервера.

Например, адреса РОР3– и SMTP-серверов почтовой службы mail.ru представлены на рис. 5.31.
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Рис. 5.31. Ввод адресов серверов входящих и исходящих сообщений


Если требуется (уточните это у того, кто предоставляет вам почтовые услуги), установите флажок Серверу исходящих сообщений требуется проверка подлинности. Нажмите Далее.

4. Теперь нужно ввести имя пользователя и пароль. Имя будет автоматически указано исходя из введенного ранее электронного адреса. То есть если адрес user@mail.ru, то имя пользователя – user. Пароль нужно набрать самостоятельно (тот, что вы указывали при регистрации в почтовой службе). Чтобы при каждом соединении с сервером программа не запрашивала его, не снимайте флажок Запомнить пароль. Нажмите кнопку Далее и затем Готово.

Почтовый ящик настроен. Если вы подключены к Интернету, программа сразу же свяжется с почтовым сервером и доставит письма из папки Входящие. Этот процесс можно будет наблюдать в специальном окне доставки.

Описанным способом вы можете создавать любое количество учетных записей для разных почтовых ящиков, если их у вас несколько.

Если вам понадобится изменить настройки созданной учетной записи, откройте окно Учетные записи в Интернете, выполнив команду Сервис → Учетные записи, выделите ее, нажмите кнопку Свойства и в открывшемся окне внесите необходимые коррективы.
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Структура окна Почты Windows
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Пора присмотреться к программе Почта Windows пристальнее.

Рабочая область главного окна приложения разбита на три части (рис. 5.32).
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Рис. 5.32. Окно Почты Windows


Слева находится список папок для сообщений. В Почте Windows письма распределяются по папкам по следующим принципам.

• В папку Входящие будут помещаться письма, приходящие от других пользователей.

• Папка Исходящие предназначена для временного хранения сообщений, подготовленных к отправке.

• В папке Отправленные остаются копии всех отосланных вами писем.

• В папку Удаленные автоматически помещается сообщение, удаленное из любой другой папки.

• Папка Черновики предназначена для хранения недописанных писем, а также для сообщений, которые должны быть отправлены позже.

• Корреспонденция, определенная как возможный спам, попадает в папку Нежелательная почта. Не стоит очищать эту папку, не просмотрев ее содержимое, так как фильтры нежелательной почты тоже ошибаются. Время от времени они отправляют в папку Нежелательная почта полезные письма. С нами такое пару раз случалось.

В правой части окна находится список сообщений той папки, которая выделена щелчком кнопки мыши в списке папок слева. Пусть у вас всегда будет выделена папка Входящие. Это даст возможность сразу видеть пришедшую корреспонденцию.

Список сообщений в папке можно сортировать по одному из параметров письма (теме, дате получения, имени отправителя, наличию вложения и др.). Для этого нужно щелкнуть кнопкой мыши на соответствующем названии столбца в списке писем. Например, чтобы отсортировать письма по имени отправителя, щелкните кнопкой мыши на заголовке столбца От.

Как только вы запускаете Почту Windows, она связывается с почтовым сервером, доставляет новые сообщения в папку Входящие и отправляет сообщения, которые томятся в папке Исходящие (например, вы написали их, когда были отключены от Интернета). Когда в папке Входящие появляются новые письма, ее название выделяется жирным шрифтом, а справа в скобках указывается количество непрочитанных сообщений. В списке писем заголовки непрочитанных сообщений тоже выделены жирным шрифтом.

По умолчанию программа устанавливает связь с сервером каждые 30 минут для доставки корреспонденции. Но, если невтерпеж, можете получить и отправить почту в любой момент, нажав кнопку Доставить почту на панели инструментов.

Важнейшие команды главного меню продублированы на панели инструментов в виде кнопок. Помимо панели инструментов в главном окне Почты Windows есть панель поиска и панель представлений.

Чтобы выполнить поиск сообщения, выделите щелчком кнопки мыши папку, в которой оно находится, и наберите в поле поиска запрос. В результате в списке сообщений отобразятся те письма, в тексте или заголовке которых встретилось искомое слово.

Панель представлений позволяет отсортировать сообщения в списке по определенному признаку: вы можете скрыть прочитанные или пропущенные сообщения, только прочитанные или же отобразить все письма.
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Работа с письмами
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Чтобы написать письмо, нажмите на панели инструментов кнопку Создать почтовое сообщение. При этом откроется окно нового сообщения (рис. 5.33).
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Рис. 5.33. Создание сообщения


В поле Кому наберите электронный адрес получателя письма. Поле Тема необязательно для заполнения, но, если вы с уважением относитесь к получателю, лучше все-таки указать в нем хотя бы пару слов, из которых понятна тема письма.

Если вы создали в Почте Windows несколько учетных записей, вверху также появится поле От (см. рис. 5.33). Из списка нужно будет выбрать адрес отправителя.

Если вы хотите отправить письмо нескольким пользователям, введите через запятую их адреса в поле Копия. В этом случае каждый из получателей письма увидит, на какие еще электронные адреса оно было отправлено. Если же вы захотите сохранить количество сделанных копий в тайне, воспользуйтесь полем Скрытая. Чтобы показать его, выполните в окне сообщения команду Вид → Все заголовки.

В этом случае в пришедшем от вас сообщении пользователи увидят только тот адрес, который был указан первым, поэтому для всех получателей останется тайной, кому еще было отправлено сообщение.

По умолчанию письма в Почте Windows создаются в формате HTML, поэтому набранный текст можно красиво отформатировать с помощью инструментов, расположенных на панели форматирования, или команд меню Формат.

Можно даже написать письмо на специальном бланке: одном из имеющихся в программе или созданном самостоятельно. Чтобы использовать для письма бланк Почты Windows, щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Создать почтовое сообщение в главном окне и выберите из десяти бланков понравившийся. Для создания собственного бланка обратитесь к команде Выбор бланка и в открывшемся окне нажмите кнопку Создать. Далее следуйте указаниям Мастера создания бланков сообщений.

Вы можете прикрепить к письму любой файл: картинку, программу, текстовый документ и т. д. Для этого нажмите на панели инструментов кнопку Вложить файл в сообщение
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В открывшемся окне найдите нужный файл на диске, выделите его щелчком кнопки мыши и нажмите кнопку Открыть. Удерживая нажатой клавишу Ctrl, вы можете одновременно выделить несколько файлов для присоединения к письму. В результате в окне сообщения появится поле Вложить, в котором вы увидите имена вложенных файлов.

Для отправки созданного сообщения воспользуйтесь кнопкой Отправить, расположенной на панели инструментов. Письмо будет помещено в папку Исходящие и при наличии соединения с Интернетом немедленно отправлено.

Как отправлять письма, разобрались. Получать их еще проще. Как вы уже знаете, при наличии соединения с Интернетом почтовая программа сама связывается с почтовым сервером и забирает оттуда письма. Вы можете даже не открывать письмо в отдельном окне, чтобы просмотреть его содержимое. Просто щелкните кнопкой мыши на нем и читайте текст в области просмотра – оно в нижней части окна программы.

Получаемые письма тоже могут содержать вложения. Письма с «довесками» помечаются в списке сообщений скрепкой. Для открытия вложения выделите щелчком кнопки мыши письмо в списке. В заголовке сообщения в области просмотра справа нажмите кнопку с изображением скрепки (рис. 5.34) и выберите файл.
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Рис. 5.34. Просмотр вложенного файла


Совет

Вы можете отправлять файлы прямо из папки, где они хранятся. Даже Почту Windows предварительно можно не открывать. Щелкните кнопкой мыши на значке файла (или на группе выделенных файлов) в Проводнике или на Рабочем столе и выберите команду контекстного меню Отправить → Получатель. В результате откроется бланк письма с уже прикрепленными документами. Вам останется только ввести адрес получателя и нажать кнопку Отправить.


Помните, вирусы и шпионские программы чаще всего прячутся именно во вложениях! Поэтому, если письмо пришло от незнакомого адресата, лучше не открывайте вложенные файлы! Впрочем, о безопасности при работе с почтой мы еще поговорим.

Чтобы сохранить вложенный файл на диске, щелкните кнопкой мыши на кнопке с изображением скрепки в заголовке сообщения и выполните команду Сохранить вложения (см. рис. 5.34). В открывшемся окне (рис. 5.35) щелкните кнопкой мыши на кнопке Обзор, чтобы выбрать папку для сохранения файлов, и нажмите кнопку Сохранить.
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Рис. 5.35. Окно сохранения вложений


На всякий пожарный программа не позволяет открывать и сохранять вложения, которые могут содержать вирусные и шпионские модули. Если вы уверены в том, что открытие пришедшего по почте файла безопасно для вашего компьютера, снимите блокировку. Для этого выполните команду Сервис → Параметры, в открывшемся окне перейдите на вкладку Безопасность и снимите флажок Не разрешать сохранение или открытие вложений, которые могут содержать вирусы. Теперь вложения будут доступны.

Чтобы ответить адресату, выделите его письмо в списке сообщений и нажмите кнопку Ответить на панели инструментов. В результате откроется окно сообщения с уже заполненным полем Кому и процитированным письмом. Просматривая его, легче сориентироваться в написании ответа.

Если вы хотите переслать письмо друга, допустим, Иванова, другу, допустим, Сидорову, воспользуйтесь кнопкой Переслать на панели инструментов, предварительно выделив письмо щелчком кнопки мыши.

Распечатать текст выделенного сообщения можно, нажав кнопку Печать
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на панели инструментов.

Если в пришедшем сообщении вместо рисунка вы обнаружите квадрат с красным крестом и сообщением в верхней части письма (рис. 5.36), это значит, что программа заблокировала изображение, которое было вставлено в письмо в формате HTML, поскольку подобные письма, как правило, являются спамом.
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Рис. 5.36. Блокирование рисунка, вставленного в сообщение в формате HTML


Как правило, но не всегда. Некоторые любят вкладывать в текст письма картинки, чтобы, например, поздравить вас с праздником. Вы можете отключить функцию блокирования рисунков. Для этого откройте окно настройки Почты Windows, выполнив команду Сервис → Параметры, перейдите на вкладку Безопасность и снимите флажок Блокировать изображения и другое внешнее содержимое в сообщении в формате HTML.

При получении писем вы можете столкнуться со следующей проблемой: текст сообщения представлен в виде непонятного набора символов. Ничего не напоминает? Правильно, проблемы с кодировкой (см. подраздел «Возможные затруднения при навигации в Сети» разд. 5.2). Чтобы перевести сообщение в читабельный вид, выполните команду Вид → Кодировка → Дополнительно и попробуйте установить другую кодировку, прежде всего Кириллица (KOI8-R) или Кириллица (Windows).
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Контакты Windows
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При ответе на письмо пользователя его контактные данные автоматически заносятся в специальный файл контакта, который помещается в папку Контакты, хранящуюся в личной папке пользователя. Открыть ее можно, нажав кнопку Контакты
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на панели инструментов.

Открыв двойным щелчком кнопки мыши файл контакта, вы обнаружите лишь имя пользователя (если оно было в заголовке) и его электронный адрес (рис. 5.37). Остальные поля вкладок можно заполнять самостоятельно по мере необходимости.
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Рис. 5.37. Данные пользователя в файле контакта


Чтобы создать сообщение для получателя, внесенного в список контактов, выделите щелчком кнопки мыши соответствующий ему файл в папке Контакты и нажмите кнопку Электронная почта. В результате будет открыт бланк сообщения с уже введенным электронным адресом.

Перечень контактов можно пополнять и вручную. Нажмите на панели инструментов в папке Контакты кнопку Создать контакт, внесите в знакомом окне (см. рис. 5.37) нужные данные о пользователе, после введения электронного адреса нажмите кнопку Добавить, а затем ОК для сохранения изменений.

Чтобы отредактировать данные в файле контакта, просто откройте его двойным щелчком кнопки мыши и внесите необходимые изменения.

Добавить данные о пользователе в файл контакта можно и быстрее: щелкните правой кнопкой мыши на его письме и выполните в открывшемся меню команду Добавить отправителя в список контактов.
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Создание шаблонов
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Если вам приходится много переписываться, очень скоро вы обнаружите, что вам надоело каждый раз писать «Доброе время суток!» в начале письма и «С искренними надеждами на плодотворное сотрудничество, Вассисуалий Апполинарович Иммануилов-Полесский» в его конце. Можно перейти на более демократичные варианты: «Хай!» и «Будь, Вася». Но это не решение для думающей личности.

Почта Windows предлагает более удобный способ. Вы можете сохранить приветствие и подпись к письму в виде шаблонов. Потом эти шаблоны можно вставлять в создаваемое сообщение одним нажатием кнопки. Возможно, вам потребуется составить несколько вариантов подписей. Тогда можно создать несколько шаблонов, а при подстановке в письмо выбирать из списка нужный.

В Почте Windows существует возможность автоматической вставки подписи к исходящим сообщениям. Именно ею и воспользуемся, чтобы создать несколько шаблонных заготовок.

Выполните в окне программы команду Сервис → Параметры и в открывшемся окне перейдите на вкладку Подписи. Для создания подписи нажмите кнопку Создать. В поле Подписи сразу же появится ее заголовок (рис. 5.38).

[image: bin00000154.png]
Рис. 5.38. Создание текстового шаблона


Чтобы в дальнейшем не путаться в шаблонах и не вспоминать, что содержится в каждом из них, можете переименовать заголовок подписи, набрав в нем поясняющее слово или предложение. Для этого выделите заголовок и нажмите кнопку Переименовать. Сам текст подписи следует набрать ниже в поле Изменить подпись, установив переключатель в положение Текст. Повторите вышеописанные действия для каждого шаблона.

Выше на вкладке Подписи имеется флажок Добавлять подпись ко всем исходящим сообщениям. Если требуется автоматическая подстановка выбранного шаблона в каждое письмо, установите данный флажок. В противном случае подпись можно будет добавлять в сообщения выборочно вручную.

Если вы закончили создание шаблонов, нажмите ОК.

Чтобы добавить шаблон в новое письмо, установите курсор в окне сообщения в текстовую область и выполните команду Вставка → Подпись. Если было создано несколько подписей, в подменю Подпись выберите нужный шаблон.

Как видите, с корреспонденцией в Почте Windows работать очень просто.

Теперь, как и было обещано, поговорим о безопасности.
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Защита от спама и фишинга
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Основной поток спама отфильтровывается еще на почтовых серверах. Но спамеры (отправители спама) тоже совершенствуются, поэтому кое-что доходит и до пользователей.

Тут вступает в бой второй эшелон обороны – встроенные в Почту Windows фильтры для отлова спама. Они позволяют отсеять значительную часть нежелательной почты, отправляя ее в одноименную папку. При этом появляется уведомление о нежелательном письме (рис. 5.39), в котором вы можете нажать кнопку Открыть папку нежелательной почты, чтобы просмотреть, действительно ли пришедшее сообщение – спам, или установить флажок Больше не показывать это окно, чтобы уведомление не надоедало вам частым появлением.
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Рис. 5.39. Уведомление о нежелательном сообщении


Следует признать, что фильтр справляется со своей задачей не всегда безупречно. Поэтому нет-нет да и просочится в папку Входящие предложение устроить ремонт силами «профессиналов-славян» (это не шутка – реальная цитата из спам-письма). А иногда случается наоборот – нужные письма клеймятся как спам.

Чтобы этого не происходило, надо указать программе, какие отправители являются надежными, а каких стоит заблокировать.

Если в папку нежелательной почты попало сообщение от одного из ваших партнеров по переписке, выделите и нажмите на панели инструментов кнопку Не является нежелательным. При этом письмо будет перемещено в папку Входящие. Чтобы указать системе, что адрес данного отправителя является надежным и блокировать пришедшие с него письма не следует, в папке нежелательной почты щелкните на сообщении правой кнопкой мыши и выполните команду Нежелательная почта → Добавить отправителя в список надежных отправителей.

Если антиспам-фильтр «зевнул» и пропустил нежелательное сообщение в папку Входящие, вы можете исправить это недоразумение (хочешь сделать хорошо – сделай сам!). Для этого щелкните на письме правой кнопкой мыши и в появившемся меню выберите команду Нежелательная почта → Добавить отправителя в список заблокированных отправителей.

Но со спамом, как и с любой инфекцией, лучше всего бороться, соблюдая гигиену. Правила простые, но если бы вы знали, сколько нервов и сил потратили люди, которые ими пренебрегали!

• Не оставляйте электронный адрес, с которого ведется переписка, в публичных местах в Интернете. Например, на форумах или в чатах. Вероятность того, что в этом случае он станет добычей спамеров почти стопроцентная. В публичных местах для переписки, как правило, существуют так называемые личные сообщения. Вот ими и пользуйтесь.

• Публикуемый в Интернете адрес можно немного видоизменить, чтобы его не смогла распознать программа сбора адресов. Так, например, вместо user@mail.ru можно написать user собака mail точка ru или указать адрес на картинке.

• Ни в коем случае не отвечайте на спам! Даже если в письме предлагается «отправьте ответ или перейдите по данной ссылке, чтобы исключить свой адрес из списка рассылки»! Тем самым вы только подтвердите существование своего ящика и его регулярный просмотр, что станет поводом для отправки вам новой порции спама.

Все, хватит об Интернете. Рассказывать о нем можно долго, но зачем? Вы получили достаточно знаний, чтобы путешествовать по нему, чтобы обмениваться письмами. Всему остальному, как говорится, жизнь научит. Или более специализированные книги, например «Интернет без напряга» А. Жвалевского и Г. Кондратьева[3].

Нам пора дальше – развлекаться!
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Домашнее задание № 5


[image: after_title]

1. Раскройте любую газету рекламных объявлений и посмотрите, как много серьезных фирм указывает среди своих реквизитов адрес сайта и/или адрес электронной почты. Видите, все уже там! И вам пора. Обратите внимание на домены верхнего уровня. Вы уже забыли, что это? Марш читать разд. 5.1!

2. Если вы еще не подключены к Интернету, придется немного пощелкать калькулятором. Или программой Калькулятор. Соберите данные о провайдерах вашего города, сравните условия, цены, прикиньте, как часто придется пользоваться Сетью. Можете купить интернет-карточки разных провайдеров, чтобы сравнить качество их доступа (они все пишут «Быстрый Интернет!», а на самом деле…) И только после этого принимайте решение.

3. Попробуйте сами, без посторонней помощи, с одной только нашей книгой в руках, настроить доступ в Интернет. Нам будет приятно, если у вас получится – значит, не зря объясняли!

4. Запустите браузер и наберите в адресной строке anekdot.ru. Нажмите Enter. Прощайте на два часа.

5. Откройте Internet Explorer и наберите в адресной строке bash.org.ru. Нажмите Enter. Прощайте на час (там есть специфические программистские шутки, так что должны управиться быстрее).

6. Запустите браузер Internet Explorer и наберите в адресной строке odnoklassniki.ru. Нажмите Enter. Прощайте навсегда.

7. Вы вырвались!? Ура. Перечитайте последний раздел главы и создайте почтовый ящик, например, на Mail.ru. Для этого в адресной строке браузера введите mail.ru, нажмите Enter и дождитесь загрузки. В левом верхнем углу найдите ссылку Регистрация в почте и щелкните кнопкой мыши на ней. Следуя инструкциям, создайте первый в своей жизни почтовый ящик.

8. После создания почтового ящика на сайте попробуйте завести учетную запись в программе Почта Windows. Для этого откройте свой почтовый ящик на Mail.ru и внимательно осмотрите правый верхний угол окна. Там должны быть ссылки настройки и помощь. Щелкните кнопкой мыши на слове помощь – откроется окно, в котором найдите ссылку Как настроить почтовую программу?. Щелкните кнопкой мыши на ней и попытайтесь разобраться, как настроить Почту Windows, чтобы она сама забирала письма с Mail.ru и отправляла их туда. Подсказка: эта программа настраивается так же, как Outlook.
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Глава 6

Картинки, звуки, кино…
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Кому нужны компьютеры без картинок… или хоть стишков, не понимаю!

Л. Кэррол-младший «Алиса на курсах компьютерной грамотности»
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• Картинки

• Музыка и кино силами Проигрывателя Windows Media 11

• Сам себе Спилберг (DVD-студия Windows)

• Windows Media Center – все сразу!


Признаем честно – кого нам стесняться? – компьютер для очень многих людей является в первую очередь способом весело провести время. Речь идет не только об играх или общении в Интернете. Современный компьютер настолько силен, что на нем можно вести цифровой фотоальбом, слушать музыку, смотреть и даже монтировать фильмы. Все вместе это – картинки, звуки, видео – называется словом «мультимедиа». Можно сказать, что любой компьютер, купленный не более двух лет назад, является мультимедийным, то есть ориентированным на просмотр и прослушивание мультимедиа.

Windows Vista – операционная система, в которой полно программ для работы с изображениями, звуками, видео. Познакомимся с ними.
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6.1. Картинки
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Стоит напомнить, что изображения хранятся в графических файлах. Как правило, эти файлы имеют расширения JPG, GIF, PNG. Чтобы работать с ними профессионально, созданы специальные программные пакеты, но мы ведь не профессионалы, правда? Поэтому нам достаточно встроенных средств Vista.
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Перенос фотографий с цифровой камеры на компьютер
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Цифровые фотоаппараты сегодня одерживают полную и окончательную победу над обычными, пленочными камерами. Даже профессиональные фотографы, которые еще пять лет назад свысока и пренебрежительно отзывались о «цифре», понемногу переходят на новые технологии. Это действительно удобнее и, в конечном счете, дешевле, чем возня с пленкой. Поэтому рискнем предположить, что вы или уже купили цифровую камеру, или собираетесь это сделать в ближайшее время.

Максимум из цифрового фотоаппарата можно выжать, если использовать его вместе с компьютером. На компьютере снимки удобнее и просматривать, и составлять из них фотоальбом, и ретушировать в случае необходимости, и готовить для печати. Многие и печатают фотографии прямо со своего компьютера, но тут нужен хороший цветной принтер – дорогое удовольствие.

Начнем с простого – с переноса отснятых фотографий с цифровой камеры на компьютер. Сделать это сложнее, чем скопировать на жесткий диск файлы с CD, дискеты или «флэшки».

Присоедините выключенную фотокамеру к компьютеру с помощью USB-кабеля, а затем включите ее. Компьютер и камера начнут «обнюхиваться». На дисплее камеры и в области уведомлений компьютера появятся соответствующие сообщения. Как только соединение между камерой и компьютером будет установлено, в окне Компьютер появится значок нового устройства, а в области уведомлений – значок безопасного извлечения устройства.

После подключения камеры на экране откроется окно автозапуска, в котором нужно выбрать пункт Импортировать изображения. При этом будет открыто окно импорта изображений, в котором вам будет предложено ввести ключевое слово для переносимых фотографий (рис. 6.1).
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Рис. 6.1. Окно импорта изображений


После нажатия кнопки Импорт файлы скопируются в отдельную папку внутри папки Изображения. Название папки с фотографиями будет состоять из даты импорта и ключевого слова. В названиях файлов также будет использовано введенное вами ключевое слово.

Вы можете скопировать файлы и в другое место или подругому их назвать. Для этого в окне импорта (см. рис. 6.1) нужно щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Параметры. В открывшемся окне (рис. 6.2) в раскрывающихся списках вы можете изменить не только расположение или способ именования файлов, но и отказаться от запроса ключевого слова, установить автоматическое удаление снимков с карты памяти после импорта, а также отключить поворот изображений при импорте и автоматическое открытие Фотоальбома Windows.
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Рис. 6.2. Настройка параметров импорта изображений


Примечание

Цифровое фото и его компьютерная обработка – отдельная большая тема. Понятно, что она выходит за рамки одной главы. Если вам она интересна, прочитайте мою книгу «Цифровое фото и Photoshop без напряга. Новая версия»[4].


После того как все файлы будут перенесены на компьютер, выключите камеру и отсоедините ее от компьютера.
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Работа с картинками в Проводнике
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Ранее уже упоминалось (см. гл. 3), что вид панели инструментов Проводника и набор столбцов меняется в зависимости от того, какие объекты присутствуют в папке. Например, откройте папку Изображения и выделите щелчком кнопки мыши любой файл. На панели инструментов сразу же появятся кнопки, отвечающие за просмотр, распечатку, отправку изображений по электронной почте и их просмотр в режиме показа слайдов, запись на компакт-диск. Здесь же неизменно присутствует кнопка Виды, с помощью которой вы сможете настроить для себя наиболее удобный размер эскизов. Обратите внимание на столбцы, среди них есть Дата съемки и Ключевые слова. Эти столбцы появились именно потому, что вы выделили графический файл.

Добавлять ключевые слова и другую информацию к снимкам можно на панели подробностей. Большинство характеристик выделенного изображения скрыто – панель подробностей обычно имеет небольшие размеры. Чтобы увеличить ее, просто протащите верхнюю границу панели выше. Появятся дополнительные поля. Щелкните кнопкой мыши на том поле, значение которого хотите изменить, введите новые данные и нажмите кнопку Сохранить (рис. 6.3).
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Рис. 6.3. Добавление ключевых слов на панели подробностей


В традиционных бумажных фотоальбомах многие записывают возле каждого снимка дату его создания и краткие комментарии: «Мы на море», «Насте пять месяцев», «Праздник удался!» и т. д. Комментарии к цифровой фотографии вы можете добавить на панели подробностей. Дата, размер снимка, модель фотокамеры и различные параметры съемки фиксируются автоматически при создании кадра. Эти данные также можно видеть на панели подробностей, хотя изменить нельзя.

Чтобы получить о снимке полную информацию, щелкните на значке файла правой кнопкой мыши, выполните в контекстном меню команду Свойства и перейдите на вкладку Подробно. Здесь вы сможете не только ознакомиться с дополнительными параметрами изображения, но и изменить те свойства, которые поддаются изменению. Для этого надо действовать точно так же, как на панели подробностей.

Рассмотрим, какие действия над выделенным изображением позволяют выполнить кнопки панели инструментов.

Кнопки Упорядочить и Виды всегда присутствуют на панели инструментов, их назначение обсуждалось в гл. 3, а вот функции остальных кнопок.

• Просмотр (или Открыть). Открытие изображения в программе, используемой по умолчанию для данного типа файлов. В каком именно приложении откроется файл, можно судить по значку на кнопке Просмотр (или Открыть). Если это стандартная фотография, то вам, скорее всего, предложат просмотреть ее в Фотоальбоме Windows. При желании вы можете вручную выбрать программу для открытия изображения. Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке кнопки Просмотр (или Открыть) и выберите из списка нужное приложение.

• Показ слайдов. Создание слайд-шоу – то есть вам будет предоставлена череда фотографий, расположенных в выбранной папке, которые сменяют друг друга на экране через определенный интервал времени. Для выхода из этого режима достаточно нажать клавишу Esc.

• Печать. Отправка на печать выделенного изображения или группы изображений. При этом вызывается специальное окно (рис. 6.4), в котором можно выбрать принтер, указать размер бумаги и качество печати, выбрать способ размещения изображений на листе, а также определиться с числом копий. Для отправки файла на печать нажмите кнопку Печать.
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Рис. 6.4. Окно печати изображений


• Электронная почта. Немедленная отправка выделенных фотографий по электронной почте. Но учтите, сейчас цифровые камеры пошли хорошие, позволяют снимать с хорошим качеством. Соответственно, и файлы изображений получаются очень большими и имеют объем в сотни килобайт. Но если вы собираетесь смотреть изображение на мониторе, такой размер избыточен. Кроме того, большие файлы отправляются по электронной почте долго – это еще и лишние денежные затраты. Поэтому перед отправкой фотографий лучше уменьшить их размер. Это можно сделать прямо в момент отправки.

Выделите необходимые файлы и нажмите кнопку Электронная почта. Откроется окно, в котором вам предложат уменьшить изображения (рис. 6.5). В раскрывающемся списке Размер изображения можно выбрать, для какого разрешения экрана должны быть оптимизированы уменьшаемые файлы.
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Рис. 6.5. Окно уменьшения размеров изображений перед отправкой по электронной почте


После этого нажмите кнопку Вложить. В результате будет запущена почтовая программа и открыт бланк письма с уже прикрепленными к нему файлами для отправки. Вам останется только ввести адрес получателя, набрать – если хотите – текст и отправить письмо (подробно о работе с электронной почтой см. гл. 5).

Вы можете поэкспериментировать с размерами уменьшенных изображений, последовательно перебрав все пункты списка Размер изображения. Чтобы увидеть, что получилось, дважды щелкните кнопкой мыши по значку вложенного файла в бланке письма. Если оно вас не устроит, закройте бланк и попробуйте другой размер снимка.

• Запись на оптический диск. Позволяет записать на диск выделенное изображение или группу изображений. Подробнее о записи дисков см. гл. 3.
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Фотоальбом Windows
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Фотоальбом Windows – это типичный домашний фотоальбом, только электронный. В нем можно не только просматривать изображения, видеофайлы, но и сортировать их, группировать по определенным признакам, даже исправлять простейшие погрешности картинок. Чтобы запустить Фотоальбом Windows, выполните команду Пуск → Все программы → Фотоальбом Windows.

В результате будет открыто главное окно этой программы (рис. 6.6).
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Рис. 6.6. Окно Фотоальбома Windows


Оно довольно простое: в центре – эскизы рисунков, слева – дерево категорий, по которым можно сортировать фотографии, справа – информация о выделенном объекте. Если панель со свойствами выделенного файла не отображается, нажмите на панели инструментов кнопку Сведения.

Дерево категорий позволяет сортировать файлы по их основным свойствам: дате съемки, ключевым словам, оценке. Дата съемки прописывается автоматически при создании фотографии, ключевые слова можно добавлять самостоятельно. Помните, как это делалось в Проводнике на панели подробностей и в окне свойств файла? То же самое возможно и на панели сведений в Фотоальбоме Windows. Выделите изображение и на панели сведений щелкните кнопкой мыши на ссылке Добавить ключевые слова, введите описание и нажмите Enter. Слово будет добавлено к снимку. Кроме того, в дереве категорий в разделе Ключевые слова появится новый подраздел, носящий только что введенное название.

Кроме ключевых слов в Фотоальбоме Windows вы можете добавлять к снимкам развернутые комментарии. Для этого выделите нужный кадр, на панели сведений щелкните кнопкой мыши на ссылке Добавить подпись и напишите все, что хотите сказать о данном снимке.

Искать нужные изображения можете, просматривая область эскизов, обратившись к дереву каталогов, а также с помощью строки поиска, которая находится в верхней части окна.

В Фотоальбоме Windows вы можете выполнить сортировку и группировку объектов по отдельным параметрам. Для этого щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке области эскизов, зайдите в подменю Группировать или Сортировать и выберите нужный параметр отбора.

Вид эскизов в центральной части можно изменять с помощью кнопки Выбор представления эскизов
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которая находится слева от строки поиска. Доступно три варианта: Эскизы, Эскизы и текст, Плитка. Размер эскизов можно произвольно менять с помощью регулятора, который открывается кнопкой масштабирования
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на панели управления просмотром.

В меню кнопки Выбор представления эскизов есть любопытный пункт Содержание. Если на нем щелкнуть кнопкой мыши, в области эскизов появится дополнительная панель, на которой находятся ссылки, названия которых совпадают с названиями подразделов выделенной в дереве категории. Щелкая кнопкой мыши на этих ссылках, очень удобно перемещаться по группам кадров. Чтобы скрыть панель, снова щелкните на пункте Содержание из меню кнопки Выбор представления эскизов.

Допустим, вы решили искать снимок, просто просматривая эскизы. Способ хороший, но люди с плохим зрением могут его испугаться. Не волнуйтесь! Microsoft думает о вас!

Подведите указатель мыши к эскизу, не трогайте его некоторое время – и произойдет чудо: изображение вдруг увеличится (рис. 6.7)!
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Рис. 6.7. Увеличение эскиза при наведении на него указателя мыши


Если и этого вам недостаточно, откройте изображение двойным щелчком кнопки мыши на его эскизе. В нижней части открывшегося окна вы увидите панель управления просмотром, кнопки которой позволяют выполнять со снимком следующие действия:

• сделать изображение крупнее или мельче;

• подогнать изображение под размер окна или перейти к истинным размерам снимка;

• переходить к предыдущему или следующему изображению, запускать просмотр снимков в режиме слайд-шоу (большая круглая кнопка);

• поворачивать фотографии против и по часовой стрелке;

• удалять из папки ненужные снимки.

Большая часть кнопок панели инструментов в окне просмотра дублирует кнопки Проводника в папке с изображениями, поэтому останавливаться на них не будем. Уделим внимание лишь кнопке Правка, с помощью которой выполняется переход в режим редактирования снимка.

К сожалению, редко случается так, что отснятый кадр полностью удовлетворяет фотографа. То слишком темно, то «засвечено», то цвет неестественный, то глаза красные… И почти всегда приходится обрезать фотографию, чтобы оста вить в кадре только нужное – например, любимую девушку на фоне цветущего ананаса.

Примечание

Знаете, что такое «пиксел»? Тогда вот вам определение словосочетания «истинный размер изображения на экране» – это такой масштаб просмотра, когда один пиксел изображения соответствует одному пикселу экрана. Если термин вам неизвестен, просто щелкните кнопкой мыши на соответствующую кнопку и посмотрите, что получится.


Разработчики снабдили Фотоальбом Windows набором важнейших инструментов, с помощью которых вы сможете устранить наиболее часто встречающиеся дефекты съемки. Чтобы ознакомиться с ними, нажмите кнопку Правка на панели инструментов в окне просмотра. В результате справа от изображения откроется панель, содержащая средства коррекции снимков (рис. 6.8).
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Рис. 6.8. Инструменты корректировки изображения


Итак, что могут эти средства?

• Автокорректировка. Если вы не очень понимаете, что делать, нажмите эту кнопку. В результате для вашей фотографии буду подобраны оптимальные параметры экспозиции и цветовой баланс.

• Экспозиция. Это уже для людей, которые знают, что такое экспозиция. Для остальных, так и быть, поясним – это величина, от которой зависят яркость и контрастность изображения. При щелчке кнопкой мыши на этой кнопке появляются соответствующие регуляторы.

• Корректировка цвета. Кнопка открывает доступ к регуляторам оттенка, насыщенности и температуры цвета. Это позволяет вручную настроить оптимальный цветовой баланс.

• Обрезка изображения. Часто в кадр попадают ненужные объекты, которые сразу хочется отрезать. Если хочется, не стоит себя сдерживать. Нажмите кнопку Обрезка изображения, появится рамка выделения с квадратными маркерами по углам и сторонам (рис. 6.9). Потягайте эти маркеры так, чтобы внутри области выделения осталось только та часть кадра, которая вам нужна, и нажмите кнопку Применить. Все лишнее будет отрезано. Если вы готовите снимок для распечатки на бумаге стандартного размера, вам очень пригодится раскрывающийся список Пропорции. Здесь вы сможете выбрать один из наиболее распространенных форматов. После этого можете тягать маркеры, сколько угодно, – область выделения все равно будет иметь выбранные вами пропорции.
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Рис. 6.9. Обрезка фотографии


• Эффект красных глаз. Красные глаза – вечная беда любительских портретов, поэтому разработчики программы ввели специальный инструмент для устранения этого дефекта. Нажмите кнопку Эффект красных глаз и увеличьте масштаб изображения так, чтобы «красный» глаз было легко «оперировать». Для этого удобно прокручивать колесико мыши при нажатой клавише Alt. Затем с помощью мыши обведите рамкой красный участок и отпустите кнопку.

Любое редактирование фотографии можно отменить, если результат вам не понравился. Для этого щелкните кнопкой мыши на кнопке Отменить, которая находится в нижней части панели с инструментами редактирования. Вы можете отменить одно последнее действие простым нажатием кнопки, а можете и несколько, щелкнув кнопкой мыши на стрелке этой кнопки. Если отменили зря, можно восстановить результат отмененного действия с помощью кнопки Вернуть.

При выходе из фотоальбома изменения, внесенные в фотографию, автоматически сохраняются, но на всякий случай сохраняется и исходная версия файла – в виде резервной копии, поэтому при необходимости вы всегда сможете вернуться к первоначальному изображению. Для этого откройте его в окне просмотра, перейдите в режим правки и в нижней части панели с инструментами редактирования нажмите кнопку Возврат.

По умолчанию в Фотоальбоме Windows отображается только содержимое папки Изображение и всех ее вложенных папок, но вы можете добавить в фотоальбом содержимое любой папки. Для этого выполните команду Файл → Добавить папку в фотоальбом, в открывшемся окне щелчком кнопки мыши выделите нужную папку и нажмите ОК. Удалить ненужную папку из фотоальбома можно с помощью команды Удалить контекстного меню папки в дереве каталогов.
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6.2. Музыка и кино силами Проигрывателя Windows Media 11
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Любой современный компьютер… ладно, почти любой современный компьютер оснащен звуковой платой, значит, в принципе, на нем можно слушать музыку. Что еще для этого нужно?

• Колонки или наушники, которые можно подключить к звуковой плате.

• Музыкальные файлы.

• Программа, которая будет воспроизводить эти музыкальные файлы на ваших колонках или наушниках.

Колонки или наушники вы уж, пожалуйста, сами себе подберите. Они продаются в любом компьютерном магазине или на радиорынке. Кому-то понадобятся эксклюзивные колонки непременно в деревянном корпусе, а кого-то устроят копеечные наушники-«капельки».

Музыкальных файлов тоже полным-полно: их можно купить на дисках или бесплатно скачать на каких-нибудь музыкальных сайтах. Как правило, они имеют расширение MP3.

А вот программу для прослушивания музыки можем порекомендовать – это Проигрыватель Windows Media, который входит в стандартный набор программ Vista. Он очень многофункциональный: позволяет прослушивать звуковые файлы любых форматов, просматривать видеофайлы большинства известных форматов, создавать собственные мультимедийные коллекции, копировать содержимое музыкальных дисков на компьютер, а также записывать компакт-диски и переносить аудиоданные на внешние устройства (например, на MP3-проигрыватели).

В состав Windows Vista входит последняя, одиннадцатая, версия Проигрывателя Windows Media. Надо отметить, что над этой программой идет постоянная и активная работа. Во всяком случае, выход новых версий проигрывателя происходит чаще, чем выход новых версий самой Windows.

Наверняка у вас на компьютере имеется хотя бы один аудио– или видеофайл. Дважды щелкните на нем кнопкой мыши. При этом Проигрыватель Windows Media загрузится и начнет проигрывать файл (рис. 6.10). Кроме того, программу можно запустить, выполнив Пуск → Все программы → Проигрыватель Windows Media.
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Рис. 6.10. Окно Проигрывателя Windows Media


Если с программой вы сталкиваетесь впервые, то при ее открытии появится специальное окно выбора настройки параметров для работы с Интернетом. Чтобы не утруждать себя ручной установкой параметров, выберите пункт Быстрая. В этом случае настройка будет выполнена автоматически, и вам останется только нажать кнопку Готово.

В окне Проигрывателя Windows Media можно видеть большое количество различных панелей и кнопок. Рассмотрим по порядку важнейшие из них.

В нижней части окна (см. рис. 6.10) находится панель с элементами управления воспроизведением. Вот они слева направо.

• Включить случайный порядок. При активации данной кнопки композиции из списка воспроизведения будут проигрываться в произвольном порядке.

• Включить повторение. Мелодии из списка воспроизведения будут проигрываться снова и снова, пока не завязнут у вас в ушах.

• Остановить. Воспроизведение композиции останавливается.

• Назад. Перемотка назад к началу композиции или к предыдущей композиции.

• Воспроизводить (большая круглая кнопка). Запуск проигрывания композиции. Во время проигрывания кнопка меняет свой вид и назначение – теперь это кнопка Пауза для приостановки воспроизведения.

• Вперед. Перемотка вперед на начало следующей композиции.

• Без звука/Звук. Отключение/включение звука.

• Громкость. Регулятор громкости.

Над панелью с элементами управления находится индикатор воспроизведения – тонкая синяя полоска, которая расширяется вправо по мере приближения композиции к концу. Если вы наведете указатель мыши на правую границу синей полосы, то под ним появится регулятор Поиск. Перемещая его при нажатой кнопке мыши, вы сможете запустить проигрывание композиции с любого участка.

Справа на панели элементов управления имеется еще две кнопки. Верхняя отвечает за переход проигрывателя в полноэкранный режим, что удобно при просмотре фильмов. Для перехода в режим Во весь экран и выхода из него также можно пользоваться сочетанием клавиш Alt+Enter. Нижняя кнопка позволяет перевести проигрыватель в компактный режим работы, в котором на небольшой панели отображаются лишь кнопки управления воспроизведением (рис. 6.11).
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Рис. 6.11. Компактный режим Проигрывателя Windows Media


Ежели вы изволите быть эстетом, вам должен понравиться еще один уменьшенный вариант Проигрывателя Windows Media – режим оригинальной обложки (рис. 6.12).
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Рис. 6.12. Пример обложки, загруженной с сервера Microsoft


Нравится? Не понравилась эта – понравится другая. Или третья, четвертая, десятая… На сервере Microsoft их очень много.

Чтобы выбрать обложку, нажмите клавишу Alt (она открывает скрытое по умолчанию главное меню) и выполните команду Вид → Выбор обложки. В открывшемся окне выберите щелчком кнопки мыши в списке понравившуюся обложку – они отображаются справа – и нажмите кнопку Применить обложку или сочетание клавиш Ctrl+2. В результате окно Проигрывателя Windows Media будет переведено в компактный режим обложки. Для возврата к стандартному режиму нажмите сочетание клавиш Ctrl+1.

В стандартную поставку программы входит всего два варианта обложек. Чтобы добраться до сервера Microsoft и скачать оттуда что-то новенькое, нажмите кнопку Другие обложки в окне выбора обложки. В результате новая обложка будет добавлена в список уже имеющихся.

В центральной, самой большой области окна находится панель видео и зрительных образов. При запуске видео в ней идет показ фильма, а при прослушивании музыки – всякая психоделическая цветомузыка. Многие пользователи почти достигли нирваны, рассматривая наборы разноцветных фигур, которые двигаются в такт музыке. В составе Проигрывателя Windows Media есть большая коллекция зрительных образов. Чтобы изменить «цветомузыку», щелкните правой кнопкой мыши на панели видео и зрительных образов. В контекстном меню вы увидите три подменю для выбора анимации: Алхимия, Спектр и график, Батарея. Зайдите в любое из них и выберите другой вариант.

У Проигрывателя Windows Media есть еще один удобный режим – свернутый. Чтобы перейти в него, сверните окно программы, щелкните кнопкой мыши на свободном участке Панели задач и выполните команду Панели → Проигрыватель Windows Media. При этом окно проигрывателя будет свернуто в маленькую панельку на Панели задач, содержащую кнопки управления воспроизведением, кнопку перехода в полный режим и кнопку, открывающую окно видео и зрительных образов (рис. 6.13). Чтобы узнать назначение кнопки, подведите к ней указатель мыши и временно задержите его до появления всплывающей подсказки.
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Рис. 6.13. Проигрыватель Windows Media в свернутом режиме


Использовать свернутый режим удобно тогда, когда вы прослушиваете музыку, параллельно занимаясь другими делами на компьютере.

Но вернемся в полный режим Проигрывателя Windows Media. В его правой части есть панель, содержащая список воспроизведения. Вы можете формировать его по собственному желанию из любых мультимедийных файлов. Часть файлов включены в так называемую библиотеку проигрывателя, их прослушивать проще (о том, как добавлять аудио– и видеофайлы в библиотеку проигрывателя, будет рассказано чуть ниже). Чтобы поместить файл или группу файлов в список воспроизведения, просто перетащите их на панель из окна Проводника.

Внимание!

При попытке запустить видеофильм может возникнуть ситуация, когда при нормальном звуке отсутствует изображение. Это значит, что вам необходимо установить на компьютер кодеки – специальные программы для раскодирования видео файла. Рекомендуем скачать и установить набор кодеков K-Lite Codec Pack, который можно найти в любом архиве программ в Интернете.


Если панель списка воспроизведения занимает слишком много места на экране и мешает смотреть фильм или наслаждаться зрительными образами, ее можно скрыть. Для этого нажмите кнопку
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в правом верхнем углу панели. Чтобы снова показать список воспроизведения, щелкните кнопкой мыши на стрелке под ярлыком вкладки Проигрывается (она появляется при наведении указателя мыши) и выполните команду Показать панель списка.

Над панелью, содержащей элементы управления воспроизведением, может отображаться панель дополнительных возможностей. Здесь собраны инструменты тонкой настройки различных параметров воспроизведения. Чтобы вызвать эту панель на экран, щелкните кнопкой мыши на стрелке под ярлыком вкладки Проигрывается и зайдите в подменю Дополнительные возможности. Здесь вы увидите список из восьми настраиваемых параметров воспроизведения видео– и аудиофайлов. Если интересно, можете пощелкать по параметрам, посмотреть, что к чему. Там, в принципе, все понятно, в крайнем случае нажмите F1 и поищите ответы на свои вопросы в системе помощи. Выполнив необходимые настройки, вы можете закрыть панель дополнительных возможностей, нажав кнопку с крестиком в верхнем правом углу панели.

Пойдем дальше.

В верхней части окна проигрывателя есть панель вкладок. С ее помощью вы можете переключаться в разные разделы программы.

Щелкнув кнопкой мыши на вкладке Проигрывается, вы всегда сможете вернуться к воспроизводимой композиции из других разделов Проигрывателя Windows Media.

Вкладка Библиотека открывает раздел, отображающий коллекцию мультимедийных файлов, сведения о которых были внесены в библиотеку (рис. 6.14).
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Рис. 6.14. Библиотека Проигрывателя Windows Media


Сейчас самое время научиться работать с библиотекой. Библиотека Проигрывателя Windows Media похожа на окно Фотоальбома Windows. В левой части – дерево категорий, по которым распределяются файлы. Например, если для аудиофайла известны исполнитель, жанр, альбом, год выпуска и другие сведения, он будет автоматически помещен в соответствующие разделы категории Музыка. Таким же образом сортируются объекты в других категориях (например, фильмы в категории Видео). Для переключения между категориями файлов мультимедиа служит кнопка Выберите категорию
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Ее вид меняется в зависимости от того, с каким типом объектов вы работаете.

В центральной части библиотеки отображается содержимое выбранной щелчком кнопки мыши категории (или любого ее раздела) или списка воспроизведения. О каждом файле выводятся сведения в соответствующих столбцах: Исполнитель, Альбом, Название, Длина, Оценка, Соисполнитель. Щелкая на заголовках столбцов, вы можете сортировать список по любому критерию.

При необходимости вы можете изменить сведения о любом файле. Для этого щелкните правой кнопкой мыши на параметре, имя которого хотите изменить, в открывшемся меню выполните команду Изменить, наберите новое имя и нажмите Enter. При этом композиция автоматически переместится в раздел, соответствующий внесенным изменениям.

Как добавить в библиотеку сведения о мультимедийных файлах? По умолчанию Проигрыватель Windows Media автоматически добавляет в библиотеку содержимое папок Изображения, Музыка и Видео. То же самое происходит и с файлами из других папок, которые вы попытаетесь впервые воспроизвести. Недостающие сведения о файлах мультимедиа проигрыватель пытается получить из Интернета.

Но, допустим, вы хотите, чтобы в библиотеку попали сведения и о файлах, которые хранятся в других папках. Для этого щелкните кнопкой мыши на стрелке под ярлыком вкладки Библиотека и выполните команду Добавить в библиотеку. В открывшемся окне (рис. 6.15) вы увидите список папок, которые «стоят на учете» в библиотеке (если он не отображается, нажмите кнопку Дополнительные параметры). Чтобы добавить в него новую папку, нажмите кнопку Добавить, выберите в дереве папок нужную и нажмите ОК.
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Рис. 6.15. Окно добавления новых папок в список контролируемых


Вернемся к панели вкладок Проигрывателя Windows Media. Следующие три вкладки (Копировать с диска, Запись, Синхронизация) открывают разделы, в которых выполняется работа со сменными носителями – проще говоря, с CD и DVD.

Если вы хотите перенести на компьютер данные с обычного музыкального диска (то есть не MP3, а аудиокомпакт-диска), перейдите на вкладку Копировать с диска и вставьте аудиодиск в привод компакт-дисков. Закройте окно автозапуска, если оно откроется. Затем в окне параметров копирования примите или откажитесь от предложения защитить музыку от копирования, а также подтвердите, что вы не собираетесь нарушать закон об авторских и смежных правах.

При этом в разделе сразу же отобразится содержимое диска, причем каждой композиции будет присвоено стандартное имя Дорожка N. Никакой фантазии! Никакой другой информации о композициях вы тоже не увидите. Копирование музыки будет запущено автоматически (рис. 6.16). По умолчанию композиции копируются в формате Windows Media (расширение WMA) и помещаются в собственный каталог, находящийся в папке Музыка.
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Рис. 6.16. Процесс копирования содержимого музыкального диска


Автоматический запуск копирования музыки не всегда удобен. Например, если вы захотите перенести на компьютер не все композиции, переименовать дорожки, чтобы не запутаться в песнях, и рассортировать их по определенным разделам в библиотеке, а также изменить формат файла, качество звука и папку для хранения файлов. Во всех этих ситуациях надо предварительно отключить автоматическое копирование. Для этого нажмите кнопку Остановить копирование с компакт-диска, чтобы прервать процесс, щелкните кнопкой мыши на стрелке под ярлыком вкладки Копировать с диска и выполните команду Дополнительные параметры. В открывшемся окне (рис. 6.17) снимите флажок Начинать копирование сразу после вставки компакт-диска в дисковод.
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Рис. 6.17. Окно с параметрами копирования файлов с музыкальных дисков


Чтобы выбрать другую папку для хранения файлов, щелкните кнопкой мыши на кнопке Изменить и в дереве папок укажите новое место. Нажмите ОК. В раскрывающемся списке Формат вы можете изменить формат сохраняемых аудиофайлов, например, на МР3. С помощью регулятора в нижней части окна варьируется качество звучания копируемых композиций. Но помните: чем лучше качество, тем больше размер файла. Учтите это, если, например, собираетесь переслать музыку по электронной почте. Нажмите ОК для сохранения внесенных изменений.

Прежде чем запустить процесс копирования, решите, все ли дорожки вы хотите перенести на компьютер: возле ненужных снимите флажок. Для изменения названия песни щелкните на нем правой кнопкой мыши, выполните в появившемся меню команду Изменить, наберите новое имя и нажмите Enter. Вот теперь, кажется, все. Можете начать копирование, нажав кнопку Начать копирование с компакт-диска.

В разделах, открываемых вкладками Запись и Синхронизация, вы можете выполнять перенос содержимого библиотеки на компакт-диски (если на вашем компьютере установлен пишущий привод) и внешние устройства, например, MP3-проигрыватели.

Чтобы записать композиции на диск, перейдите на вкладку Запись и перетащите из библиотеки на панели списка записи нужные файлы. После этого щелкните кнопкой мыши на стрелке вкладки и, в зависимости от того, какой тип диска требуется записать, выберите первый или второй пункт меню. Вы можете создать обычный аудиодиск для прослушивания в плеерах и музыкальных центрах (Звуковой компакт-диск) или компакт-диск для прослушивания на другом компьютере или плеере, поддерживающем форматы MP3 и WMA (Компакт-диск или DVD с данными). После этого вставьте диск в привод и нажмите кнопку Начать запись для переноса файлов. Похожим образом на вкладке Синхронизация можно перенести файлы на внешнее устройство, подключаемое к разъему USB – на «флэшку» или MP3-проигрыватель.

Последняя вкладка открывает доступ к интернет-магазину, в котором можно приобрести музыку и видео. Если у вас есть кредитка или вы пользуетесь какой-нибудь системой электронных платежей, можете покупать тут фильмы. В обмен на ваши деньги вам будут присылать музыкальные и видеофайлы – причем совершенно легально.

Ну что, удалось вас убедить, что Проигрыватель Windows Media – удобная и мощная программа? Если нет, можете попробовать программу, которая является его основным конкурентом – Winamp. Погоняйте ее, сравните и выберите себе по душе.

Примечание

Если на компакт-диске содержатся музыкальные файлы в формате MP3, их можно скопировать на компьютер стандартным способом через Проводник без использования Проигрывателя Windows Media.
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6.3. Сам себе Спилберг (DVD-студия Windows)
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DVD отличается от CD не только большой емкостью, это еще и особый формат. Он поддерживает создание меню, ускоренную и замедленную перемотку (очень ускоренную и очень замедленную), «перелистывание» разделов… Словом, если вы смотрите фильмы на DVD, то понимаете, о чем идет речь. Кино, записанное в обычном компьютерном формате MP4 (AVI, MOV), не на всяком DVD-проигрывателе пойдет, а если и пойдет, то большинство описанных выше возможностей вы использовать не сможете. Поэтому удобно записывать видео именно в формате DVD.

В Windows Vista есть для этого специальная программа под названием DVD-студия Windows. Для ее запуска выполните команду меню Пуск → Все программы → DVD-студия Windows.

DVD-студия Windows довольно требовательна. Для ее нормальной работы необходимо, чтобы видеокарта вашего компьютера соответствовала тем требованиям, которые предъявляются для поддержки стиля Windows Aero. Само собой, необходимо наличие пишущего DVD-привода.

Чтобы выбрать мультимедиа-файлы для записи, нажмите в открывшемся окне кнопку Добавить, переместитесь к нужной папке, выделите файлы и нажмите Добавить. В результате в окне DVD-студии Windows появятся их значки (рис. 6.18).
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Рис. 6.18. Видеофайлы, подготовленные для записи


Порядок следования фрагментов в списке можно изменить. Для этого выделите любой из них и воспользуйтесь кнопкой Вверх или Вниз. Помните, файлы будут воспроизводиться в том порядке, в котором вы их запишете на DVD.

Если вы передумали записывать какую-либо композицию, выделите ее и удалите из списка с помощью кнопки Удалить.

В нижней части окна введите название записываемого диска.

В окне, открываемом по ссылке Параметры (рис. 6.19), можно изменить некоторые настройки, которые приняты для DVD по умолчанию.
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Рис. 6.19. Параметры записи диска


• Переключатель Выбрать параметры воспроизведения DVD-диска позволит задать порядок появления меню при воспроизведении диска.

• Если вы собираетесь просматривать записанное видео на стандартном мониторе, не меняйте принятые по умолчанию пропорции DVD (4:3). При воспроизведении на широкоэкранных мониторах или телевизорах стоит выбрать соотношение 16:9.

• Установленный по умолчанию формат видео менять нежелательно, поскольку он определяется автоматически в зависимости от того, какой язык ввода и страну проживания вы указали при установке Windows.

• Раскрывающийся список Скорость записи DVD тоже не рекомендуется трогать. Разве что возникнут проблемы при записи на высокой скорости. В этом случае откройте список и выберите среднюю или низкую скорость.

Определившись с настройками, нажмите ОК, чтобы закрыть окно параметров. После этого в окне DVD-студии нажмите кнопку Далее. На следующем этапе вам предстоит выбрать стиль меню диска, стиль кнопок сцены и внести в меню необходимые названия кнопок и комментарии к содержимому диска (рис. 6.20).

[image: bin00000179.png]
Рис. 6.20. Подготовка меню диска


На панели справа щелчком кнопки мыши выберите понравившийся стиль меню, затем нажмите кнопку Текст меню, измените при необходимости названия кнопок (и диска, если вы забыли сделать это на предыдущем этапе), введите, если нужно, комментарии в поле Заметки и нажмите кнопку Изменить текст для подтверждения своих действий. Для возврата к предыдущей странице нажмите кнопку Назад в верхнем левом углу.

Нажав кнопку Настройка меню, вы попадете на страницу, где сможете изменить стиль кнопки Сцены, а заодно добавить к меню звук и фоновое видео. Тогда при просмотре вас будет радовать не статичная картинка, а картинка с музыкой или видеофрагмент. Для поиска нужных музыкальных и видеофайлов воспользуйтесь кнопками Обзор возле соответствующих полей. Только не берите в качестве фонового видео большой кусок! Он, скорее всего, будет воспроизводиться неправильно. Для сохранения внесенных изменений нажмите кнопку Изменить стиль. Вы вернетесь к предыдущей странице для просмотра результата (см. рис. 6.20). Именно так будет выглядеть меню вашего DVD после записи.

Если вас все устраивает, вставьте в пишущий привод чистый DVD и нажмите кнопку Запись.

Если вы не уверены в своем выборе и хотите продолжить редактирование диска попозже, можете сохранить уже проделанную работу в виде проекта. Для этого нажмите кнопку закрытия окна DVD-студии – появится запрос на сохранение проекта. Наберите в соответствующем поле окна имя файла и нажмите Сохранить. В следующий раз, чтобы продолжить работу, выполните команду Файл → Открыть файл проекта, щелчком кнопки мыши выделите сохраненный объект и нажмите Открыть.

Вот такой примитивный монтаж на компьютере. Если вы хотите попробовать себя в настоящем видеомонтаже, попробуйте разобраться в программе Windows Movie Maker (Пуск → Все программы → Windows Movie Maker). В этой книге он не описывается, поскольку видеомонтаж интересует не всех. Кроме того, разобраться в Windows Movie Maker довольно просто. Главное – побольше экспериментировать и не стесняться нажимать клавишу F1.
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6.4. Windows Media Center – все сразу!
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Выше были рассмотрены достоинства Проигрывателя Windows Media. Дескать, он и кино может показывать, и музыку проигрывать, и даже компакт-диски записывать. Но есть в Vista программа, которая еще универсальнее – это Windows Media Center. Она позволяет работать не только с изображениями, музыкой и видео, хранящимися на компьютере, но и просматривать и записывать ТВ-передачи, слушать FM– и интернет-радио, записывать компакт-диски и DVD, играть в игры. И швец, и жнец, и все «в одном флаконе».

Совет

Не пренебрегайте этим этапом подготовки диска! Иначе вы рискуете при просмотре записанного DVD оказаться в дурацком положении, рассматривая кнопки с подписями «Video1», «Film» или «My Movie».


Чтобы запустить Windows Media Center, выполните команду Пуск → Все программы → Windows Media Center. При первом запуске вам предложат выбрать вариант установки. Чтобы не забивать себе голову, остановитесь на варианте Быстрая установка.

После установки вы попадете в главное меню Windows Media Center – пуск (рис. 6.21).
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Рис. 6.21. Главное меню Windows Media Center


Интерфейс максимально дружественный: достаточно навести указатель мыши на верхнюю или нижнюю стрелку пролистывания (они появляются над границами меню) – и начнется перелистывание пунктов меню. Чтобы остановить перелистывание, просто сдвиньте указатель в центральное поле. То есть даже щелкать кнопками мыши не надо. Нет, конечно, чтобы выполнить какое-то определенное действие, надо выбрать его в меню и щелкнуть на нем, но все-таки!

Рассмотрим, пролистав меню пуск, какие возможности предоставляет Windows Media Center для работы с мультимедиа.

• Видео и изображения. Вы получаете доступ к содержимому папок Изображения и Видео, которые хранятся в личной папке пользователя. Щелкните кнопкой мыши на нужном разделе, перейдите к интересующей вас подпапке (если таковые имеются) и запустите просмотр с помощью кнопки Воспроизвести панели элементов управления (для изображений будет запущено слайд-шоу). Для возврата к меню пуск пользуйтесь кнопкой Пуск в верхнем левом углу.

• Музыка. Вы можете получить доступ к содержимому папки Музыка, обратиться к системе поиска музыки на компьютере или даже послушать FM-радиостанции. Правда, для последней операции придется приобрести специальную компьютерную плату – FM-тюнер – и подключить ее к компьютеру. Поиск радиостанций выполняется с помощью кнопок + и – на панели элементов управления.

По умолчанию Windows Media Center просматривает только те папки с мультимедиа, которые находятся в личной папке пользователя, но в настройках вы можете указать дополнительные папки для наблюдения.

• ТВ и фильмы. Просмотр фильмов на DVD (при наличии DVD-привода в вашем компьютере), записанных телевизионных передач, а также поиск ТВ-сигнала. Для просмотра и записи телепередач необходимо иметь подключенный к компьютеру… да-да, ТВ-тюнер.

• Разное. Самое разное. Если в двух словах – доступ к программам просмотра, прослушивания, поиска и загрузки мультимедиа через Интернет. Скорее всего, в этом подменю вы обнаружите только доступ к играм, установленным на компьютере. Тоже неплохо. Однако, если душа просит большего, придется купить кое-какое дополнительное оборудование, настроить доступ в Интернет (для этого надо повозиться с настройками программы в группе Задачи) и установить те программы, которые не могут работать непосредственно через Интернет.

• Задачи. Запись компакт-дисков, синхронизация Windows Media Center с внешними устройствами, настройка медиаприставки. Медиаприставка – это специальное устройство (по-современному – «девайс») для работы с мультимедиа. Ее можно подключить к компьютеру по сети и управлять Windows Media Center из любой точки комнаты с помощью пульта дистанционного управления. В группе Задачи вы увидите и раздел Настройка, открывающий доступ ко всем настройкам Windows Media Center. В разделе Завершение работы можете выбрать один из способов выхода из Windows Media Center.

Глава вышла небольшой, но полученными в ней знаниями вы будете пользоваться часто.
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Домашнее задание №6
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1. Возьмите свою цифровую камеру… Что? У вас нет цифрового фотоаппарата? Ну, хотя бы телефон с камерой есть? Если нет ни того, ни другого, первое задание: купить если не одно, так другое.

2. Возьмите свою цифровую камеру и, сверяясь с книжкой, скопируйте отснятые кадры на компьютер. Хотя бы один кадр. Он нам пригодится.

3. Откройте скопированную фотографию в папке Проводника, попытайтесь с ней что-нибудь сделать. А теперь в Фотоальбоме Windows. Почувствуйте разницу.

4. Накачайте из Интернета музыки, которая вас вдохновляет, и слушайте ее все время, пока читаете эту книгу. Только хорошей музыки, ладно? Можете повторять упражнение и в паузах между чтением книги.

5. Освойте все функции Windows Media Center. Подумайте, какие программы Windows он заменяет. Вспомните, а зачем они тогда входят в Windows. Ответы обоснуйте.
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Глава 7

Чтобы спать спокойно
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Береженого Бог бережет.

Небереженому приходится пользоваться брандмауэром, антивирусом и антишпионскими программами.

Из инструкции «На Бога надейся…»
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• Каждому – свой шесток

• Те, кто тебя защищает


Сколько легенд и настоящих ужасов рассказывают люди про страшные и коварные вирусы! Телевидение каждый случай атаки на какой-нибудь важный сервер преподносит как бомбежку мирного города. В любом уважающем себя голливудском боевике есть жутко умный хакер, который с помощью мобильного телефона и банки пива взламывает любую компьютерную защиту…

Неужели все так ужасно? Неужели так опасны все эти вирусы, атаки и хакеры? И да, и нет.


Полный Армагеддон (как в фильме «Крепкий орешек 4») компьютерные преступники устроить вряд ли смогут. Но украсть информацию, заблокировать сайт (как правило, ненадолго), просто ухудшить работу вашего компьютера – это запросто. Как бороться с такой напастью? Так же, как с обычными преступниками. Вы же закрываете квартиру, когда уходите? Если дома есть ценные вещи, еще, скорее всего, на сигнализацию ставите? Не кладете кошелек на видное место, когда едете в метро?

Вот и с компьютерной безопасностью так же. Надо просто вести себя осмотрительно и пользоваться защитными средствами.

В Windows Vista предусмотрены два типа программ, которые обеспечивают безопасность.

• Средства локальной безопасности, то есть защита от других пользователей этого же компьютера. Например, если вашим домашним ПК пользуются дети, стоит ограничить их доступ к некоторым функциям. К средствам локальной безопасности относятся разграничение прав доступа пользователей к системе, контроль Windows за выполнением потенциально опасных действий, родительские ограничения для доступа к компьютеру детей, защита от нежелательного ПО.

• Средства сетевой безопасности. Дело в том, что большинство опасностей исходит все-таки извне, из компьютерной сети (Интернета или локальной сети). Поэтому нужны программы, которые препятствуют проникновению через сеть на компьютер вредоносных программ, и брандмауэр (см. подразд. «Брандмауэр» разд. 7.2), пресекающий попытки таких программ установить несанкционированную передачу данных.

Надо признать, что по уровню безопасности новая Windows Vista с огромным отрывом ушла вперед от своих предшественниц, и это радует. Раньше уязвимость Windows перед атаками злоумышленников была очень высокой.

Ну что, пора поговорить о конкретных средствах компьютерной безопасности.

Примечание

Кстати, о хакерах. С легкой руки голливудских сценаристов их считают монстрами, которые спят и видят, как бы взломать какой-нибудь сайт и украсть из банка пару миллионов долларов США. На самом деле взломами и воровством занимаются крякеры (от англ. crack – «совершить кражу со взломом»). Хакеры же – это просто очень хорошие профессионалы, которые знают программы и компьютерное «железо» как таблицу умножения. Даже лучше, потому что умеют выжать из компьютера больше, чем можно предположить. Поэтому, если кто-то представился вам как хакер, не требуйте от него взломать сервер МТС, чтобы положить сто рублей на телефон, – человек, скорее всего, обидится.
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7.1. Каждому – свой шесток
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Один умный человек как-то сказал: «Большинство компьютерных вирусов ходит на двух ногах и пользуется двумя руками». И правда, сам пользователь может нанести компьютеру огромный урон. Вернее, раньше мог. В Vista предусмотрена довольно надежная защита от дурака.
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Еще раз об учетных записях пользователей
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Об учетных записях пользователей уже упоминалось: если компьютером пользуется несколько человек, можно сделать так, что каждый из них будет работать, совершенно не мешая остальным. У разных пользователей могут быть разные права по изменению системы, использованию программ и т. д. Чтобы четко разделить пользователей, используется принцип учетных записей – имени пользователя и пароля. Это как секретный допуск. Если у тебя высшая категория доступа, ты можешь забраться в тайное хранилище, полюбоваться обгоревшей рукой Терминатора и поковыряться в его микрочипе. Если допуск минимальный, то тебя не пускают дальше твоего кабинета, где ты пишешь кусок программы (зачем? не твоего ума дело!).

Так и тут. Даже больше того. Входя в систему под собственной учетной записью, каждый пользователь получает в распоряжение набор личных папок и имеет возможность настраивать интерфейс Рабочего стола по своему вкусу, поскольку сделанные изменения не затронут пользователей других учетных записей. Установленные на компьютере программы и сетевые подключения являются общими для всех учетных записей. Система учетных записей разных типов также позволяет разграничить доступ пользователей к настройкам системы и определенным категориям файлов и папок.

Учетные записи можно разделить на три типа.

• Администратор. Самый высокий уровень доступа (к хранилищу с рукой Терминатора). Пользователи учетных записей администраторов имеют полный доступ ко всем файлам и папкам на диске, а также имеют право изменять любые параметры системы: устанавливать и удалять программы, оборудование, менять настройки безопасности. Кроме того, администраторы имеют возможность создавать, редактировать и удалять учетные записи других пользователей.

У системы должен быть хотя бы один администратор, поэтому при установке Windows Vista потребуется создать учетную запись администратора, под которой вам предстоит провести все дальнейшие настройки основных параметров системы. Если вы на компьютере работаете один, то других учетных записей вам и не потребуется. Разве что вы себе совсем не доверяете, а это уже психоз.

• Стандартная. Пользователи учетных записей этого типа ограничены в доступе к «недрам» системы. Они могут беспрепятственно работать с разрешенными файлами и папками, с программами, но устанавливать и удалять приложения, оборудование, менять настройки системы, которые могут затронуть и других пользователей, а также работать с чужими личными файлами и папками права не имеют.

• Гость. Это учетная запись особого типа, которая предназначена для входа в систему случайных посетителей вашего компьютера. Для каждого такого «залетного» создавать личную учетную запись – слишком хлопотно, поэтому все они – гости. Учетная запись Гость не позволяет изменять параметры системы и работать с папками и файлами других пользователей.

Если на компьютере имеется несколько учетных записей, то при загрузке Windows появится экран входа в систему, на котором вы увидите значки и имена всех учетных записей. Щелкните кнопкой мыши на значке со своим именем, чтобы выполнить вход. Если на компьютере имеется единственная учетная запись (она всегда является учетной записью администратора), не защищенная паролем, экран приветствия появляться не будет.

Сейчас займемся практикой – разберемся, как создавать, изменять и удалять учетные записи пользователей. Перед этим нужно войти в систему под учетной записью администратора.
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Создание и изменение учетных записей
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Чтобы открыть окно управления учетными записями (рис. 7.1), зайдите в меню Пуск и щелкните кнопкой мыши на значке своей учетной записи, который располагается в верхней части правого столбца.
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Рис. 7.1. Окно управления учетными записями


Примечание

Лучше запишите пароль где-нибудь в потайном месте. Например, во многих современных мобильных телефонах есть Памятка кодов. Она сама защищена паролем (который вам придется запомнить), и в ней можно хранить все секретные коды.


Если ваша учетная запись не защищена паролем, это безобразие. А вдруг злоумышленник дождется, когда вас не будет рядом с компьютером, – и шасть на ваше место! Пользуясь правами администратора, он такого может наворотить! Так что пароль создать нужно. Пароль не только защищает ваши личные данные от несанкционированного доступа, но и позволяет предотвратить нежелательные изменения в настройках системы, которые могут быть сделаны другими пользователями. Для создания пароля щелкните кнопкой мыши на ссылке Создание пароля своей учетной записи, введите пароль, его подтверждение и, если желаете, подсказку на случай, если вы вдруг забудете пароль. Однако подсказка сразу сводит на нет все усилия по созданию пароля – она будет видна и другим пользователям.

Если пароль для своей учетной записи вы установили ранее, в окне, изображенном на рис. 7.1, вы увидите ссылки Изменение своего пароля и Удаление своего пароля – думаем, понятно, что они означают? В случае изменения пароля вам потребуется ввести старый пароль, новый и его подтверждение. Кроме того, вам будет предложено ввести подсказку для нового пароля. При удалении пароля его введение также обязательно. Имейте в виду, при создании, а затем при вводе пароля учитывается различие между прописными и строчными (большими и маленькими) буквами.

К ссылке Изменение своего рисунка можете обратиться, если вы захотите изменить значок своей учетной записи. Вы можете выбрать новый значок из коллекции Windows или из собственных рисунков. Для этого щелкните кнопкой мыши на ссылке Поиск других рисунков, переместитесь к папке с изображениями и выберите среди них самое для вас подходящее. Например, череп с костями (вдруг это отпугнет злоумышленника, который попытается войти в систему под вашим именем!).

При желании вы можете изменить имя своей учетной записи, щелкнув кнопкой мыши на ссылке Изменение имени учетной записи, а также изменить тип своей учетной записи (с административной на стандартную или наоборот), обратившись к ссылке Изменение типа своей учетной записи. Но учтите, что хотя бы одна учетная запись администратора на компьютере должна остаться. Имейте в виду, что при изменении имени учетной записи каталог с вашими личными папками сохранит прежнее название.

Оба вышеупомянутых действия требуют привилегий администратора. Если вы им являетесь, вам нужно будет подтвердить свои действия в специальном окне UAC.

Если вы вошли в систему не как администратор, а как стандартный пользователь, система потребует ввода пароля администратора, поскольку только он имеет право на изменение учетных записей.

Последние две ссылки, расположенные ниже (см. рис. 7.1), отвечают за изменение настроек учетных записей других пользователей и включение или отключение контроля учетных записей пользователей. Эти настройки доступны только для администратора компьютера.

При щелчке кнопкой мыши на ссылке Управление другой учетной записью вы попадете в окно, где представлены значки всех имеющихся на компьютере учетных записей (рис. 7.2).
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Рис. 7.2. Окно редактирования учетных записей пользователей


Щелкнув кнопкой мыши на любом из них, вы переместитесь на страницу, где можно изменять параметры выбранной учетной записи. То есть сможете поменять имя или рисунок, создать, изменить или удалить пароль, изменить тип учетной записи или удалить ее. В последнем случае вам предложат сохранить на своем Рабочем столе в отдельной папке содержимое Рабочего стола и личных папок пользователя, учетную запись которого вы удаляете, – а вдруг придется ее восстанавливать?

Примечание

UAC (User Account Control – контроль учетных записей пользователей) – специальная система, которая следит, чтобы действия одного пользователя не повредили другому пользователю.


В окне, изображенном на рис. 7.2, вы также можете включить учетную запись Гость. Для этого нужно щелкнуть кнопкой мыши на ее значке и нажать кнопку Включить. Здесь же присутствует ссылка Создание учетной записи, с помощью которой вы перейдете на специальную страницу, где сможете зарегистрировать новую учетную запись.

Обратите внимание, на странице изменения параметров любой учетной записи, а также в окне, изображенном на рис. 7.2, есть ссылка на установление родительского контроля. Это функция впервые появилась в Windows Vista и очень обрадует тех домашних пользователей, у которых есть дети.
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Родительский контроль
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Дети очень быстро учатся пользоваться компьютером. Безо всяких книг, систем помощи или компьютерных курсов.

Правда, пользуются дети компьютером только для игр (где они этого насмотрелись?!). Ну, еще для путешествий по Интернету, где они только болтают ни о чем с себе подобными, скачивают игры и музыку – и все это за ваши деньги! Впрочем, деньги – ерунда, на любимого ребенка денег не жалко, не в деньгах дело. Когда дети слишком много проводят у монитора, это всегда пагубно сказывается на их здоровье. Поэтому любой родитель старается ограничить доступ ребенка к компьютеру. Например, откручивает и прячет шнур от монитора. А любой ребенок пытается проникнуть на компьютер при первой возможности. Например, одалживает шнур для монитора у друга.

В Windows Vista введена специальная возможность родительского контроля. Благодаря ей вы можете ограничивать время, проводимое детьми за компьютером, блокировать посещение сайтов, не предназначенных лицам младше 18 лет, выбирать, с какими программами юный пользователь имеет право работать и в какие игры играть. Чтобы воспользоваться функцией родительского контроля, вы должны соблюсти следующие требования.

1. Убедитесь, что ваша учетная запись администратора защищена паролем, который не знают дети. Если на компьютере имеются другие учетные записи, имеющие права администратора, для них тоже необходимо установить пароль.

2. Создайте для ребенка отдельную учетную запись. Если детей несколько, можете каждому из них создать отдельную запись. Это даже лучше – не будут спорить, какую картинку поставить в качестве фона, ведь у каждого будет свой Рабочий стол. Конечно, учетные записи должны быть не администраторские, с обычным доступом.

3. Теперь можно приступать к заданию параметров родительского контроля. Щелкните кнопкой мыши на ссылке Установить родительский контроль в окне, изображенном на рис. 7.2, предварительно выделив значок учетной записи ребенка, или выполните команду Пуск → Панель управления → Учетные записи пользователей и семейная безопасность → Родительский контроль и щелкните кнопкой мыши на учетной записи ребенка. В результате будет открыто окно (рис. 7.3), в котором настраиваются все параметры родительского контроля.
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Рис. 7.3. Окно настройки параметров родительского контроля


4. Установите переключатель Родительский контроль в положение Включить, использовать текущие параметры, чтобы сделать доступными остальные настройки.

Примечание

У одного моего знакомого двухлетняя дочь пока не говорит, но мышкой по экрану елозить уже научилась. А заодно жать на кнопку включения компьютера и кнопки извлечения компакт-дисков из приводов. Что ж будет через год?


5. Если хотите, чтобы компьютер вел скрупулезный отчет о действиях ребенка (какие программы запускались, какие сайты были посещены и т. д.), установите переключатель Отчет об активности в положение Включить, собирать данные об использовании компьютера.

6. В области Параметры Windows установите ограничения по времени работы за компьютером и уровни доступа к веб-ресурсам, играм и программам. Щелкнув кнопкой мыши на ссылке Веб-фильтр Windows Vista, вы попадете на страницу (рис. 7.4), где можно настроить параметры доступа к интернет-ресурсам. Для этого верхний переключатель нужно установить в положение Блокировать некоторые веб-узлы и содержимое.
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Рис. 7.4. Окно установки ограничений на посещение Интернета


Ограничить доступ в Интернет можно двумя способами: автоматически блокировать содержимое сайтов (выберите необходимый уровень защиты в группе переключателей Автоматическая блокировка веб-содержимого) или составить список разрешенных и запрещенных веб-узлов. Лучше, конечно, не доверять автоматической блокировке, а самому указать, какие сайты ребенку можно посещать, а какие – нежелательно.

Чтобы вручную создать список разрешенных узлов и установить право только на их посещение, щелкните кнопкой мыши на ссылке Изменить список разрешенных и запрещенных веб-узлов, введите адрес интернет-ресурса и нажатием кнопки Разрешить или Запретить поместите адрес в соответствующий список. Если вы хотите, чтобы ребенок посещал только разрешенные вами сайты, установите флажок Только разрешенные веб-узлы из списка. При необходимости можно заблокировать скачивание файлов установкой флажка Блокировать загрузку файлов. Нажмите ОК, чтобы вернуться к окну выбора параметров.

7. Щелкнув кнопкой мыши на ссылке Ограничения по времени (см. рис. 7.3), вы можете составить почасовое расписание доступа к компьютеру ребенка. Для этого мышью (при нажатой левой кнопке) выделите синим цветом клетки, которые соответствуют запретным для работы на компьютере интервалам времени (рис. 7.5). Повторное выделение снимает блокировку. Нажмите ОК.
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Рис. 7.5. Составление расписания доступа к компьютеру


8. Ссылка Игры (см. рис. 7.3) позволяет ограничить использование игр. Вы можете полностью запретить ребенку играть в игры или же определить допустимые категории разрешенных игр. В последнем случае щелкните кнопкой мыши на ссылке Задать категории для игр. На открывшейся странице вы можете разрешить или блокировать игры, у которых отсутствует оценка, выбрать категории игр по возрасту, а также отметить флажками сомнительное на ваш взгляд содержание, при обнаружении которого будут блокироваться даже игры из разрешенных категорий. Щелкнув кнопкой мыши на ссылке Запрещение и разрешение игр, вы можете задать явный доступ к той или иной игре, установленной на компьютере.

Совет

Как узнать, какие сайты вредят ребенку? Полный список такого рода ресурсов вы вряд ли найдете. Поэтому лучше делать так: время от времени проверяйте Журнал браузера (см. гл. 5) и заходите на те сайты, которые посещало ваше чадо. Если сайт вредный (порнография, матерщина или еще какая гадость), то доступ к нему нужно немедленно ограничить. Только не спешите ругать ребенка – возможно, тот попал на «плохой» сайт по случайности.


9. Выбрав ссылку Разрешать и блокировать конкретные программы (см. рис. 7.3), вы сможете задать ограничение на использование программ, установленных в системе. Например, если ваш ребенок – большой любитель посмотреть фильмы и поболтать в ICQ вместо того, чтобы делать уроки, можете запретить использование всех медиапроигрывателей и интернет-пейджеров, имеющихся на вашем компьютере. Установите переключатель в положение Ребенок может работать только с разрешенными мной программами и отметьте флажками те приложения, доступ к которым разрешен (рис. 7.6).
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Рис. 7.6. Выбор программ для свободного доступа


Когда все параметры родительского контроля будут заданы, нажмите ОК, чтобы закрыть его окно.

10. Чтобы контролировать действия ребенка на компьютере в ваше отсутствие, просматривайте отчет о его работе в системе. Для этого щелкните кнопкой мыши на ссылке Просмотреть отчеты об активности и в открывшемся окне ознакомьтесь с содержанием интересующих вас разделов (рис. 7.7). Предложение ознакомиться с отчетом о родительском контроле может появляться и в виде всплывающей таблички в области уведомлений. В этом случае достаточно щелкнуть кнопкой мыши на ней, чтобы открылось окно отчета.
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Рис. 7.7. Отчет об активности контролируемого пользователя


Как видите, не так много усилий нужно приложить, чтобы оставаться внимательным и заботливым родителем.
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Контроль учетных записей пользователей (UAC)
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Этот раздел немного не вписывается в книгу серии «Без напряга»…

Поступим так: если не хотите напрягаться, переходите к следующему разделу. Ничего жизненно важного вы не упустите. Ели же вы хотите подробнее разобраться с контролем учетных записей пользователей (UAC), то вот вам необходимый минимум знаний.

UAC был впервые введен в Windows Vista как еще одна ступень защиты от вредоносных программ. Идея состоит в том, что все пользователи, вне зависимости от того, являются они администраторами или нет, работают в системе в режиме стандартной учетной записи. Это повышает общий уровень безопасности системы, поскольку потенциально опасные программы не могут совершить противоправных действий без ведома администратора.

Помимо маркера доступа обычного пользователя, для администратора также создается маркер административного доступа, который используется для повышения его прав с уровня обычного пользователя до уровня администратора при выполнении действия, которое влечет за собой изменения в настройках системы.

Если нужно выполнить какие-то действия, которые требуют прав администратора, появляется окно контроля учетных записей пользователей. Мы уже сталкивались с ним, когда изменяли свойства учетных записей. В этом окне вы должны подтвердить, что проводимые действия действительно совершаются вами, администратором компьютера, а не вредоносной программой.

Если вы вошли в систему под стандартной учетной записью, то при попытке выполнить «административное» действие откроется окно UAC с запросом о введении пароля учетной записи администратора (рис. 7.8). Если он вам неизвестен, дальнейшее продолжение процедуры будет невозможно. Это уже защита не только от вредоносных программ, но и от неквалифицированных пользователей.
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Рис. 7.8. Запрос пароля для подтверждения административных действий при использовании стандартной учетной записи


Все элементы управления, обращение к которым требует административных прав, помечены в окнах Windows значком щитка
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поэтому вам легко будет сориентироваться, какие настройки доступны только при наличии прав администратора (или знании его пароля).

Вид окон UAC различается зависимости от того, какой компонент запрашивает разрешение на выполнение. Если это встроенная функция или приложение Windows, щиток в окне UAC будет четырехцветным, а фон, на котором он расположен, – синим (рис. 7.9).
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Рис. 7.9. Вид окон UAC при запуске компонентов Windows


При запуске приложений других компаний, имеющих цифровую подпись (то есть своего рода удостоверение личности), в окне UAC можно будет видеть желтый щиток с восклицательным знаком на сером фоне (рис. 7.10, верхний). Если в окне UAC вы обнаружите желтый щиток с восклицательным знаком на желтом фоне, значит, разрешение на запуск запрашивает сторонняя программа, не имеющая цифровой подписи (рис. 7.10, нижний).
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Рис. 7.10. Вид окон UAC при запуске приложений, имеющих и не имеющих цифровую подпись


Многим пользователям повышенная «бдительность» контроля учетных записей в виде постоянно появляющихся окон подтверждений кажется надоедливой. Поэтому при желании и согласии на то, что уровень безопасности системы будет несколько снижен, вы можете отключить UAC. Сделать это можно в окне управления учетными записями (см. рис. 7.1), щелкнув кнопкой мыши на ссылке Включение и отключение контроля учетных записей (UAC). Чтобы изменения вступили в силу, потребуется перезагрузка Windows.
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7.2. Те, кто тебя защищает
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C защитой от недобросовестных (и просто неосторожных) пользователей, будем считать, разобрались. Но ведь есть еще «недобросовестные» программы: вирусы и «шпионы», есть «крякеры», которые так и норовят влезть в святая святых вашего компьютера и там нашкодить. От всех них тоже надо защищаться. Для этого существуют специальные защитные программы.
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Центр обеспечения безопасности
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Это большая программа, которая координирует действия всех защитных приложений на компьютере. Если одно из них работает как-то не так, Центр обеспечения безопасности сразу вам сообщит. Если системы безопасности настроены так, что враг может сквозь них просочиться, Центр обеспечения безопасности и тут молчать не будет.

Сообщения Центра обеспечения безопасности появляются на всплывающих подсказках в области уведомлений (рис. 7.11). Их содержание зависит от того, с каким из инструментов защиты возникли неполадки.
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Рис. 7.11. Уведомление Центра обеспечения безопасности


Для того чтобы открыть окно Центра обеспечения безопасности (рис. 7.12) и перейти к устранению проблемы, достаточно щелкнуть кнопкой мыши на всплывающей подсказке в области уведомления (или дважды щелкнуть кнопкой мыши на значке красного щитка, если она исчезла). Другой способ открыть окно Центра обеспечения безопасности – выполнить команду Пуск → Панель управления → Безопасность → Центр обеспечения безопасности.

Как видно на рис. 7.12, в обеспечении безопасности компьютера участвуют: брандмауэр, центр обновления, антивирусная программа и встроенная антишпионская программа Защитник Windows, средства безопасности Internet Explorer и контроль учетных записей пользователей (UAC) (принадлежат разделу Другие параметры безопасности). Кое-что вам уже известно – средства Internet Explorer и UAC. Разберемся с остальными.
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Рис. 7.12. Центр обеспечения безопасности Windows
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Брандмауэр Windows
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Немецким словом «брандмауэр» на русский язык с английского переводится слово «firewall». Такой вот лингвистический казус. Слово это пришло от доблестных пожарных, и означает оно специальную несгораемую стенку, которая должна препятствовать распространению пожара. Программа-брандмауэр (межсетевой экран) выполняет похожую функцию – она постоянно следит за вашим компьютером и внешней сетью. Любой обмен данными с сетью (в том числе с Интернетом) происходит не напрямую, а через брандмауэр. Это позволяет блокировать несанкционированный доступ к вашему компьютеру через Сеть и предотвращает распространение вредоносного содержимого с вашего компьютера на другие.

Обычно брандмауэр включен и отслеживает поток данных через все сетевые подключения. Отключать его крайне не рекомендуется. Разве что в системе установлен другой, более мощный брандмауэр.

Иногда случаются казусы. Скажем, вы запустили программу, которая пытается обратиться к сети напрямую. Брандмауэр решает, что это злобный вирус, и блокирует программу, гордо сообщая об этом вам (рис. 7.13). Такая ситуация может возникнуть, например, при запуске программ обмена мгновенными сообщениями, антивируса, устанавливающего соединение с сервером для скачивания обновлений, передаче файлов или игре по сети.
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Рис. 7.13. Сообщение о блокировании программы брандмауэром


В этом окне вам придется совершить выбор, нажав одну из кнопок.

• Продолжать блокировать. В этом случае брандмауэр Windows запретит данной программе обмениваться данными с Сетью. Она будет добавлена в список исключений, который можно увидеть на вкладке Исключения окна настройки брандмауэра (рис. 7.14), и при следующем запуске автоматически заблокирована без уведомления пользователя. То же самое произойдет, если вы просто закроете окно, изображенное на рис. 7.13.
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Рис. 7.14. Список программ-исключений для брандмауэра Windows


• Разблокировать. Доступ в Сеть для запущенной программы будет открыт, а ее название появится в списке исключений брандмауэра и будет помечено флажком (см. рис. 7.14). В дальнейшем программа будет работать нормально, брандмауэр не станет на нее кидаться как пограничная собака на диверсанта.

Список вкладки Исключения вы можете изменять и вручную: устанавливать и снимать флажки для программ, тем самым блокируя их или разрешая им работать, удалять из списка приложения, добавлять те, которые не были внесены в исключения брандмауэра автоматически. В последнем случае надо нажать кнопку Добавить программу, выбрать в списке приложение и нажать ОК.
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Автоматическое обновление
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Купив последнюю версию Windows, вы покупаете не совсем последнюю версию. Пройдет совсем немного времени, и программисты компании Microsoft (или просто доброхоты-любители) обнаружат, что в системе есть уязвимость, через которую можно проникнуть на компьютер, минуя систему безопасности. Разработчики тут же напишут программу-«заплатку» (по-английски – patch) и разошлют всем пользователям. Иногда «заплатки» нужны для того, чтобы ускорить работу системы.

Одна из задач Центра обеспечения безопасности – следить за появлением «заплаток» на сервере Microsoft и сразу же загружать и устанавливать их в систему. Разумеется, для работы автоматического обновления требуется подключение к Интернету.

Включить автоматическое обновление вам предлагали еще на этапе установки Windows Vista. Если вы не сделали это тогда (о чем не раз должно было напомнить сообщение в области уведомлений), придется посетить Центр обновления Windows для изменения параметров автоматического обновления.

Слева в окне Центра обеспечения безопасности (см. рис. 7.12) щелкните кнопкой мыши на ссылке Центр обновления Windows. В результате будет открыто окно центра обновления, где вы увидите информацию о дате последнего обновления, а также текущие параметры загрузки и установки обновлений (рис. 7.15).
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Рис. 7.15. Центр обновления Windows


Щелкните кнопкой мыши на ссылке Изменить параметры, расположенной на панели слева. В открывшемся окне (рис. 7.16) вы увидите группу переключателей, отвечающих за режим установки обновлений.
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Рис. 7.16. Окно выбора режима установки обновлений


• Устанавливать обновления автоматически. Самый простой и потому рекомендуемый вариант. В раскрывающихся списках вы можете задать график, по которому новые обновления будут загружаться и устанавливаться на компьютер.

• Загружать обновления, но предоставить мне выбрать, надо ли устанавливать их. «Заплатки» будут скачиваться на ваш компьютер, вы увидите сообщение об этом и тогда уже будете решать – устанавливать обновление или отложить пока. Хорошо подходит для тех, кто привык все контролировать лично. Создается иллюзия, что вы в системе главный.

• Проверять наличие обновлений, но предоставить мне выбрать, надо ли загружать и устанавливать их. Еще более полный контроль. Программа обновления будет спрашивать разрешения на каждый «чих»: «Обновления обнаружены, можно я их скачаю? Ну пожалуйста! Я быстренько! Спасибо, хозяин!.. Скачала. А теперь можно установить? Нет-нет, вы даже не заметите! Ай, спасибо! Ай, уважил!». Как ни странно, иногда это удобный вариант. Например, если у вас медленный Интернет, вы можете приказывать загружать «заплатки» только тогда, когда вам канал связи не нужен.

• Не проверять наличие обновлений. В данном случае система не будет обращаться к серверу для проверки новых обновлений. Поскольку уязвимости системы не будут своевременно устраняться, общая безопасность компьютера снизится, о чем вам будет постоянно напоминать сообщение в области уведомлений.

Существует три типа обновлений для Windows Vista: важные, рекомендуемые и необязательные. К категории важных относятся исправления, которые призваны устранить бреши в безопасности системы. Рекомендуемые обновления создаются с целью улучшения качества работы встроенных программ и компонентов Windows. Необязательные обновления включают в себя всякие дополнительные компоненты: поддержку экзотических языков, новые версии драйверов, расширенные возможности для различных программ Windows и т. д.

Вы можете выбрать, какие типы обновлений необходимо загружать и устанавливать в автоматическом режиме. По умолчанию происходит загрузка и установка только важных обновлений, однако если в окне настройки параметров обновления вы установите флажок Включать рекомендуемые обновления при загрузке, установке и уведомлении об обновлениях, рекомендуемые обновления будут устанавливаться вместе с важными. Необязательные обновления не загружаются и не устанавливаются автоматически. Если они вам нужны, придется загрузить и установить их самому.

Щелкнув кнопкой мыши на ссылке Проверка обновлений в окне Центра обновлений Windows, вы запустите немедленный поиск новых обновлений на сервере. После того как он будет завершен, щелкните кнопкой мыши на ссылке Просмотр доступных обновлений, чтобы ознакомиться со списком последних исправлений, среди которых будут и необязательные. Отметьте флажками те, которые хотите установить, и нажмите кнопку Установить.

Вообще-то обновления предназначены для самой Windows, однако, если вы пользуетесь и другими продуктами Microsoft, можно настроить получение обновлений и для них. Для этого в окне Центра обновлений Windows щелкните кнопкой мыши на ссылке Получить обновления для других продуктов и далее следуйте указаниям узла Microsoft Update.
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Защита от вредоносных программ
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После брандмауэра и автоматического обновления «третьим китом» обеспечения безопасности компьютера является группа программ, которая борется с компьютерными вирусами и программами-«шпионами». Почему для этого недостаточно брандмауэра? Потому что он противостоит только открытым, явным атакам, а вирусы и «шпионы» – программы хитрые и мерзкие.

Вирусы и антивирусы
Вирус обычно прячется в «теле» безобидного файла – в другой программе, в документе Word и т. д. У него, как и у его биологического собрата, есть «инкубационный период» – некоторое время, которое нужно ему, чтобы размножиться на вашем компьютере и, главное, перебраться на другие компьютеры, например, по сети или через носители информации (дискеты, «флэшки»). Только потом вирус проявляет себя. Результат может быть очень разным: от полного уничтожения системы, до небольшого замедления работы. Есть даже «безвредные» вирусы, то есть программы, которые занимаются только тем, что бесконечно копируют себя с компьютера на компьютер.

Зачем люди пишут вирусы? А зачем они рисуют неприличные слова на стенах, плавят кнопки в лифте или вывинчивают лампочки в подъезде? Просто из желания показать себе – «Да я крут! Во как я могу!». Словом, мерзкие программы мерзавцы и пишут. Случаи, когда компьютерные вирусы спасают человечество, будучи запущенными в компьютер пришельцев, существуют только в фантазии голливудских сценаристов. Есть еще вирусы, которые специально написаны, чтобы нанести кому-то урон и заработать на этом – это вообще преступность в чистом виде. В законах многих государств за это уже предусмотрена уголовная ответственность.

Против вирусов должна бороться антивирусная программа. В состав Vista она не входит, ее придется купить и установить самому. У нас в последние годы самыми популярными являются три антивируса: «Антивирус Касперского», Dr.Web и NOD32.

Рассказывать о каждом антивирусе не будем, это вы сами можете выяснить на сайтах фирм-производителей. Но у всех у них есть одна важная особенность – они нуждаются в подключении к Интернету, чтобы получать от разработчиков свежие базы данных. Зачем? Да дело в том, что каждый день появляются все новые вирусы, авторы антивирусных программ собирают информацию о них, придумывают «антидот» и рассылают пользователям. Без своевременного обновления антивирус становится менее эффективным и может не заметить какой-нибудь сверхсовременный вирус. Поэтому работа антивируса также контролируется Центром обеспечения безопасности. Если он обнаруживает, что антивирусные базы устарели или – ужас! – антивирусная программа вовсе отсутствует, то в области уведомлений сразу же появляется соответствующее сообщение о возникшей угрозе. Разработчики популярных антивирусов давно позаботились о том, чтобы их продукты были совместимы с Windows Vista, поэтому проблем с их обнаружением системой возникнуть не должно.

Компьютерный СМЕРШ
Программы-«шпионы» похожи на вирусы тем, что проникают в систему без ведома пользователя. Они занимаются сбором конфиденциальной информации о пользователе (в первую очередь, учетные записи, пароли, явки… в смысле, посещаемые сайты) и пересылкой ее по Интернету в тайное место. Это тоже незаконно, потому что нарушает тайну личности. А иногда и приводит к потере этой личностью вполне конкретных денег.

Воровство паролей – прерогатива клавиатурных шпионов (кейлоггеров), которые запоминают последовательность нажатия клавиш.

Еще есть так называемые программы-дозвонщики, которые прописывают в настройках подключения к Интернету через модем номер провайдера, находящегося на каких-нибудь Каймановых островах. За установленное международное соединение будет выставлен заоблачный счет, расплачиваться по которому придется именно вам.

Основные признаки появления программ-шпионов на вашем компьютере следующие.

• Постоянный обмен данными через Интернет даже в том случае, когда вы не посещаете сайты и не скачиваете файлы. Обычно, если вы просто путешествуете по сайтам, не отсылая файлы большого размера, входящий трафик должен превышать исходящий примерно в 10 раз. Помните, что такое трафик? Правильно, количество переданной информации. Если ваш компьютер отправляет примерно столько же информации, сколько получает, бейте тревогу! Скорее всего, это проделки вредоносной программы. Чтобы просмотреть соотношение исходящего и входящего трафика, щелкните правой кнопкой мыши на значке подключения к Интернету в области уведомлений и выполните команду Центр управления сетями и общим доступом. В открывшемся окне найдите в списке имя вашего подключения к Интернету и щелкните кнопкой мыши на ссылке Просмотр состояния.

При активной деятельности шпионской программы скорость загрузки веб-страниц существенно снижается. Это тоже должно вас насторожить.

• Общее замедление работы компьютера. Некоторые программы-шпионы сильно загружают процессор и память компьютера, а также могут вызывать сбои в работе других программ.

• Установленный вами адрес домашней страницы в браузере вдруг оказался изменен на другой. Даже если вы введете желаемый адрес, при перезагрузке компьютера на его месте может вновь появиться назойливый URL.

• В окне браузера появились новые панели инструментов, которые вы не устанавливали.

• Постоянное появление рекламы во всплывающих окнах (так называемых «поп-апах», от англ. pop-up).

• При коммутируемом соединении с Интернетом номер, набираемый модемом, оказывается непривычно длинным.

Если заметите хотя бы некоторые из этих признаков, пора заняться очисткой компьютера от шпионских программ.

Для защиты от шпионского и другого нежелательного программного обеспечения в Windows Vista есть специальная утилита – Защитник Windows. Она запускается автоматически при загрузке системы и работает в фоновом режиме, ведя постоянный контроль над различными процессами в системе и запускаемыми приложениями.

Проверка компьютера проводится ежедневно и, как правило, незаметно для пользователя, но вы можете запустить проверку и вручную. Для этого выполните команду Пуск → Все программы → Защитник Windows (или щелкните кнопкой мыши на ссылке Защитник Windows в окне Центра обеспечения безопасности). В открывшемся окне программы (рис. 7.17) обратите внимание на наличие стрелки у кнопки Проверить. Щелкнув кнопкой мыши на ней, вы развернете меню вариантов проверки компьютера.
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Рис. 7.17. Окно Защитника Windows


• Быстрая проверка. Используется по умолчанию, протекает быстро, потому что программа проверяет только те области, которые наиболее уязвимы для вредоносных программ.

• Полная проверка. Полное анализ системы и всех файлов на жестком диске. Учтите, эта процедура может занять довольно много времени и временно снизить быстродействие компьютера. Использовать ее надо в том случае, если вам кажется, что «шпионы» действуют, а быстрая проверка ничего не показывает.

• Выборочная проверка. Можете указать тот файл или папку, которую надо проверить. Этот вариант полезен, если вы загрузили файл из Интернета и хотите убедиться в его безопасности.

Защитник Windows, как и антивирусные программы, нуждается в регулярном получении свежих сведений о «плохих» программах.

При обнаружении подозрительной программы Защитник Windows немедленно докладывает начальству, то есть вам.

Существует пять уровней оповещения в зависимости от ситуации: от неклассифицируемой опасности до широко известной вредоносной функции. Исходя из того, какого типа оповещение вы получили, нужно приказать Защитнику Windows выполнить одно из следующих действий.

• Пропустить. Вернее, «Пропустить пока». Защитник Windows в этот раз не тронет подозрительную программу, но при следующей встрече с «неблагонадежным типом» снова выдаст сообщение об опасности.

• Поместить в карантин («Задержать до выяснения!»). Запуск программы блокируется, а сама она помещается в специальное место на диске. В дальнейшем ее можно восстановить или удалить.

• Удалить («По законам военного времени!»). Безвозвратное удаление программы с компьютера.

• Всегда разрешать («Спокойно, это свои!»). Выберите данный вариант в том случае, если вы уверены, что Защитник Windows причислил к разряду опасных программу, которая таковой не является. Она будет помещена в список разрешенных, и больше он к ней цепляться не будет.

То есть вы вполне можете представить себя старшим офицером СМЕРШа в военные годы.

Защитник Windows будет сигнализировать и в том случае, когда запущенная программа пытается изменить настройки системы. Тут вы должны сами решить – позволить менять системные параметры или заблокировать слишком инициативную программу.

Если вы не включали компьютер в течение нескольких дней, то при загрузке системы вы обнаружите в области уведомлений значок Защитника Windows
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извещающий о том, что проверка компьютера не проводилась несколько дней, и ее следует запустить прямо сейчас. Лучше согласиться с этим предложением. Мало ли что…

При необходимости вы можете изменить некоторые параметры работы Защитника Windows. Для этого нажмите кнопку Программы и щелкните кнопкой мыши на ссылке Параметры. В открывшемся окне (рис. 7.18) вы можете изменить частоту, время и тип автоматической проверки, выбрать действия по умолчанию, выполняемые Защитником Windows при обнаружении опасных модулей, указать, какие файлы и папки проверять не нужно. Остальные настройки лучше не трогайте.
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Рис. 7.18. Окно настройки параметров Защитника Windows


Как известно, большинство шпионских модулей запускается автоматически вместе с Windows, а также использует соединение с Интернетом для передачи данных. Защитник Windows позволяет отслеживать все программы, совершающие эти действия. Благодаря этому вы можете отлавливать даже тех «диверсантов», которые ускользают от ежедневной проверки.

Нажмите кнопку Программы и щелкните кнопкой мыши на ссылке Проводник программного обеспечения. В открывшемся окне (рис. 7.19) вы увидите список приложений, загружаемых автоматически вместе с Windows. Для каждого из них приведено подробное описание и классификация. Если какой-то процесс имеет сомнительное описание и вызывает у вас подозрение, отключите его или удалите с помощью кнопок, расположенных в нижней части окна.
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Рис. 7.19. Проводник программного обеспечения


Действия, выполняемые Защитником Windows, фиксируются в специальном журнале. Чтобы ознакомиться с ним, нажмите кнопку Журнал. Тут, кроме отчета о проделанной работе, вы увидите ссылки на списки разрешенных и запрещенных объектов, которые можете изменить вручную. Для этого достаточно щелкнуть кнопкой мыши на соответствующей ссылке, выделить программу в списке и нажать нужную кнопку внизу окна.

Как видите, в Vista достаточно средств для обеспечения вашей компьютерной безопасности. Не пренебрегайте ими. И ни в коем случае не отключайте программы-«сторожа» только потому, что они немного замедляют работу компьютера! Иначе потом придется потратить много часов на восстановление потерянных данных.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
Домашнее задание №7
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1. Даже если вы – единственный пользователь на компьютере, создайте дополнительную учетную запись. Пусть это будет ваш «мистер Хайд» (см. повесть Р. Л. Стивенсона «Странная история доктора Джекила и мистера Хайда»). Ограничьте его в правах, а потом, войдя под этим именем, попытайтесь сделать что-нибудь ужасное. Например, удалить учетную запись администратора. В конце упражнения совершите акт возмездия – удалите учетную запись «мистера Хайда».

2. Попробуйте установить родительский контроль на своем компьютере в офисе. Закройте себе доступ на популярные развлекательные сайты. Интересно, ваша производительность труда поднимется или, наоборот, упадет от огорчения?

3. Выберите антивирусную программу по душе. Для этого посетите официальные сайты популярных антивирусов: kaspersky.ru, drweb.ru и esetnod32.ru. Скачайте бесплатные демонстрационные версии программ и попробуйте их по очереди. Но обязательно по очереди – установите один, поработайте, удалите, только после этого устанавливайте следующий. Иначе антивирусы начнут конфликтовать, удаляя друг друга. Это забавное, но небезопасное зрелище.

4. Запустите Защитник Windows в режиме полной проверки. Не пугайтесь, если он «наковыряет» кучу шпионских и подозрительных программ. Время такое – шпионы повсюду.
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Глава 8

Немного напряга на закуску
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Все новое – это хорошо настроенное старое.

Старая, но хорошо настроенная мудрость
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• Панель управления нужна для управления

• Даешь повышение производительности системы!

• Подключение устройств

• Жесткий диск – не железный

• Если беда все-таки случилась


Конечно, эта глава немного выходит за рамки данной книги. В ней идет речь о вещах не то чтобы сложных, но и не элементарных – о настройке системы, о повышении ее производительности, о способах проверки и устранения неисправностей. Чтобы разобраться со всем этим, придется немного напрячься. Но и отказаться от этой главы было нельзя. Слишком важные вещи тут описаны.

Поэтому поступим так, как уже не раз поступали в этой книге: если вас и так все устраивает, можете главу не читать. Если хотите улучшить удобство и скорость работы системы – читайте. В любом случае помните: именно в этой главе описано, что делать, если нужно выполнить нестандартное действие: подключить новое устройство, проверить жесткий диск (который стал подозрительно постукивать), восстановить систему после сбоя и т. д. Когда такое действие придется выполнить, найдите нужный раздел и прочитайте его.

Ну что, все-таки решили прочитать? И правильно. Информация лишней не бывает.
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8.1. Панель управления нужна для управления
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В любом сложном устройстве всегда есть пульт – набор кнопок, рычажков, сенсорных датчиков, штурвалов… словом, приспособлений, с помощью которых можно этим сложным устройством управлять.

Есть такой «пульт» и в Vista. Он называется Панель управления и вызывается, например, из меню Пуск. Окно Панели управления (рис. 8.1) содержит ссылки на настройки различных параметров Windows. Со многими из них вы уже сталкивались на страницах книги, часть будет рассмотрена ниже.

[image: bin00000202.png]
Рис. 8.1. Панель управления Windows Vista


Многие окна, ссылки на которые вы видите на Панели управления, можно открыть и другими способами. Вспомните, например, окно Персонализация, обратиться к которому можно через контекстное меню Рабочего стола (см. гл. 2). С таким же успехом его можно открыть, щелкнув кнопкой мыши на ссылке Персонализация на Панели управления.

В Панели управления операционной системы Windows Vista настройки сгруппированы в разделы. Некоторые ссылки дублируются в разных разделах. Зеленая ссылка в заголовке раздела открывает доступ ко всем имеющимся подразделам, синие ссылки ниже ведут к наиболее часто используемым, по мнению разработчиков, окнам настроек данного раздела.

Какие разделы есть в типичной Панели управления?

• Система и ее обслуживание. Средства диагностики и обслуживания системы. То есть своеобразный набор тестеров и отверток.

• Безопасность. Это те самые утилиты, которые вас охраняют (см. гл. 7).

• Сеть и Интернет. Подключение к локальной сети и Интернету, наблюдение за состоянием подключения, настройка свойств Internet Explorer и ряд других сетевых настроек.

• Оборудование и звук. Установка и настройка периферийных устройств (принтеров, сканеров и т. д.), а также программные средства, отвечающие за диагностику внутреннего оборудования и обновление драйверов.

• Программы. С этим разделом мы уже сталкивались, когда учились удалять программы (см. гл. 4). Здесь также присутствуют ссылки на уже знакомые вам окна настройки Боковой панели (см. гл. 2) и Защитника Windows (см. гл. 7).

• Учетные записи пользователей и семейная безопасность. Это тоже наши старые знакомые – помните раздел, посвященный учетным записям и родительскому контролю (см. гл. 7)?

• Оформление и персонализация. Уже знакомые вам окна настройки Рабочего стола, Панели задач, меню Пуск и свойств папок (см. гл. 2).

• Часы, язык и регион. Настройка даты и времени, выбор дополнительных языков ввода и смены местоположения компьютера (см. гл. 2).

• Специальные возможности. Специфическая настройка экрана, мыши и клавиатуры для людей, имеющих проблемы со зрением и другие физические ограничения.

• Дополнительные параметры. Настройка некоторых программ и устройств, установленных на компьютере.

Когда вы открываете любой из разделов, на панели слева появляется список всех категорий Панели управления, поэтому для перехода в другой раздел достаточно щелкнуть кнопкой мыши на соответствующем заголовке. Если хотите вернуться к домашней странице (см. рис. 8.1), щелкните кнопкой мыши на ссылке Панель управления – домашняя страница в верхнем левом углу.

С помощью строки поиска вы сможете быстро найти нужный элемент в любом разделе.

Слева внизу формируется список последних ссылок, которые вы посетили на Панели управления. При необходимости он позволяет быстро возвратиться к недавно использовавшимся настройкам.

Если вы работали в предыдущих версиях Windows, то, возможно, привыкли к классическому виду Панели задач, когда вместо сгруппированных ссылок выводятся значки компонентов настройки в алфавитном порядке. Чтобы переключиться в такой режим, щелкните кнопкой мыши на ссылке Классический вид. Для возвращения к улучшенному интерфейсу достаточно щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Панель управления – домашняя страница.

Итак, место нахождения «пульта управления» выяснили. Теперь разберемся с теми настройками, которые ускользнули от нашего внимания в предыдущих главах.
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8.2. Даешь повышение производительности системы!
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Если вы ездите на автомобиле, то наверняка встречались с интересным эффектом. Вроде ездишь себе, не жалуешься, но стоит отдать машину в руки хорошего автомеханика – и она вдруг словно молодеет. Топлива ест меньше, разгоняется быстрее, мотор работает как часы. Даже тише.

Что-то подобное происходит и с хорошо настроенным компьютером. Все начинает работать быстрее и лучше. Научимся быть хорошими «автомеханиками» для системы Vista.
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Просмотр сведений о системе
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Начнем с диагностики. Чтобы выяснить основные сведения о системе, нужно открыть окно Система (Пуск → Панель управления → Система и ее обслуживание → Система) (рис. 8.2).
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Рис. 8.2. Окно параметров системы


Еще один способ открыть это окно – щелкнуть правой кнопкой мыши на ссылке Компьютер в меню Пуск и выбрать в контекстном меню команду Свойства.

В открывшемся окне представлены важнейшие сведения о вашем компьютере: издание Windows, информация о модели и быстродействии процессора, объеме оперативной памяти, индекс производительности системы, а также имя компьютера, принадлежность к сетевой рабочей группе и сведения об активации Windows.

Что такое индекс производительности? Это некий условный коэффициент, который показывает, насколько быстра система. В окне свойств системы (см. рис. 8.2) этот индекс показан в поле Оценка области Система. Чтобы понять, каким образом он рассчитывается, щелкните кнопкой мыши на ссылке Индекс производительности Windows. В открывшемся окне (рис. 8.3) вы увидите оценки производительности процессора, оперативной памяти, видеокарты (для нее выставляется две оценки – реализации Windows Aero и поддержки 3D-игр). Если оценки не были проставлены, щелкните кнопкой мыши на ссылке Обновить оценку.
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Рис. 8.3. Окно сведений о производительности компонентов компьютера


Минимальная производительность устройства оценивается в 1 балл. Максимальная не ограничена. Чем новее и мощнее оборудование, тем выше у него производительность. Индекс производительности компьютера в целом является не усредненным значением индексов его отдельных компонентов, а оценкой самого медленного компонента системы. Это как в армии – зачетное время в кроссе ставится по последнему солдату, пересекшему финишную ленточку. Например, на рис. 8.3 видно, что общая оценка производительности компьютера ограничена быстродействием процессора (2,9) и возможностями видеоадаптера для поддержания стиля Windows Aero (2,9).

И все-таки, 2,9 – это много или мало? Чтобы вы могли ориентироваться в возможностях своей системы, охарактеризуем компьютеры с различными индексами производительности.

• 1–2. Если оценка системы колеблется в этих пределах, компьютер не в состоянии поддерживать новый интерфейс Windows Aero, поэтому после установки Windows этот интефейс будет автоматически отключен. Также будут недоступны некоторые мультимедийные нововведения Windows Vista, однако работать в Интернете и офисных программах вы сможете без затруднений.

• Если оценка вашей системы близка к 3, Windows Aero будет поддерживаться, равно как и практически все новые возможности Windows Vista. «Торможения» могут возникнуть в тех случаях, когда интенсивно задействуются графические ресурсы компьютера. Например, при просмотре видео или работе в графическом редакторе.

• 4–5 – оптимальный индекс для реализации всех возможностей Vista и самых «тяжелых» программ. Самыми ресурсоемкими являются современные трехмерные игры, программы для редактирования видео и изображений, воспроизведения высококачественного видеосигнала.

Просмотр оценок производительности компонентов компьютера полезен, если вам необходимо выяснить, какое устройство не соответствует требованиям Windows Vista или устанавливаемой программы, чтобы заменить его на более производительное.

Кстати, в окне оценки производительности компонентов есть ссылка Отображение и печать подробных сведений. Щелкнув кнопкой мыши на ней, вы откроете окно с подробной информацией о моделях устройств вашего компьютера. Можете распечатать эти данные и держать под рукой. Придется покупать программу или игрушку, вы глянете в системные требования к ней, а потом в свой листочек – и поймете, будет ли эта программа (игрушка) работать (играть) на вашем компьютере.
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Повышение производительности
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Окно сведений о производительности (см. рис. 8.3) не только предоставляет информацию, но и позволяет несколько повысить общую производительность системы. Для этого в левой части окна есть следующие ссылки.

• Управление автозагрузкой программ. Щелкнув кнопкой мыши тут, вы откроете знакомое окно Защитника Windows, в котором отображаются программы, автоматически загружаемые вместе с Windows. Их очень много. Возможно, так много, что это ухудшает производительность системы. В окне Защитника Windows вы можете отредактировать список автозагрузки, удалив из него программы, к которым вы обращаетесь не очень часто.

• Настройка визуальных эффектов. Если у вас не слишком «продвинутая» видеокарта, стоит задуматься, так ли вам нужны все эти красоты на экране. Большая красота требует больших ресурсов. Из-за нее компьютер может начать «тормозить». При щелчке кнопкой мыши на ссылке Настройка визуальных эффектов откроется окно (рис. 8.4), в котором вы можете выбрать один из следующих режимов отображения визуальных эффектов.
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Рис. 8.4. Окно настройки визуальных эффектов производительности компонентов компьютера


– Восстановить значения по умолчанию. Визуальные эффекты будут выбраны автоматически на основании оценки возможностей вашего компьютера так, чтобы и производительность не страдала, и красота по возможности была сохранена.

– Обеспечить наилучший вид. Включены все визуальные эффекты, даже за счет потери производительности.

– Обеспечить наилучшее быстродействие. Все визуальные эффекты отключаются, все ресурсы компьютера освобождены для других целей. Например, для воспроизведения музыки.

– Особые эффекты. Установив переключатель в это положение, ниже в списке вы можете выбрать, какие эффекты следует отключить, а какие оставить включенными.

При изменении настроек визуальных эффектов может потребоваться перезагрузка компьютера для их вступления в силу.

• Настройка параметров индексирования. В книге уже как-то упоминалось об индексировании. Это нечто вроде электронной переписи населения. Если в папке провести индексирование, то поиск файлов в ней будет происходить быстрее и полнее. Например, по слову «трава» будут найдены не только те документы, в названиях которых есть это слово, но и те, в тексте которых оно упоминается. Ссылка Настройка параметров индексирования открывает окно изменения списка индексированных папок.

• Настройка электропитания. Настройка параметров потребления электроэнергии вашим компьютером. Реально нужна только владельцам ноутбуков, но зато для них очень полезна. Позволяет подольше сохранить батареи в рабочем состоянии.

• Открыть очистку диска. Диски сегодня стали очень большими, но они «засоряются» лишними файлами с той же скоростью, что и раньше. Парадокс. Вместе с тем лишние файлы не только воруют место на диске, но и могут замедлить работу компьютера. Чтобы избежать этого, время от времени надо производить генеральную уборку винчестера. Щелкните кнопкой мыши на ссылке Открыть очистку диска – откроется окно, где вам предстоит указать, чьи файлы подлежат удалению. На следующем этапе укажите раздел диска, для которого нужно выполнить очистку, и нажмите ОК. Система прикинет, что можно удалить, и покажет окно, где будут представлены файлы, рекомендованные к удалению (рис. 8.5). После просмотра списка отметьте флажками те элементы, с которыми вы готовы распрощаться (временные файлы Интернета и автоматически загруженные программы будут выделены для удаления автоматически) и нажмите ОК.
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Рис. 8.5. Окно утилиты очистки диска


• Дополнительные инструменты. Ссылка ведет к окну, открывающему доступ к дополнительным возможностям наблюдения за быстродействием системы и устранения возникающих проблем.

ReadyBoost. Когда-то Билл Гейтс утверждал, что для любого компьютера 640 Кбайт оперативной памяти – более чем достаточно. Как же он ошибался! Сегодня объем оперативной памяти стал одним из узких мест персонального компьютера. Многие системы и программы наиболее требовательны не к производительности процессора, не к свободному месту на жестком диске, а именно к доступному объему оперативной памяти.

Разработчики постоянно исхитряются, чтобы решить проблему с дефицитом оперативной памяти. В Vista, например, применяется технология ReadyBoost. Суть ее заключается в использовании USB-flash-накопителей («флэшек») для «расширения» оперативной памяти. Конечно, «флэшка» не превращается в полноценную оперативную память, но на нее можно копировать и временно хранить файлы, часто используемые программами. Увеличение быстродействия системы происходит за счет того, что для доступа к данным на flash-диске требуется меньше времени, чем к данным на жестком диске. Это выгодно, потому что стоимость flash-памяти ниже стоимости памяти оперативной. При этом «флэшку» можно использовать и по прямому назначению – для хранения данных.

Для работы с ReadyBoost flash-накопитель должен обладать следующими характеристиками.

• Иметь объем не менее 256 Мбайт (и не более 4 Гбайт, что сегодня пока еще редкость). В идеале для максимального повышения производительности требуется выделять на съемном диске пространство, равное одному-трем объемам оперативной памяти. Так, если ваш компьютер имеет оперативную память 512 Мбайт, для эффективности ReadyBoost следует зарезервировать на «флэшке» от 512 Мбайт до 1,5 Гбайт пространства.

• Скорость доступа к данным на flash-диске должна быть не ниже 3,5 Мбайт/с, скорость записи – не ниже 2,5 Мбайт/с.

Для повышения производительности системы можно использовать только один flash-диск. Подключите его к компьютеру. При этом будет открыто окно автозапуска, в котором, наряду с типичными задачами, вы увидите ссылку Ускорить работу системы (рис. 8.6).
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Рис. 8.6. Окно автозапуска для flash-диска, поддерживающего ReadyBoost


Совет

Если вы недовольны быстродействием своего компьютера, в первую очередь увеличьте объем оперативной памяти. Часто этого достаточно, чтобы увеличить производительность в несколько раз. Программы, которые жутко «тормозили» или вообще не запускались, начнут «летать». Сколько именно нужно оперативной памяти? Если вы работаете в Vista, оптимальный объем – 2 Гбайт. То есть примерно в 3 000 раз больше, чем советовал Б. Гейтс.


Щелкните кнопкой мыши на ней. При этом система проверит «флэшку» на соответствие требуемым характеристикам и, если все нормально, откроет окно настройки ReadyBoost (рис. 8.7).
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Рис. 8.7. Окно настройки ReadyBoost


Проверьте, чтобы переключатель был установлен в положение Использовать это устройство, и с помощью регулятора установите резервируемый объем. Не исключено, что максимальный объем, пригодный для работы с ReadyBoost, окажется меньше общего объема flash-памяти, и переместить ползунок вправо не удастся. Это связано с тем, что некоторые flash-диски содержат как быструю, так и медленную память, а с ReadyBoost может работать только первый тип.

Система не сохраняет на flash-диске каких-либо важных данных, поэтому в любой момент вы можете извлечь его, не боясь потерять ценную информацию.

Обратите внимание, вкладка ReadyBoost, изображенная на рис. 8.7, находится в окне свойств flash-диска. При необходимости вы сможете получить доступ к ней в любой момент, чтобы отключить использование «флэшки» для нужд ReadyBoost или изменить объем резервируемой памяти. Для этого щелкните правой кнопкой мыши на значке съемного диска в окне Компьютер и в открывшемся меню выполните команду Свойства.
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8.3. Подключение устройств
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Аппетит всегда приходит во время еды. Когда вы покупаете свой первый компьютер, кажется, что в нем есть все. В нем столько «всего», что вам никогда не освоить всех его возможностей. Но проходит время, технологии развиваются, ваши запросы растут, и вы понимаете, что привод для чтения компакт-дисков – это не круто. А круто – привод для записи DVD. И монитор пора поменять на жидкокристаллический. И игрушка отказывается запускаться на вашей видеокарте, стало быть, придется покупать новую (не игрушку, а видеокарту)…

Словом, время от времени в компьютер приходится что-то добавлять.

Все устройства, подключаемые к компьютеру, можно условно разделить на две группы.

• Устройства, поддерживающие технологию Plug and Play («Подключи и работай»). Они автоматически распознаются системой и не требуют ручной установки программного обеспечения. Например, оперативная память, процессор, оптический привод, дисковод, жесткий диск и некоторые другие устройства.

• Устройства, требующие установки драйверов. Драйвер – это служебная программа, которая обеспечивает диалог между Windows и данным устройством. Иногда оно работает и без драйвера, но не очень устойчиво, не использует все возможности и т. д.

Где искать драйверы? В составе Windows Vista есть огромная библиотека драйверов для различных устройств. При подключении к компьютеру нового оборудования система сразу же начнет поиск драйверов для него в своей базе и предупредит вас об этом сообщением в области уведомлений (рис. 8.8).
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Рис. 8.8. Сообщение о попытке найти драйвер для нового устройства


Если поиск окажется удачным, драйверы будут инсталлированы и в области уведомления появится сообщение о том, что устройство успешно установлено и готово к работе.

Если Windows не сможет найти в своей базе подходящий драйвер, откроется окно, в котором вам предложат или указать место, где записан драйвер, или отказаться от дальнейших действий (рис. 8.9).
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Рис. 8.9. Окно установки драйвера, отсутствующего в базе Windows


Конечно, мы не будем отказываться от намеченного! Щелкните кнопкой мыши на варианте Найти и установить драйвер. Система бросится искать драйвер в Центре обновления Windows в Интернете, а, может быть, откроется окно, в котором вам нужно подтвердить выполнение поиска в сети или отказаться от него.

Если в Центре обновления Windows не обнаружится подходящий драйвер, откроется окно, в котором вам будет предложено инсталлировать драйвер с компакт-диска, прилагаемого к оборудованию (рис. 8.10).
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Рис. 8.10. Окно запроса компакт-диска с драйвером


Сегодня большинство устройств продается с таким компакт-диском, поищите его в упаковке. Нашли? Вставляйте его в привод, и процесс установки будет запущен автоматически. Вам останется лишь дождаться его благополучного завершения.

Если вы подключаете к компьютеру оборудование, выпущенное до выхода Windows Vista, не исключено, что драйвер на диске несовместим с новой операционной системой. В этом случае вы увидите сообщение об ошибке. Придется обратиться на сайт разработчика устройства, поискать обновленный под Windows Vista драйвер и скачать его.

Обычно драйверы на сайтах разработчиков помещены в программу установки, поэтому их файлы имеют расширение EXE. Это удобно: скачиваете EXE-файл, запускаете его как обычную программу, а дальше остается только следовать инструкциям, которые появляются на экране.

Если драйвер не встроен в программу, придется провести описанную выше процедуру установки до появления окна, изображенного на рис. 8.10. В нем надо щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Такого диска нет. Покажите другие возможности. На следующем этапе необходимо выбрать вариант Выполнить поиск драйверов на этом компьютере, затем нажать кнопку Обзор, указать папку, в которой хранится файл драйвера, и нажать Далее. Возможно, после установки драйвера система попросит вас перезагрузить компьютер. Перегружайте, не бойтесь, это нормально.

Когда драйвер – наконец! – инсталлируется, система обрадует вас всплывающим сообщением в области уведомления (рис. 8.11).
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Рис. 8.11. Установка драйвера для нового оборудования прошла успешно


Как правило, разработчики оборудования добавляют к драйверам цифровые подписи, указывающие на подлинность продукта и на то, что в него не были внесены изменения посторонними лицами. При попытке установки неподписанного драйвера система предупредит вас, что не может проверить издателя. Не слишком переживайте по этому поводу. Просто не все разработчики подписывают цифровой подписью свои программы (в том числе и драйверы). Поэтому, если драйвер получен из источника, которому вы доверяете, проигнорируйте предупреждение, выбрав пункт Все равно установить этот драйвер.

Диспетчер устройств. Если вы хотите заменить какой-нибудь драйвер, проверить, все ли оборудование нормально работает или просто посмотреть, из каких комплектующих собран ваш компьютер, выполните команду Пуск → Панель управления → Система и ее обслуживание → Диспетчер устройств. Откроется Диспетчер устройств (рис. 8.12).
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Рис. 8.12. Диспетчер устройств


Кстати, ссылка на Диспетчер устройств присутствует и в окне свойств системы (см. рис. 8.2).

В окне Диспетчера устройств приведен список всех устройств, подключенных к компьютеру. Устройства сгруппированы по своему назначению. Чтобы просмотреть содержимое группы, щелкните кнопкой мыши на плюсике слева от ее названия.

Если устройство помечено желтым восклицательным знаком, значит, Windows распознала его, но работает оно неправильно. Причиной тому могут служить как внутренние конфликты с системой, так и устаревшие драйверы, которые несовместимы с Windows Vista. Чтобы разобраться в причине сбоя, двойным щелчком кнопки мыши на значке устройства откройте окно его свойств. На вкладке Общие вы обнаружите описание проблемы, которая вызвала неполадки в работе (рис. 8.13, слева). Если виной всему оказались неустановленные или устаревшие драйверы, можно их обновить – прямо из этого окна. Для разных устройств набор вкладок может различаться, но в нем всегда есть вкладка Драйвер (рис. 8.13, справа). Она содержит информацию о драйвере устройства и кнопки управления этим драйвером.
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Рис. 8.13. Вкладки окна свойств устройства


• Сведения. Окно, содержащее подробную информацию о драйвере (издатель, версия, наличие цифровой подписи) и месте его расположения.

• Обновить. Обновление драйвера, если он отсутствует или работает некорректно. В результате будет открыто окно, в котором вам надо выбрать вид поиска драйвера: автоматический (на компьютере и в Интернете) или ручной (только на компьютере). При ручном поиске потребуется указать папку на компьютере, в которой хранится файл драйвера (предварительно его следует загрузить с сайта разработчика). При успешном обновлении желтый восклицательный знак исчезнет со значка устройства и оно начнет работать нормально. В противном случае появится сообщение о том, что наиболее подходящие драйверы уже установлены.

• Откатить. Кнопка доступна только в том случае, если вы обновили драйвер, его новая версия оказалась неподходящей, а предыдущая была сохранена. Именно к ней – к предыдущей версии – и будет осуществлен возврат.

• Отключить. Завершение работы устройства. При следующих запусках Windows устройство будет оставаться выключенным. В списке Диспетчера устройств отключенное оборудование помечается черной стрелочкой. Чтобы вновь включить устройство, щелкните по его значку правой кнопкой мыши и в открывшемся меню выполните команду Задействовать.

• Удалить. Удаление драйвера устройства, после чего система престает его «видеть».

Если для какого-либо устройства не установлен драйвер, и система не смогла его распознать, оно будет помечено желтым знаком вопроса. В этом случае просто позаботьтесь об инсталляции необходимого драйвера.
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8.4. Жесткий диск – не железный
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Конечно, он содержит много металла, но все же ломается. Винчестеры и кулеры (вентиляторы) – вот что в компьютере выходит из строя чаще всего. Причина проста: они крутятся, а любое механическое движение медленно, но верно, разрушает устройство. А если жесткий диск ломается, то вы теряете самое ценное, что есть в вашем компьютере – информацию.

Испугались? Успокойтесь, пожалуйста, не обязательно вас ждет катастрофа. Во-первых, срок жизни современного винчестера довольно большой. Во-вторых, если внимательно за ним следить, то вы заметите признаки надвигающейся поломки и успеете принять меры. Например, успеете скопировать все ценные файлы.

Кроме того, регулярная проверка диска позволяет устранять на нем всякие ошибки файловой системы – они не портят диск механически, но могут привести к потере данных или замедлить работу системы.
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Проверка диска
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Итак, ошибки, возникающие на жестком диске, можно условно разделить на два типа: аппаратные и программные.

Аппаратные связаны с механическим повреждением диска. Как правило, разрушается не весь диск, а его отдельные участки. Такие участки называются bad-кластерами.

Внимание!

Учтите, что для звуковых карт, видеоадаптеров и сетевых адаптеров надо устанавливать драйверы, если эти устройства расположены непосредственно на материнской плате. Для этого используйте компакт-диск, поставляемый вместе с материнской платой.


Программные ошибки – это сбои в файловой системе, в результате которых на жестком диске появляются потерянные фрагменты, не принадлежащие ни одному файлу (так называемые lost-кластеры). Место они занимают, а использовать их нельзя. Причиной появления потерянных кластеров могут быть: аварийное завершение работы программ после их «зависания», внутренние ошибки программного обеспечения и Windows, неправильное завершение работы системы (например, при внезапном отключении электропитания) и т. д.

Программные ошибки можно устранить, а механически поврежденные участки – это уже навсегда. При проверке диска они просто помечаются и в дальнейшем не используются для записи и чтения данных.

В состав Windows входит специальная утилита проверки жесткого диска, с помощью которой можно избавиться от потерянных кластеров и пометить поврежденные. Чтобы запустить ее, выполните команду Пуск → Компьютер, щелкните правой кнопкой мыши на том диске, который хотите проверить, и в открывшемся меню выполните команду Свойства. В открывшемся окне перейдите на вкладку Сервис (рис. 8.14, слева) и нажмите кнопку Выполнить проверку. При этом откроется окно параметров проверки (рис. 8.14, справа). На нем есть два флажка.
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Рис. 8.14. Запуск проверки жесткого диска


• Автоматически исправлять системные ошибки. Исправление найденных ошибок файловой системы без уведомления пользователя. Это флажок установлен по умолчанию, вот и не снимайте его. Нечего вам забивать голову всякими деталями. Дело человека – осуществлять стратегическое руководство.

• Проверять и восстанавливать поврежденные сектора. Если флажок не установлен, диск будет проверен только на наличие программных ошибок. Если его установить, утилита будет искать и программные, и аппаратные проблемы. Это гораздо более длительный процесс.

Для начала проверки нажмите Запуск. Но тут вас может ждать сюрприз: система сообщит, что диск нельзя проверить, потому что он используется какими-то программами. Чаще всего это означает, что вы хотите проверить диск, на котором установлена операционная система. Утилита предложит вам отложить проверку до следующего запуска системы. Выбора нет, соглашайтесь. Если хотите, чтобы проверка началась быстрее, придется перезагрузить компьютер. Проверка будет проведена в момент загрузки системы. Придется сидеть и ждать.

Но даже если проверка успешно началась, все равно придется сидеть и ждать. Во время проверки диска лучше не запускать никаких программ.
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Дефрагментация диска
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Вторая кнопка в окне, изображенном на рис. 8.14, слева, отвечает за выполнение дефрагментации диска.

Что это такое? Дело в том, что с течением времени жесткий диск постепенно заполняется файлами: постоянно создаются новые, реже удаляются ненужные, файлы переписываются с место на место… В результате файлы на диске располагаются очень нерационально: между ними образуются незанятые фрагменты, а разные куски одного и того же файла могут оказаться на разных участках диска. Это приводит к тому, что обращение к данным занимает слишком много времени. И диск крутится гораздо интенсивнее, что никак не увеличивает срок его службы. Гораздо удобнее, когда файлы расположены аккуратненько, без пробелов, без деления на части.

Для решения этой проблемы и нужна дефрагментация – процесс перераспределения файлов на жестком диске, в результате которого отдельные фрагменты файла объединяются в единое целое. Если ее выполнять периодически, и файлы быстрее открываться будут, и жесткий диск дольше прослужит.

По умолчанию дефрагментация диска автоматически выполняется раз в неделю, но вы можете изменить расписание или немедленно запустить процесс. Для этого нажмите кнопку Выполнить дефрагментацию в окне, изображенном на рис. 8.14.

В результате откроется окно дефрагментации (рис. 8.15).
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Рис. 8.15. Утилита дефрагментации жесткого диска


Под флажком Выполнять по расписанию (рекомендуется) написано расписание, по которому проводится плановая дефрагментация. Если вы захотите внести коррективы в распорядок, нажмите кнопку Изменить расписание и задайте другой день, время и периодичность дефрагментации. Для немедленного запуска дефрагментации нажмите кнопку Выполнить дефрагментацию. Во время проведения процедуры работу на компьютере можно не прерывать.

[image: chapter_end]


[image: before_title]
8.5. Если беда все-таки случилась
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Как ни предохраняйся, от случайных сбоев ни один компьютер не застрахован. Время от времени в системе могут возникать критические ошибки, приводящие к проблемам в работе Windows или невозможности ее запуска. Причинами таких ошибок могут быть несовместимые с Vista драйверы, некорректная работа программ, аппаратные сбои, а также неудачное расположение звезд и планет. К счастью, в Vista предусмотрено восстановление работоспособности системы при сбоях. Кроме того, она позволяет сохранить важную информацию в надежном месте, так что даже при полном крахе компьютера она не пострадает.
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Особые варианты загрузки Windows
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Иногда после установки нового драйвера или программы может произойти сбой в системе, и Windows начинает «глючить» (работать нестабильно) или вовсе не запускается. Вы перегружаете компьютер и видите на экране странное меню, в котором предлагается выбрать один из особых вариантов загрузки (рис. 8.16).
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Рис. 8.16. Меню выбора особых вариантов загрузки Windows при возникновении сбоя


Первым делом надо попытаться запустить Windows с параметрами последней удачной конфигурации.

С помощью клавиш управления курсором выделите пункт Последняя удачная конфигурация и нажмите Enter. При этом будет сделана попытка запуска системы с параметрами, которые предшествовали конфигурации, вызвавшей проблемы. За сохранность файлов, созданных и измененных в последнем сеансе работы, можно не беспокоиться, возврат к предыдущей конфигурации затрагивает только системные параметры и никоим образом не влияет на личные файлы пользователя.

Если попытка загрузиться в последней удачной конфигурации не даст результатов, при следующем запуске компьютера в меню, изображенном на рис. 8.16, выберите пункт Безопасный режим и нажмите Enter. При сбоях этот вариант загрузки иногда оказывается единственно возможным, поскольку в этом случае Windows запускается в очень «обрезанном» виде, игнорируя большинство системных параметров и драйверов. При работе в безопасном режиме вы не сможете полноценно работать, зато у вас есть возможность предпринять следующие меры по восстановлению нормальной работоспособности Windows.

• Отменить установку новой версии драйвера, который, по вашему мнению, мог стать причиной неполадки. Для этого потребуется зайти в Диспетчер устройств, в окне свойств устройства, для которого выполнялось обновление драйвера, перейти на вкладку Драйвер (см. рис. 8.13, справа) и воспользоваться кнопкой Откатить.

• Отключить новое устройство, если неполадки возникли сразу после его присоединения к компьютеру (кнопка Отключить вкладки Драйвер).

• Выполнить восстановление системы до более раннего состояния с использованием точки восстановления (подробно об этом будет рассказано в следующем подразделе).

Если при загрузке компьютера меню, изображенное на рис. 8.16, не появляется, вы можете сами его вызвать одним из следующих способов.

• Если Windows Vista является единственной операционной системой, установленной на компьютере, во время загрузки компьютера быстро-быстро и часто-часто нажимайте клавишу F8. При определенной расторопности вы сможете поймать момент, когда компьютер уже включился, а загрузка Windows еще не началась.

Примечание

Под последней удачной конфигурацией понимается последний набор системных настроек, при которых Windows работала стабильно. Этот набор не будет содержать компонента, вызвавшего сбой, поэтому есть надежда, что система хотя бы запустится.


• Если на вашем компьютере установлено две или более операционных систем, в Диспетчере загрузки Windows переместитесь с помощью клавиш управления курсором к названию нужной и нажмите F8.

Когда в системе происходят серьезные сбои, она может перестать запускаться даже в безопасном режиме. В таких катастрофических случаях придется запускаться с установочного DVD Windows Vista и «лечить» систему с помощью специальных средств.

Для этого первым делом зайдите в BIOS и установите запуск компьютера с компакт-диска (о том, как это сделать, рассказывалось в гл. 1). Затем вставьте установочный диск Windows Vista в привод и перезагрузите компьютер. Нажмите кнопку Далее, а затем – Восстановление системы (рис. 8.17). Укажите неисправно работающую операционную систему и нажмите кнопку Далее. На следующем этапе выберите Восстановление запуска в меню параметров восстановления системы.
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Рис. 8.17. Окно программы установки и восстановления Windows Vista


Утилита восстановления проверит компьютер на предмет неполадок, препятствующих запуску Windows, а затем попытается устранить их (в первую очередь это касается восстановления поврежденных и удаленных системных файлов).

Если и это не помогает – беда, придется устанавливать систему заново.
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Восстановление системы
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Впрочем, чаще всего до таких страстей, как полная переустановка системы, дело не доходит. Типичная ситуация выглядит так: Vista загружается в обычном (не безопасном) режиме, но работает нестабильно. Тут может помочь Восстановление системы – специальное средство защиты, с помощью которого можно вернуться к одному из предыдущих состояний системы. Для этого надо использовать так называемые контрольные точки восстановления, то есть сведения о параметрах Windows в определенный момент. Эти точки создаются автоматически или вручную. Если после создания контрольной точки вы установили программу или драйвер, и это привело к проблемам, то вы можете словно вернуться в прошлое, где этой проблемной программы или драйвера еще не существовало.

При этом в прошлое возвращаются только настройки системы. Все ваши документы, картинки, фильмы и другие личные файлы никак не пострадают.

Точки восстановления создаются системой автоматически перед установкой программ и драйверов, не имеющих цифровой подписи, перед выполнением архивации (см. ниже) и возврата к предыдущему состоянию системы (чтобы пользователь имел возможность применить откат), а также ежедневно по расписанию (такие точки восстановления называются запланированными). При необходимости вы можете создать точку восстановления и вручную. Этот процесс будет рассмотрен чуть ниже.

Чтобы познакомиться с функцией восстановления системы, щелкните правой кнопкой мыши на ярлыке Компьютер в меню Пуск, а в открывшемся меню выберите команду Свойства. Откроется окно, в котором надо перейти на вкладку Защита системы (рис. 8.18). На эту вкладку можно попасть и из окна параметров системы (см. рис. 8.2), щелкнув кнопкой мыши на ссылке Защита системы.

Для разделов жесткого диска, представленных в списке, можно включать и отключать возможность восстановления системы – для этого, как несложно догадаться, надо установить или снять соответствующий флажок. В правом столбце выводится дата и время создания последней точки восстановления.

Внимание!

Имейте в виду, если на вашем компьютере установлены Windows Vista и одна из предшествующих версий Windows, то при загрузке этой «старой» системы будут удалены все точки восстановления, созданные в Windows Vista.


Если перед выполнением потенциально опасного действия вы захотите создать точку восстановления вручную, в окне, изображенном на рис. 8.18, нажмите кнопку Создать, введите название новой точки и снова нажмите Создать. Теперь, даже если вы чего-нибудь «накосячите» в системе, ничего фатального не случится. С помощью системы восстановления вы сможете вернуться к нынешнему состоянию системы с использованием только что созданной точки восстановления.
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Рис. 8.18. Вкладка Защита системы окна свойств компьютера


Для выполнения процедуры восстановления обратитесь к кнопке Восстановление (см. рис. 8.18). В открывшемся окне (рис. 8.19) вам будет предложена точка, после создания которой, по версии системы, мог произойти сбой.
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Рис. 8.19. Окно восстановления системы


Совет

Поскольку восстановление затрагивает только системные настройки, устанавливать защиту стоит только для раздела с операционной системой.


Вы можете согласиться с этой точкой или выбрать другую, установив переключатель в положение Выбрать другую точку восстановления. В этом случае после нажатия кнопки Далее вам предложат выбрать одну из имеющихся точек восстановления (рис. 8.20).
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Рис. 8.20. Выбираем точку восстановления


Определившись с вариантом, нажмите Далее, затем Готово и подтвердите свои намерения в открывшемся окне. После этого будет выполнен возврат системы к выбранному состоянию. Если все проделать правильно, после автоматической перезагрузки компьютера вы увидите сообщение о том, что восстановление успешно завершено.

Правда, может получиться казус: вы вернетесь к предыдущему состоянию системы, но окажется, что проблема не решена. Значит, возвращались зря. Чтобы отменить этот возврат, откройте вкладку Защита системы (см. рис. 8.18), нажмите кнопку Восстановление, установите переключатель в положение Отменить восстановление системы и нажмите Далее, а затем Готово. После перезагрузки компьютера вы увидите сообщение о том, что отмена восстановления была проведена успешно.
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Архивация и восстановление файлов
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Но система системой, а больше всего вас должна заботить сохранность не программ, а созданных вами документов. Программу, даже самую сложную, можно, в крайнем случае, заново инсталлировать, а вот документы могут – тьфу-тьфу-тьфу, чтобы не накаркать, – исчезнуть бесследно.

Чтобы не беспокоиться за сохранность личных файлов, нужно сохранить их заархивированные копии в надежном месте – например, записать на компакт-диск или через сеть поместить в папку на другом компьютере. Конечно, это можно сделать и вручную, но согласитесь, самостоятельно отбирать файлы для архивирования, а затем отслеживать сделанные изменения и вносить их в архив… долго, нудно. А главное – человеку свойственно забывать и лениться. Куда удобнее и надежнее воспользоваться встроенным средством архивации Windows, которое выполняет резервное копирование файлов и обновление архивов в автоматическом режиме.

Для открытия Центра архивации и восстановления (рис. 8.21) выполните команду Пуск → Панель управления → Система и ее обслуживание → Центр архивации и восстановления.
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Рис. 8.21. Центр архивации и восстановления


Примечание

В качестве примера позвольте рассказать поучительную историю. Дело происходило на предприятии, которое занималось выпуском ценных и защищенных бумаг. Каждый макет ценной бумаги создавался несколько недель, а то и месяцев. Однажды на одном из компьютеров случился серьезный сбой, и возникла угроза потери данных. Восстанавливать пришлось вручную, без привлечения сторонних специалистов (вся информация на дисках являлась секретной)… Словом, после того случая почти поседевший начальник отдела дизайна принял решение: все рабочие файлы сохранять ежедневно. Потом это решение его не раз выручало. А через десять лет он стал писателем и теперь пишет эти строки…


Для запуска архивации файлов нажмите кнопку Архивировать файлы. Если вы выполняете архивацию впервые, следующим этапом будет настройка ее параметров. Вначале потребуется указать место для хранения файлов. Очевидно, наиболее безопасным вариантом будет выбор компакт-диска или DVD (для этого у вас должен быть установлен пишущий привод) (рис. 8.22). Нажмите Далее.
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Рис. 8.22. Окно выбора места хранения архива


Если ваш жесткий диск разбит на несколько разделов, на следующей странице может потребоваться указать, какие из них нужно архивировать. Раздел, на котором установлена Windows, подлежит обязательной архивации. Далее вам нужно выбрать, какие типы файлов следует добавлять в архив (рис. 8.23). Помните, архивация затрагивает только личные файлы всех пользователей компьютера. Системные файлы в архив не копируются.
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Рис. 8.23. Выбор типов файлов для добавления в архив


На заключительном этапе вы можете изменить расписание архивации, выбрав частоту, дни и время обновления архива. После этого нажмите кнопку Сохранить параметры и начать архивацию, вставьте пригодный для записи компакт-диск или DVD в привод, если вы выбрали его местом хранения, в открывшемся окне нажмите ОК и дождитесь окончания процесса форматирования диска и архивации.

По умолчанию архивация настраивается на автоматическое выполнение. При использовании жесткого диска или сетевой папки на другом компьютере она будет выполняться по расписанию незаметно для вас. Если же местом хранения выбран компакт-диск или DVD, Центр архивации и восстановления будет требовать вставить его для планового обновления архива.

При желании вы можете отключить автоматическую архивацию и запускать ее только по мере необходимости. Для этого в окне Центра архивации и восстановления щелкните кнопкой мыши на ссылке Изменить параметры (она появляется после выполнения первой архивации) и в открывшемся окне (рис. 8.24) нажмите кнопку Выключить.
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Рис. 8.24. Окно изменения настроек архивации


В этом же окне вы можете изменить выбранные ранее параметры архивации. Для этого надо щелкнуть кнопкой мыши на ссылке Изменить параметры архивации и далее следовать уже знакомым инструкциям.

Если вы отключили выполнение автоматической архивации, запустить очередное обновление архива (или создание нового) можно в любой момент, обратившись к ссылке Архивировать сейчас рассматриваемого окна или к кнопке Архивировать файлы в окне, изображенном на рис. 8.21.

Выполняйте архивацию достаточно часто – и будете спать спокойно. Как часто? Это зависит от ценности ваших данных. Важные документы на офисном компьютере надо архивировать ежедневно, в крайнем случае – еженедельно. На домашнем компьютере можно обойтись ежемесячной архивацией.

Если в результате сбоя ваши рабочие файлы будут уничтожены, вы сможете быстро восстановить их из архива следующим способом. Вставьте компакт-диск в привод, если архив записан на него, в окне Центра архивации и восстановления нажмите кнопку Восстановить файлы, выберите, из какого архива следует выполнять восстановление, укажите требуемые файлы и место на компьютере, куда они будут скопированы. Имейте в виду, что при совпадении имен файлов произойдет их замена архивными копиями.

Содержимое архива вы можете просматривать в Проводнике, так как они являются ZIP-архивами. Для этого откройте диск или папку на винчестере, куда вы производили архивацию. Папке автоматически присваивается имя вашего компьютера, в ней располагаются папки Backup set с датами архивации. Зайдите в нужную папку, далее в папку Backup files с датой архивации. Архив с файлами называется Backup fi les.zip (к нему может быть добавлен порядковый номер).

Создание архивного образа компьютера Complete PC. Вы можете создавать архивные копии не только рабочих документов, но и системных папок. Это еще один способ вернуться к нормальному состоянию системы, если после установки драйверов или программ начались проблемы.

В Windows Vista для этого есть функция создания полного архива системы Complete PC, содержащего копии системных файлов, настроек и установленных программ. При возникновении серьезных неполадок, не устранимых ни одним из описанных выше способов, c помощью Complete PC вы сможете восстановить исходное состояние операционной системы, не прибегая к ее переустановке. Даже в том случае, если Windows не запускается, вы сможете использовать архивный образ Complete PC для восстановления системы, загрузившись с установочного диска Windows Vista.

Совет

На какие диски сохранять информацию? Диски многократной (CD-RW, DVD-RW) или однократной (CD-R, DVD-R) записи? RW-диски удобнее тем, что их не нужно много. R-диски хороши тем, что с них невозможно случайно удалить информацию. Предлагаем комбинированный способ. Например, ежедневную архивацию производить на RW-диск, а раз в месяц записывать архив на CD-R или DVD-R.


Но учтите, что операция восстановления образа компьютера из архива ведет к переформатированию жесткого диска! То есть вы потеряете все рабочие документы, которые были сохранены на винчестере после создания архива. Поэтому прибегать к процедуре восстановления компьютера их архива Complete PC стоит только в самых крайних случаях или же при наличии в надежном месте архива всех личных файлов, из которого они потом могут быть восстановлены.

Чтобы создать архивный образ компьютера, в окне Центра архивации и восстановления (см. рис. 8.21) нажмите кнопку Архивировать компьютер. В результате будет открыто окно, где вам предстоит выбрать место хранения архива. Это может быть жесткий диск или несколько DVD. Далее следуйте инструкциям и дождитесь окончания архивации.

Чтобы восстановить состояние компьютера из архивного образа, поступайте следующим способом. В параметрах BIOS измените настройки так, чтобы компьютер начинал загрузку с компакт-диска (см. гл. 1). Перезагрузите компьютер и в открывшемся окне нажмите Далее. Выберите функцию Восстановление системы (см. рис. 8.17). Затем укажите операционную систему, которая подлежит восстановлению, и нажмите Далее. В меню Параметры восстановления системы выберите пункт Полное восстановление ПК Windows и следуйте дальнейшим инструкциям.

Впрочем, будем надеяться, что на этот крайний шаг вам идти не придется.

Теперь, кажется, все.

Не совсем все – о Vista можно рассказывать гораздо дольше и больше. Но мы ведь договорились, что не будем слишком напрягаться.
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Домашнее задание № 8
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1. Изучите Панель управления методом «тыка». Но не слишком усердствуйте – тут можно такого понастраивать, что потом вам же хуже будет. Поэтому действовать лучше всего так: открываете очередной компонент Панели управления, внимательно его рассматриваете, читаете все подписи… и закрываете окно нажатием на кнопку Отменить.

2. Просмотрите сведения о своем компьютере (см. рис. 8.2). Если индекс производительности больше трех, хвастайтесь всем знакомым. Если меньше двух, делайте вид, что ничего не знаете ни о каком индексе производительности.

3. В окне сведений о производительности компьютера (см. рис. 8.3) щелкните кнопкой мыши на ссылке Дополнительные инструменты и разберитесь, что там за инструменты такие.

4. Прямо сейчас проведите проверку и дефрагментацию жесткого диска!

5. И архивацию своих рабочих файлов!

6. Задания 4 и 5 выполняйте хотя бы раз в месяц. Даже если эти операции выполняются на вашем компьютере автоматически. На автоматику надейся, а сам не плошай.
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Ну вот и закончилось ваше первое знакомство с Vista. Наверняка, эта система не оставит вас равнодушными. Она действительно удобнее, красивее и надежнее, чем предшествующие версии Windows. Правда, и компьютера она требует более мощного, но тут уж ничего не поделаешь – за все надо платить.

Конечно, в книге не были даны ответы на все вопросы, которые у вас возникли, но такая задача и не ставилась. Зато с помощью этой книги вы будете гораздо легче ориентироваться в этой операционной системе. Более глубокие знания вы сможете получить двумя способами: пробуя «на зуб» все возможности Vista или прочитав более сложную и серьезную книгу, например «Windows Vista на 100 %»[5] Ю. Зозули.

Удачи вам! И поменьше напряга!
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